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siMINA GRODEK
A'!6-04O Grédek
ul. A, i G. Chodkiewiczow 2
IEGON ARNREI303 Grodek, dnia 30 grudnia 2019 r.

IGK.042.7.2019.MG

ZAPYTANIE OFERTOWE
ustuga prowadzenia warsztatéw w ramach zadania pn.: ,Cross-border Network for Sustainable Transport
Governance"

Zapytanie prowadzone jest w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

1. Zamawiajacy:

Gmina Grodek

ul. A. i G. Chodkiewiczow 2
16-040 Grédek

tel. 85718 06 64
sekretariat@grodek.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zapytania jest ustuga przeprowadzenia warsztatow (2 dni po 8 godzin lekcyjnych)
planowania transgranicznej polityki zréwnowazonego transportu dla grupy 16 osob reprezentujacych
instytucje sektora publicznego i prywatnego, zwigzanych z kwestiami transportu transgranicznego.

Celem warsztatéw bedzie opracowanie analizy warunkéw rozwoju sektora transportowego oraz
okreélenie wspdlnych priorytetéw i kierunkéw dziatari dla przysztego partnerstwa transgranicznego
pracujgcego narzecz poprawy transgranicznej dostepnoéci transportowej tego obszaru. Wykonawca
zobowigzany jest do przeprowadzenia uczestnikow przez proces planowania strategicznego w schemacie
diagnoza — analiza — synteza — programowanie rozwoju. Whioski i wyniki dyskusji uczestnikow warsztatow
bedg podstawag do stworzenia dokumentu zatytutowanego ,Zintegrowana strategia transgranicznego
zarzadzania transportem”. W trakcie warsztatow Wykonawca powinien przeprowadzi¢ analizg SWOT
(mocne i stabe strony, szanse, zagrozenia), koszt | korzysci spoteczne oraz efektywnos¢ transportu, okreslic
cele i polityke rozwojowg transportu itp.

Wykonawca opracuje program warsztatow oraz przedstawi Zamawiajgcemu najpdzniej do 13 stycznia 2020

r. wraz z projektem prezentacii, ktéra wykorzystana zostanie w trakcie warsztatow.

Wykonawca zapewni:

- 2 moderatoréw, ktérzy posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie prowadzenia
warsztatéw/szkolen,

- ustne ttumaczenia, z jezyka polskiego na jgzyk biatoruski i z jgzyka biatoruskiego na jezyk polski w trakcie
przeprowadzania warsztatow,

- materiaty szkoleniowe dla 16 uczestnikow, sktadajace sie co najmniej z: notatnika w formacie nie
mniejszym niz A5, dtugopisu, wydruku prezentacji.

Niniejszy dokument zostat opracowany dzigki pomocy finansowe] Unii Europejskiej w ramach Programu Wspétpracy
Transgranicznej Polska — Biatorus — Ukraina 2014 -2020 realizowanego w ramach Europejskiego Instrumentu Sgsiedztwa, Wytaczng
odpowiedzialnoéé za tresc niniejszego dokumentu ponosi Gmina Grédek i w zadnym wypadku nie moze by¢ on uwazany za
odzwierciedlajgcy oficjalne stanowisko Unii Europejskiej.
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O miejscu przeprowadzania warsztatéw Wykonawca zostanie powiadomiony nie pézniej niz do 13 stycznia
2020 r. Po zakoriczeniu warsztatéw, nie péiniej niz w terminie 14 dni od ich zakoriczenia, Wykonawca
opracuje raport podsumowujacy.

Wykonawca powinien posiada¢ prawo do organizowania i przeprowadzenia ustug w zakresie przedmiotu
zamowienia oraz niezbedng wiedze, doswiadczenie zawodowe, odpowiednie zasoby techniczne i osobowe
niezbedne do prawidtowego i terminowego wykonania przedmiotu zapytania. Wykonawca skiadajac oferte

musi wykazac, ze w okresie 3 lat przed upfywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnodci jest

krétszy — w_tym czasie nalezycie wykonat co najmnie] 2 ustugi polegajace na przeprowadzeniu
warsztatow/szkoleri/seminariéw — do oferty nale?y przedtosyé dokumenty potwierdzajgce nalezyte
wykonanie ustugi, np. referencje.

3. Terminy realizacji zamdwienia: 16 — 17 stycznia 2020 .

4, Opis sposobu obliczania ceny oraz opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty:

Kryterium oceny ofert — cena 100 %

Cena powinna cbejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami
stawianymi przez Zamawiajgcego, w tym koszty transportu.

Cena musi by¢ podana w zfotych polskich cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT -
jezeli wystepuje. Nalezy zastosowac zaokraglenia kwot do dwdch miejsc po przecinku. Cene nalezy
przedstawié¢ w formularzu ofertowym.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty i nie bedzie podczas wykonywania umowy podlegata
aktualizacji i waloryzacji.

5. Miejsce oraz termin skfadania ofert:
Oferty mozna sktada¢ do dnia 9 stycznia 2020 r. do godz. 9:00 poczta elektroniczng na adres mailowy:

monika.goscik@grodek.pl

6. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli:

— nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

— cena najkorzystniejsze] oferty przewyzsza kwote, ktdéra zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy bedzie mogt zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

— wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujace, Ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied.

Wieslaw Kiu\esza
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KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 1z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38
Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL) (RODO) Wajt Gminy Gradek informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy
Grédek  jest:  WOjt  Gminy  Grodek, majgcy  siedzibe  w Urzedzie  Gminy  Grédek,
ul. A. i G. Chodkiewiczéw 2, 16-040 Grodek.

2. W razie pytan dotyczacych sposobu izakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie
dziatania Urzedu Gminy Grédek, a takze przystugujacych uprawnier, moze sie Pani/Pan skontaktowaé
z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Gminy Grodek za pomocg adresu: iodo@grodek.pl,
telefonicznie (857180664) lub listownie na adres siedziby Urzedu.

3. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 wust. 1 lit. ¢ RODO
tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypefnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze
na podstawie zarzadzenia Nr 44/15 Wojta Gminy Grodek z dnia 9 grudnia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartoéci do kwoty okreslonej w art. 4 pkt
8 ustawy Prawo zamowier publicznych, zmienionego zarzadzeniem Nr 68/16 Wojta Gminy Grodek
z dnia 16 czerwca 2016 r., a w pozostatym zakresie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO tj. zgody osoby
ktérej dane dotyczg, w celu zwigzanym z zapytaniem ofertowym na ustuge zakwaterowania
i wyzywienia w ramach zadania pn.: ,Cross-border Network for Sustainable Transport Governance”,
prowadzonym w trybie wynikajgcym z Regulaminu udzielania zamowiert publicznych ponize] kwoty
okreélonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowier publicznych.

4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa oraz mogg by¢ podmioty, ktére bedg przetwarzaty
Pana/Pani dane osobowe w imieniu Administratora na postawie zawartej z Administratorem umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych (tj. podmioty przetwarzajace).

5. Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego
wpkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie zgodnym z rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz.
67), a w przypadku wyrazenia zgody do czasu jej odwotania.

6. Posiada Pan/Pani prawo do:

— Zz3dania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

— przenoszenia danych - w przypadku, gdy facznie spefnione s3 nastepujgce przestanki:
przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osobg, ktdrej dane dotyczg lub
na podstawie zgody wyrazonej przez t3 osobe oraz - przetwarzanie odbywa sie w sposob
zautomatyzowany;

— cofniecia zgody w dowolnym momencie, jezeli dane sg przetwarzane na podstawie zgody osoby,
ktorej dotycza.

7. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej.

9. Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, wynika z zapiséw w/w zarzadzenia i jest zwigzane
z Pani/Pana udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznege. Konsekwencjg niepodania
danych jest brak mozliwosci udziatu Pana/Pani w przedmiotowym postepowaniu. W przypadku gdy
podanie danych odbywa sie na podstawie zgody osoby ktdrej dane dotycza, ich podanie jest
dobrowolne.

10. Pani/Pana dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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