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Grodek, dnia 15 lipca 2019 .

IGK.042.7.2019.MG

ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie ustugi audytu zewnetrznego projektu pn. ,Cross-Border Network for Sustainable

Transport Governance”

1. Dane Zamawiajgcego

Gmina Grodek

ul. A. i G. Chodkiewiczow 2, 16-040 Grodek
tel. 85 718 06 64, fax. 85 718 06 84

e-mail: sekretariat@grodek.pl

2. Tryb udzielenia zamdwienia
Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.).

3. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga audytu zewnetrznego, stanowigcego niezalezne potwierdzenie
prawidfowosci realizacji projektu pn. ,Cross-Border Network for Sustainable Transport Governance”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Wspdtpracy Transgranicznej

Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020.

Kod CPV: 79212000-3 Ustugi audytu.

Celem pracy audytora jest zapewnienie, ze wydatki w ramach projektu sg zgodne z prawem krajowym
iunijnym, a takze ze zostaty podniesione zgodnie z wymaganiami dokumentéw programowych
i postanowieniami umowy o dofinansowanie i aktualng wersjg wniosku o dofinansowanie.

Zadaniem audytora jest potwierdzenie Sciezki audytu, w tym potwierdzenie, ze ustugi, dostawy lub
roboty zostaty wykonane, dostarczone lub zainstalowane oraz ze wydatki deklarowane przez

Zamawiajgcego zostaty zaptacone. W tym celu audytor przeprowadza weryfikacje formalna,
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rachunkowg i merytoryczng wydatkéw przedstawionych przez Zamawiajgcego w raporcie posrednim
z realizacji projektu, aby zapewnié, ze wydatki:
1) zostaty poniesione zgodnie z warunkami umowy o dofinansowanie oraz budzetem projektu,
2) mieszczg sie w katalogu wydatkéw kwalifikowalnych okreslonym w dokumentach
programowych w zakresie kwalifikowania wydatkdéw i umowie o dofinansowanie,
3) zostaty faktycznie poniesione w okresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw projektu,
4) zostaty poniesione zgodnie z zasadami racjonalnej gospodarki finansowej, w szczegdlnosci
najkorzystniejszej relacji naktadéw do rezultatéw,
5) zostaty prawidtowo udokumentowane,

6) zostaty ujete w ewidencji ksiegowej.

Audyt powinien by¢ przeprowadzony w oparciu o Wytyczne do weryfikacji wydatkéw Programu

Wspodtpracy Transgranicznej EIS Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020.

Informacje o projekcie:

- numer projektu: PLBU.02.01.00-20-0722/17-00,

- okres realizacji: 1 luty 2019 r. — 31 styczert 2021 r.,

- catkowita wartos¢ projektu: 2 378 258,49 euro,

- dofinansowanie z UE: 2 140 432,64 euro,

- wktad Gminy Grédek: 171 884,45 euro, w tym dofinansowanie: 154 696,01 euro.

Warunki ptatnosci:

Ptatno$¢ dokonywana bedzie maksymalnie w dwodch ratach na podstawie wystawionych
faktur/rachunkow, ptatnych terminie do 30 dni od dnia wystawienia i doreczenia Zamawiajgcemu,
przelewem na rachunek wskazany na fakturze.

Faktura dotyczgca pierwszej raty (do 30 % wartosci zamdwienia) wystawiona zostanie w terminie 7 dni
od otrzymania przez Zamawiajgcego Certyfikatu audytora — potwierdzenia kontroli raportu
posredniego. Faktura dotyczgca drugiej raty (pozostata warto$¢ zamdwienia) wystawiona zostanie
w terminie 7 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego Certyfikatu audytora - potwierdzenia kontroli

raportu korcowego.

4. Warunki, jakie musi spetnia¢ Wykonawca
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O udzielenie zamodwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg wymogi wskazane
w Wytycznych do weryfikacji wydatkéw Programu Wspofpracy Transgranicznej EIS Polska-Biatorus-

Ukraina 2014-2020, dostepnych na stronie internetowej https://www.pbu2020.eu/pl/pages/343.

1) Audytor musi spetnia¢ co najmniej jedno z nastepujgcych wymagan:

a) byc cztonkiem krajowego organu lub podmiotu ds. rachunkowosci lub audytu, ktéry jest z
kolei cztonkiem IFAC;

b) by¢ cztonkiem krajowego organu lub podmiotu ds. rachunkowosci lub audytu. Jesli taka
organizacja nie jest cztonkiem IFAC, audytor musi zobowigza¢ sie do pracy zgodnie ze
standardami i kodeksem etyki IFAC oraz posiada¢ co najmniej jeden z certyfikatéw: CIA,
CGAP, ACCA, CIMA;

c) byc zarejestrowanym jako biegty rewident w rejestrze biegtych rewidentéw prowadzonym
przez Krajowga Rade Biegtych Rewidentow.

2) Ponadto audytor dodatkowo musi spetni¢ co najmniej jedno z nastepujgcych wymagan:

a) przeprowadzenie kontroli prawidtowosci co najmniej 10 postepowan o zamédwienie
publiczne objetych ustawg Prawo zamowien publicznych,

b) s$wiadczenie co najmniej 10 ustug, ktoérych przedmiotem byto doradztwo prawne w zakresie
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych obejmujacych m.in. sporzadzanie
pisemnych opinii prawnych, reprezentowanie przed Krajowa Izbg Odwotawcza.

3) Audytor musi posiada¢ odpowiednig znajomos¢ jezyk anielskiego odpowiadajgcg poziomowi nie

nizszemu niz B2 wedtug klasyfikacji Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego.

Kwalifikacje okreslone w pkt. 1 i 2 mogg by¢ wykazane przez dwdéch audytoréw (np. wspdtpraca
cywilnoprawna z innym audytorem, umowa o wspodtprace, firma dysponujgca kilkoma audytorami itp.),
przy czym kazdy z punktdéw musi by¢ spetniony w catosci przez jednego audytora (tzn. sytuacje,
w ktorych np. jeden audytor potwierdzi wykonanie 5 kontroli oraz drugi réwniez wykaze wykonanie

5 kontroli, nie bedg uznawane za spetnienie ww. warunkow).

Wymaga sie aby audytor spetniat wymogi niezaleznosci zawarte w Kodeksie etyki zawodowych
ksiegowych IFAC. Ponadto okresla sie niezalezno$¢ audytora jako niezalezno$¢ organizacyjng od struktur

instytucjonalnych i dziatalnosci operacyjnej Zamawiajgcego, w tym dziatan realizowanych w ramach
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projektu. W tym celu Wykonawca, jak i osoby przeprowadzajgce audyt, ztozg pisemne oswiadczenie
o bezstronnosci i poufnosci, ktére stanowic bedzie zatgcznik do umowy.

Naruszeniem niezaleznosci bedzie posiadanie udziatéw, akcji lub innych tytutow wtasnosci w jednostce
audytowanej. Naruszeniem obiektywnosci jest zaistnienie konfliktu intereséw, kiedy bezstronne
i obiektywne petnienie funkcji przez audytora jest zagrozone z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne,
sympatie polityczne lub przynaleznos¢ panstwowsg, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne interesy
wspodlne z beneficjentem podlegajgcym kontroli, dostawcami ustug w weryfikowanym projekcie lub
podmiotami zaangazowanymi w wdrazanie Programu. Takie sytuacje obejmujg te dziatania lub relacje,
ktére mogg pozostawac w sprzecznosci z interesami beneficjenta. Niezaleznos¢ i obiektywizm audytora
jest postrzegana jako koniecznos¢ unikania jakichkolwiek sytuacji mogacych prowadzi¢ do konfliktu
interesow, w tym unikania sytuacji, gdy istnieje chocby tylko teoretyczna mozliwosé, ze interes osobisty
przewazy nad wynikiem prowadzonej weryfikacji. Audytor bedzie ujawnia¢ KPK wszystkie znane mu
istotne fakty, ktore, o ile nie zostang ujawnione, mogg zaburzy¢ postrzeganie obiektywizmu
i niezaleznosci przeprowadzanej przez niego weryfikacji.

Audytor musi by¢ réwniez niezalezny w odniesieniu do innych pomiotéw odpowiedzialnych

za wdrazanie Programu, w tym WST, 1Z, |A, KPK.

Audytor musi zosta¢ zaaprobowany przez KPK (Kontrolny Punkt Kontaktowy), dlatego tez Zamawiajgcy

zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w przypadku nieuzyskania przez audytora aprobaty KPK.

5. Miejsce i termin skfadania ofert oraz sposéb ich przygotowania

1) Oferty nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim, zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

— oferty nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania;
— oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do 25 lipca 2019 r. do godz. 10:00, w formie
pisemnej w zamknietej kopercie, z dopiskiem ,,Oferta na audytora, nie otwierac przed 25 lipca 2019
r., godz. 10:00”, osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego na adres na adres wskazany

w pkt 1 zapytania.

2) Wraz z ofertg nalezy ztozy¢:

- o$wiadczenie o bezstronnosci i poufnosci, stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania,
- dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan, o ktérych mowa w pkt 4.1 4.3.,

- wykaz ustug na potwierdzenie spetnienia wymagan opisanych w pkt 4.2.
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3) Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze wszystkim Wykonawcom,

ktérzy ztozyli oferty oraz zamiesci na stronie internetowej http://bip.ug.grodek.wrotapodlasia.pl.

6. Kryteria oceny ofert
Cena—100 %

Termin zwigzania ofertg — 30 dni.

7. Informacje dodatkowe
1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny, a takze do pozostawienia zapytania ofertowego bez wyboru najkorzystniejszej
oferty, zwtaszcza w sytuacji, kiedy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszac bedzie kwote jaka

Zamawiajgcy przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia.

2) Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych:

W zwigzku z realizacja wymogow ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119/1) dalej
,RODO”, dziatajgc zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, Administrator informuje o zasadach
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym
zwigzanych:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Grodek jest:
Wjt Gminy Grddek, majacy siedzibe w Urzedzie Gminy Grédek, ul. A. i G. Chodkiewiczéw 2,
16- 040 Grédek.

b) Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminy Grédek, a takze przystugujgcych Pani/Panu
uprawnien, moze sie Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w
Urzedzie Gminy Grodek za pomocg adresu: iodo@grodek.pl, tel. 857180664.

c) Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO w celu
zwigzanym z zapytaniem ofertowym na wykonanie ustugi audytu zewnetrznego projektu pn.

,Cross-Border Network for Sustainable Transport Governance”.
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d)

e)

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

e organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na
zlecenie organdw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa;

e inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umdéw podpisanych z Gming Grodek
przetwarzajg dane osobowe, dla ktorych Administratorem jest Wéjt Gminy Grodek.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow

okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie zgodnym z rozporzadzeniem

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw

zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych

jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP i wydanego na ich podstawie

zarzadzenia Wojta Gminy Grédek w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci do kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja

z ustawy PZP i w/w Regulaminu.

W sytuacji gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktorej

dane dotyczg, podanie przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter

dobrowolny.

h) W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych posiada Pani/Pan prawo do:

e na podstawie art. 15 RODO dostepu do Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 16 RODO do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, przy czym
skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowiet umowy w zakresie niezgodnym z ustawg
PZP oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw;

e na podstawie art. 18 RODO zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkédw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu

publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;
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i)

j)

e przenoszenia danych - w przypadku, gdy tgcznie spetnione sg nastepujgce przestanki:
przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osobg, ktérej dane
dotyczg lub na podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe oraz - przetwarzanie odbywa sie
w sposob zautomatyzowany;

e cofniecia zgody w dowolnym momencie, jezeli dane sg przetwarzane na podstawie zgody
osoby, ktdrej dotycza.

Nie przystuguje Pani/Panu :

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Gminy

Grodek Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,

00-193 Warszawa).

Zebrane dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji

miedzynarodowe;.

Pani/Pana dane nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Klauzula antykorupcyjna:

Wykonawca i Zamawiajgcy zobowigzujg sie do podjecia wszelkich niezbednych srodkéw w celu
unikniecia praktyk korupcyjnych w trakcie procedury przetargowej (zapytania ofertowego)
i podczas realizacji zamowienia.

Na potrzeby niniejszej klauzuli za "praktyki korupcyjne" uwaza sie oferowanie tapowki,
upominkdéw, gratyfikacji lub prowizji dla jakiejkolwiek osoby jako zachety lub nagrody
za wykonanie lub powstrzymanie sie od jakichkolwiek czynnosci zwigzanych z udzieleniem
zamoOwienia lub wykonaniem umowy juz zawartej z instytucjg zamawiajgcg. Instytucja
zamawiajgca zobowigzuje sie, ze jej personel nie bedzie zadat ani akceptowat, osobiscie lub za
posrednictwem cztonkéw rodziny, zadnych tapdéwek, upominkow, gratyfikacji lub prowizji
zwigzanych z przetargiem. Instytucja zamawiajgca wykluczy z postepowania przetargowego

wszystkie znane podejrzane osoby.
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Wykonawca i, jesli dotyczy, jego podwykonawecy i partnerzy realizujgcy wspdlne przedsiewziecia,
zobowigzuja sie podczas swojego uczestnictwa w procedurze przetargowej i podczas realizacji
zamowienia do przestrzegania nastepujgcych zasad stanowigcych, ze:

e nie zaptacili i nie bedg oferowad ani ptaci¢ tapéwek, upominkdw, gratyfikacji lub prowizji
w celu otrzymania lub zachowania zlecenia;

e nie byli i nie bedg w zmowie z innymi oferentami, aby w jakikolwiek sposdb sfatszowac lub
wptyngé na proces przetargowy;

e Uujawnig instytucji zamawiajacej i audytorom wybranym przez instytucje zamawiajgca
wszelkie ptatnosci dokonane w zwigzku z udzieleniem danego zamowienia kazdemu (w tym
agentom, brokerom Iub innym posrednikom). Dotyczy to ptatnosci dokonywanych
bezposrednio, a takze za posrednictwem cztonkdw rodziny lub innych stron trzecich.

Jezeli Wykonaweca przed otrzymaniem zamodwienia lub w trakcie realizacji umowy dopuscit sie
naruszenia zasad dotyczacych klauzuli antykorupcyjnej, instytucja zamawiajgca ma prawo do
wykluczenia Wykonawcy z procesu przetargowego. Wykonawca akceptuje, ze naruszenie klauzuli
antykorupcyjnej moze spowodowac uniewaznienie przetargu lub przedterminowe
wypowiedzenie umowy przez instytucje zamawiajgca. Instytucja zamawiajgca zastrzega sobie
prawo do zgtaszania podejrzanych naruszen lub antykonkurencyjnych zachowan oferenta
wiasciwemu organowi regulacyjnemu oraz dostarczenia mu wszelkich istotnych informacji.

Umawiajgce sie strony powinny mie¢ na uwadze, ze sankcje ustalone w wyniku naruszenia

klauzuli antykorupcyjnej nie wykluczajg, nie zastepujg ani nie zmieniajg w zaden sposéb sankcji

karnych, cywilnych, dyscyplinarnych lub administracyjnych ustanowionych przez prawo.

8. Zataczniki:

formularz ofertowy,
o$wiadczenie o bezstronnosci i poufnosci,
wykaz wykonanych ustug,

wzOr umowy.
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

IGK.042.7.2019.MG

FORMULARZ OFERTOWY
na wykonanie ustugi audytu zewnetrznego projektu pn. , Cross-Border Network for Sustainable

Transport Governance”

Dane dotyczgce Wykonawcy

3 1Te b4 ] o T FEE U UURRURPRR
oY V=1 1] FoT TV E OO USSP
adres e-mail, na ktdry ma by¢ przesytana korespondencja: .......cooveiveieeiiieiinice e

LT NN 1L TP

Dane dotyczace Zamawiajacego:
Gmina Grédek

ul. A. i G. Chodkiewiczow 2
16-040 Grodek

Zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamowienia na ustugi audytu zewnetrznego projektu pn. , Cross-
Border Network for Sustainable Transport Governance”, zgodnie z wymogami zapytania ofertowego

za cene ryczattowa:

o] LT o SRR z
(STOWINIE: .ottt ettt ettt e aaae s )
LT 040 0 R = ¥ PO URR SRR zt
POAALEK VAT — (1o 28]ttt ettt et ettt et e et e et e et e e tr e e zt

Osoba do kontaktéw z Zamawiajgcym:

Osoba/osoby do kontaktéw z Zamawiajgcym odpowiedzialne za wykonanie zobowigzan umowy:
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Petnomocnik w przypadku sktadania oferty wspdlinej

NAZWISKO, TMIE 1ottt ettt

TelefON FaX e

Zakres:

- do reprezentowania w postepowaniu / do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy / do

zawarcia umowy*

Oswiadczenie dotyczace postanowien zapytania ofertowego:

1.
2.

W cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia.
ZapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego (w tym ze wzorem umowy i dokumentacjg
techniczng, co zostato uwzglednione w niniejszej ofercie) i nie wnosimy zadnych zastrzezen,
uzyskalismy niezbedne informacje do przygotowania oferty oraz przyjmujemy warunki w niej
zawarte.

Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych z ofertg przez czas wskazany w zapytaniu.
Oswiadczamy, ze zatgczony do zapytania projekt umowy zostaty przez nas zaakceptowany bez
zastrzezen i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczamy, iz w przypadku wyboru naszej oferty i realizacji przez nas zaméwienia
zobowigzujemy sie do wypetniania i przestrzegania wszystkich wskazan i wymogow, ktére
Zamawiajagcy opisat w zapytaniu.

Oséwiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY
wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu

ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

(data i czytelny podpis wykonawcy/podpis z imienng pieczecia)

Urozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi

wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia

wykonawca nie sktada przez jego wykreslenie.
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

WYKAZ WYKONANYCH UStUG

w zamowieniu na wykonanie ustugi audytu zewnetrznego projektu pn. ,, Cross-Border Network for

Sustainable Transport Governance”

NAzZWA WYKONGWEY et ettt ettt e e et etae e erte e e teeenre e,

Adres WYKONAWEY o ettt e et et eate e

1. Przeprowadzenie kontroli prawidtowosci co najmniej 10 postepowan o zamowienie publiczne

objetych ustawg Prawo zamowien publicznych:

Podmioty na rzecz
Data
Lp. | Zakres przedmiotowy wykonanych ustug ktorych ustugi te zostaty
wykonania
wykonane

10
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2. Swiadczenie co najmniej 10 ustug, ktérych przedmiotem byto doradztwo prawne w zakresie
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych obejmujgcych m.in. sporzadzanie pisemnych

opinii prawnych, reprezentowanie przed Krajowg lzbg Odwotawcza:

Podmioty na rzecz
Data
Lp. | Zakres przedmiotowy wykonanych ustug ktorych ustugi te zostaty
wykonania
wykonane

10

Do wykazu nalezy dotaczy¢ dowody, okreslajgce czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane

nalezycie.

(data i czytelny podpis wykonawcy/podpis z imienng pieczeci)
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

UMOWA NA WYKONANIE UStUGI WERYFIKACJI WYDATKOW
umowy o dofinansowanie projektu pn. Cross-border Network for Sustainable Transport Governance
nr PLBU.02.01.00-20-0722/17-00
w ramach Programu Wspofpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020

Zawarta W dniu ....ccoeeeeeiverieeeeee, 2019 r. w Grodku, pomiedzy :

Gming Grédek ul. A. i G. Chodkiewiczow 2, 16-040 Grédek, NIP 9661769676, REGON 050659303,
reprezentowang przez: Wiestawa Kulesze - Wéjta Gminy Grédek,
zwang dalej "Beneficjentem"

reprezentowanym Przez: ........o..oeeeeeeenns.
zwanym dalej "Audytorem"

w rezultacie dokonania przez Beneficjenta wyboru oferty Audytora w wyniku zapytania ofertowego
przeprowadzonego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.), o nastepujacej tresci:

§ 1. Przedmiot
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest weryfikacja wydatkéw poniesionych wramach Umowy
o dofinansowanie nr PLBU.02.01.00-20-0722/17-00.
2. Audytor musi:
1) posiada¢ kwalifikacje ispetnia¢ wymagania dla audytoréw okreslone w Wytycznych do
weryfikacji wydatkdw?,
2) przeprowadza¢ procedury weryfikacji wydatkéw iwydawaé dokumenty pokontrolne
w oparciu o procedury iwzory przedstawione w Wytycznych do weryfikacji wydatkdw,
dokonujac przegladu kosztow zgtoszonych przez Beneficjenta pod katem spetnienia warunkéw
kwalifikowalnosci wydatkow okreslonych w Umowie o dofinansowanie.
3. Audytor wykonuje powierzone mu zadania zgodnie zwymogami, procedurami iwzorami
zatgczonymi do niniejszej Umowy lub wszelkimi aktualizacjami wydanymi przez Instytucje
Zarzadzajaca lub Wspdlny Sekretariat Techniczny.

§ 2. Wynagrodzenie i sposdb rozliczen
1. Za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 umowy, Strony ustalajg wynagrodzenie
ryczattowe brutto w kwocie ... 2t (stownie: .o ztotych), w tym:
wynagrodzenie netto w wysokosci ............... zti podatek VAT (..... %) w wysokosci ............. zt.

1 Musza zostac spetnione wymagania ustalone dla audytoréw, zalezne od kraju pochodzenia beneficjenta, o ktérych mowa
w rozdziale 1.3 Wytycznych do weryfikacji wydatkow.
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2. Ptatnos¢ dokonywana bedzie maksymalnie w dwodch ratach na podstawie wystawionych
faktur/rachunkoéw, ptatnych w terminie do 30 dni od dnia wystawienia i doreczenia Zamawiajgcemu,
przelewem na rachunek wskazany na fakturze.

3. Faktura dotyczgca pierwszej raty (do 30 % wartosci zamdwienia) wystawiona zostanie w terminie
7 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego Certyfikatu audytora — potwierdzenia kontroli raportu
posredniego. Faktura dotyczaca drugiej raty (pozostata warto$¢ zamowienia) wystawiona zostanie
w terminie 7 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego Certyfikatu audytora - potwierdzenia kontroli
raportu korcowego.

4. Za date zaptaty przyjmuje sie dzien, w ktorym Zamawiajacy wydat swojemu bankowi polecenie
przelewu naleznosci na konto bankowe Wykonawcy.

§ 3. Komunikacja

1. Osobg do kontaktu ze strony Audytora jest: ......ccceeeveveeeeeceeeeeieeeas R (1 OO

2. Osobg do kontaktu ze strony Beneficjenta jest: .......cocoveeereeeieevicececveeee, Jtel

3. Wszystkie dokumenty niezbedne do przeprowadzenia audytu bedg przekazywane Audytorowi
w formie oryginatéw lub kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem lub na powszechnie
akceptowanych nosnikach danych, w przypadku elektronicznych wersji oryginalnych dokumentow
lub dokumentdw istniejgcych wytgcznie w wersji elektronicznej?.

4. Jesli strona zada informacji lub dokumentéw, nadawca musi dostarczy¢ wymagane informacje
w racjonalnym terminie, bez zbednej zwtoki, ale nie po terminie na dostarczenie dokumentow
pokontrolnych do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego.

§ 4. Realizacja zadan i opdznienia
1. Za date rozpoczecia realizacji uznaje sie dziert podpisania niniejszej umowy.
2. Okres dostarczenia dokumentéw pokontrolnych Beneficjentowi wynosi 30 dni kalendarzowych liczac
kazdorazowo od dnia dostarczenia raportu z realizacji projektu przez Beneficjenta.
3. Beneficjent przekaze Audytorowi do weryfikacji raport z realizacji projektu nie pdZniej niz 14 dni
kalendarzowych od zakoriczenia okresu raportowania.

§ 5. Obowigzki

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za dostarczenie raportu z realizacji projektu finansowanego
w ramach Umowy o dofinansowanie, ktéry jest zgodny zzapisami iwarunkami Umowy
o dofinansowanie oraz za zapewnienie, ze niniejszy raport z realizacji projektu mozna odnie$¢ do
systemem ksiegowego i rachunkowego Beneficjenta oraz odnosnych rachunkdw i rejestrow.

2. Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia audytorowi swobodnego dostepu do swoich
dokumentéw ksiegowych, dokumentéw pomocniczych idokumentacji projektowe] oraz
realizowanych inwestycji, tak aby procedury opisane w zatgczniku | mogty odby¢ sie w odpowiednim
czasie i bez przeszkdd. Beneficjent jest odpowiedzialny za dostarczenie wyczerpujgcych i stosownych
informacji, zarowno finansowych, jak iniefinansowych, na potwierdzenie raportu z realizacji
projektu.

2 po$wiadczenie zgodnosci dokumentdw przechowywanych na powszechnie akceptowanych nosnikach danych z oryginalnymi
dokumentami musi odbywac sie zgodnie z przepisami krajowymi w tym zakresie.
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3. Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze upowaznienie Audytora do przeprowadzenia procedur
audytu przewidzianych w ramach niniejszego zlecenia wymaga od Beneficjenta, a w niektérych
przypadkach takze od jego partneréw, zapewnienia petnego i swobodnego dostepu do personelu
Beneficjenta, a takze do jego systemu ksiegowego i rachunkowego oraz odnosnych kont i rejestrow.

4. Audytor jest odpowiedzialny za wykonanie procedur audytu opisanych w Wytycznych do weryfikacji
wydatkow z nalezytg starannoscia i petnym poszanowaniem zawartych w nich standardéw i zasad
etyki oraz za przedtozenie Beneficjentowi dokumentdéw pokontrolnych zawierajgcych faktyczne
ustalenia dotyczace przeprowadzonych konkretnych procedur weryfikacji, z uwzglednieniem roli,
charakteru i zakresu kontroli audytora okreslonych w Wytycznych do weryfikacji wydatkow.

5. Audytor zaznajamia sie z warunkami Umowy o dofinansowanie poprzez zapoznanie sie z Umowgq
o dofinansowanie wraz z zatgcznikami, Podrecznikiem Programu oraz Wytycznymi do weryfikacji
wydatkdow i innymi istotnymi informacjami, a takze poprzez zapytania skierowane do Beneficjenta
lub Kontrolnego Punktu Kontaktowego.

6. Audytor dokumentuje sprawy w taki sposéb, aby przedstawi¢ dowody faktycznych ustalen, dowody
kwalifikowalnosci kosztow (poprzez zebranie odpowiednich dokumentow potwierdzajgcych) oraz
dowody, ze praca zostata wykonana zgodnie z charakterem izakresem procedur okreslonych
w Wytycznych do weryfikacji wydatkow. Audytor korzysta z dowoddw uzyskanych w trakcie realizacji
procedur jako podstawy raportu z faktycznych ustalen. Nieprzestrzeganie tych zasad powoduje, ze
wydatki nie kwalifikujg sie do finansowania UE.

7. Audytor zapewnia, ze proces i wynik weryfikacji bedg odpowiednio udokumentowane, tak aby kazdy
inny audytor byt w stanie dokona¢ weryfikacje w oparciu wytgcznie o dokumenty zebrane
i przygotowane przez audytora.

8. Audytor wezmie udziat w specjalnych szkoleniach i spotkaniach dla audytoréw organizowanych przez
wiasciwe organy Programu.

9. Audytor jest zobowigzany do wspodtpracy ze Wspdlnym Sekretariatem Technicznym, Kontrolnym
Punktem Kontaktowym iinnymi podmiotami upowaznionymi do kontroli projektu, wtym do
udzielania wyjasnien i dostepu do dokumentéw zebranych podczas postepowania kontrolnego.

§ 6. Dokumenty pokontrolne
1. Audytor przedktada dokumenty pokontrolne Beneficjentowi (certyfikat z odpowiednimi listami
sprawdzajgcymi), zgodnie ze wzorami iprocedurami okreslonymi w Wytycznych do weryfikacji
wydatkow.
2. W przypadku stwierdzenia podejrzenia i/lub wystgpienia naduzycia, Audytor niezwtocznie
przedktada Notatke o nieprawidfowosciach bezposrednio do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego
wskazanego w Umowie o dofinansowanie.

§ 7. Zatwierdzanie dokumentdw pokontrolnych
1. Certyfikat audytora wraz z odpowiednimi listami sprawdzajgcymi bedzie zatwierdzony przez
Instytucje Zarzadzajgca i Wspdlny Sekretariat Techniczny wskazane w Umowie o dofinansowanie po
ztozeniu przez Beneficjenta Wiodgcego. Audytor, w stosownych przypadkach, moze zostac
poproszony o przedstawienie wyjasnien lub dodatkowych informacji dotyczacych dokumentéw
pokontrolnych i raportu z realizacji projektu.
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2. Jezeli Instytucja Zarzadzajgca, Wspdlny Sekretariat Techniczny, Kontrolne Punkty Kontaktowe lub
jakiekolwiek inne podmioty upowaznione do kontroli bedg miec jakiekolwiek watpliwosci co do
zatwierdzonych wydatkow zawartych w raporcie zrealizacji projektu i ustaleniach wskazanych
w certyfikacie audytora, Audytor otrzyma wniosek o udzielenie wyjasnien, przedstawienie
dokumentéw, ktdre majg zosta¢ dostarczone w ciggu maksymalnie 7 dni kalendarzowych lub
w terminach okreslonych przez podmioty kontrolujgce.

3. W przypadku, gdy odwotanie od wyniku weryfikacji Audytora zostanie pozytywnie rozpatrzone przez
Wspdlny Sekretariat Techniczny, wydatki uznane za kwalifikowalne w wyniku korzystnego
rozstrzygniecia zastrzezen zostang zatwierdzone przez Audytora w nastepnym raporcie. W
przypadku raportu koncowego dokumenty pokontrolne majg zosta¢ odpowiednio zmienione.

§ 8. Kontrola jakosci prowadzona przez organy Programu

1. Instytucja Zarzadzajgca, Wspdlny Sekretariat Techniczny lub Kontrolny Punkt Kontaktowy moga
przeprowadzac kontrole jakos$ci ustugi wykonanej przez audytora, obejmujgcg badanie dokumentow
roboczych, w dowolnym momencie w okresie realizacji Umowy o dofinansowanie.

2. Audytor zachowuje kopie dokumentdéw uzupetniajgcych potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem,
sprawdzone pod katem potwierdzania kwalifikowalnosci wszystkich pozycji wydatkowych zawartych
w raporcie z realizacji projektu i na zadanie przekazuje je do Kontrolnego Punktu Kontaktowego lub
do innych jednostek upowaznionych do kontroli. Dokumenty moga by¢ wymagane od audytora przez
okres 5 lat od zatwierdzenia kor\cowego raportu z realizacji projektu.

3. Audytor iBeneficjent podlegajg weryfikacji i audytom, ktére mogg byé przeprowadzane przez
Komisje Europejska, Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych, Europejski Trybunat
Obrachunkowy, Instytucje Audytowa wspierang przez cztonkéw Grupy Audytorow oraz dowolnego
audytora zewnetrznego upowaznionego do weryfikacji wydatkdw w projekcie. W przypadku takiego
audytu iweryfikacji Audytor iBeneficjent podejmujg kroki wcelu utatwienia weryfikacji
i zapewnienia dostepu do wymaganych dokumentéw, pomieszczen.

§ 9. Rozstrzyganie sporéw i prawo wiasciwe
1. Wszelkie spory wynikajace z niniejszej Umowy lub z nig zwigzane, ktore nie moga by¢ rozstrzygniete
polubownie, bedg podlegaty wytgcznej jurysdykcji sgdu wtasciwego dla Beneficjenta.
2. Niniejsza Umowa podlega prawu obowigzujgcemu w kraju Beneficjenta.

§ 10. Ochrona danych

1. Beneficjent jest swiadomy faktu, Zze jest administratorem danych osobowych przekazywanych
Audytorowi w celu realizacji Umowy. Beneficjent powierza Audytorowi przetwarzanie tych danych
osobowych.

2. Audytor ogranicza dostep do danych powierzonych przez Beneficjenta personelowi absolutnie
niezbednemu do wykonania, zarzadzania i monitorowania Umowy oraz zapewnia, ze osoby te
zobowigzaty sie do zachowania poufnosci.

3. Audytor jest swiadomy faktu, ze jego dane osobowe bedy przetwarzane przez organy
odpowiedzialne za wdrazanie Programu, to znaczy przez Instytucje Zarzadzajacg, Wspdlny
Sekretariat Techniczny iKontrolny Punkt Kontaktowy. Dane te bedg przetwarzane w zwigzku
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z weryfikacjg raportow z realizacji projektu, rozliczeniem wydatkéw poniesionych przez beneficjenta
i przeprowadzeniem kontroli systemowych. Administratorem tych danych osobowych jest minister
wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego w Polsce z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-
926 Warszawa. Adres e-mail Inspektora Ochrony Danych: iod @ miir.gov.pl.

4. Audytor moze uzyska¢ dostep do swoich danych, moze takze je uzupetniaé, aktualizowac lub
poprawiac.

5. Szczegdty dotyczace powierzenia przetwarzania danych osobowych beda uzgadniane miedzy
stronami zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w danym kraju?.

§ 11. Bezstronnos$¢ i poufnosé
1. Audytor i Beneficjent podejmg wszelkie niezbedne $rodki ostroznosci w celu unikniecia konfliktu
interesow i beda informowa¢ Kontrolny Punkt Kontaktowy o kazdej sytuacji prowadzacej lub
mogacej doprowadzi¢ do takiego konfliktu.
2. Audytor przestrzega zasad bezstronnosci i poufnosci okreslonych w Wytycznych do weryfikacji
wydatkow

§ 12. Kary umowne
1. Strony zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niezgodne z niniejszg umowg lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan wynikajgcych z umowy.
2. Audytor zaptaci Beneficjentowi kary umowne w przypadku:
1) odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze stron z przyczyn lezacych po stronie Audytora w
wysokosci 10 % wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy,
2) opodzinienia w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosSci 1 % wynagrodzenia brutto
Wykonawcy, za kazdy dzien opdznienia.
3. Beneficjent ma prawo potracenia naliczonych kar umownych z naleznego wynagrodzenia Audytora,
na co Audytor wyraza zgode.

§ 13. Odstgpienie od umowy
1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy, gdy:

1) Wykonawca z nieuzasadnionych przyczyn nie rozpoczat prac w terminie wskazanym w § 4 lub
nie realizuje prac zgodnie z zakresem, o ktorym mowaw § 1i 5 Umowy,

2) Audytor nie uzyska aprobaty Kontrolnego Punktu Kontaktowego,

3) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstgpienie od
umowy w tym przypadku moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach, a Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu
z tytutu wykonania czesci umowy.

2. Odstgpienie stron od umowy staje sie skuteczne z dniem doreczenia drugiej stronie stosownego
o$wiadczenia tej strony, ztozonego - pod rygorem niewaznosci - w formie pisemnej. Pismo w sprawie

3 Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, zwanym dalej RODO lub prawem krajowym
obowigzujgcym w danym kraju).
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odstgpienia powinno wskazywaé na okolicznosci uzasadniajgce skorzystanie przez strone z prawa
do odstgpienia.

§ 14. Zataczniki do Umowy
1. Nastepujgce dokumenty nalezy odczytywac i interpretowac jako integralne czesci niniejszej Umowy:
1) zatgcznik I: Umowa o dofinansowanie wraz z zatgcznikami;
2) zatacznik Il: Podrecznik Programu?;
3) zatgcznik lll: Wytyczne do weryfikacji wydatkow wraz z zatgcznikami;
4) zatgcznik IV: Umowa partnerska.
2. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze
dla Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

AUDYTOR BENEFICJENT

4 Podrecznik Programu, o ktérym mowa w Umowie o dofinansowanie, wigzgcy dla danego naboru wnioskdéw.



