ZARZADZENIE NR 178/18
WOJTA GMINY GRODEK

z dnia 22 paZzdziernika 2018 r.

w sprawie ustalenia zasad prowadzenia wyodre¢bnionej ewidencji ksiggowej w celu realizacji
Projektu ,,Budowa ujecia wody, rozbudowa i przebudowa stacji uzdatniania wody oraz rozbudowa
zbiorczego systemu zaopatrzenia w wodg i systemu kanalizacji zbiorczej dla Sciekéw komunalnych

w Gminie Grédek” oraz ,,Budowa placéw zabaw w gminie Grédek”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r. poz. 395,
poz. 398, poz. 650) zwanej dalej ustawa, § 15 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panistwowych
funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadzam szczegblowe zasady prowadzenia rachunkowosci oraz zakladowy plan kont
stanowigce zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia dla realizacji Projektu nr UM10-65150-UM1000045/17
pn. ,Budowa uj¢cia wody, rozbudowa i przebudowa stacji uzdatniania wody oraz rozbudowa zbioreczego
systemu zaopatrzenia w wode¢ isystemu kanalizacji zbiorczej dla §ciekéw komunalnych w Gminie
Grodek” realizowanego na podstawie umowy nr 00040-65150-UM1000045/17 zdnia 31 pazdziemika
2017 r.., wspolfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej wramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020, poddzialanie ,.Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowg wszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialna i w oszczedzanie
energii”, tj. wpieranie lokalnego rozwoju na obszarach wiejskich. Projekt swoim zakresem obejmuje:

- budowe wodociggu i kanalizacji na ul. Wrzosowej w Grédku

- rozbudowe wodociggu i kanalizacji na ul. Pigknej w Walitach-Stacji
- budowe studni glebinowej w Grodku

- rozbudowe i przebudowe stacji uzdatniania wody w Grodku

2.Na potrzeby realizacji Projektu, oktérym mowa wust. 1, zwanego w dalszej czeici Zarzadzenia
wProjektem”, ustala si¢ odrgbng ewidencj¢ ksiggowa w obszarze ksiag rachunkowych prowadzonych
w Urzedzie Gminy Grédek, ktorej zasady okresla zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. W celu wyodrebnienia ewidencji ksiggowej Projektu wprowadza sig¢ w podziale analitycznym kont
syntetycznych:

- dla zadania obejmujacego budowe wodociggu i kanalizacji na ul. Wrzosowej w Grédku symbol ,,36” shuzacy
wylgcznie do ewidencji operacji dotyczacych poddziatanie Projektu.

- dla zadania obejmujgcego rozbudowe wodociagu i kanalizacji na ul. Pigknej w Walitach-Stacji symbol ,,37”
stuzacy wylacznie do ewidencji operacji dotyczacych poddziatanie Projektu.

-dla zadania obejmujacego budowe studni glebinowej w Grodku symbol ,,13” shuzacy wylacznie do
ewidencji operacji dotyczacych poddziatanie Projektu.

- dla zadania obejmujgcego rozbudowg i przebudowe stacji uzdatniania wody w Grédku symbol ,,34” shizacy
wylgcznie do ewidencji operacji dotyczacych poddziatanie Projektu.

§2. 1. Wprowadzam szczeg6lowe zasady prowadzenia rachunkowosci oraz zakladowy plan kont
stanowigce zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia dla realizacji Projektu nr UM10-6935-UM1010326/17
pn. ,Budowa placéw zabaw wgminie Grédek” realizowanego na podstawie umowy nr 00281-6935-
UM1010326/17 z dnia 29 stycznia 2018r., wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,
poddziatanie 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢” w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER
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2.Na potrzeby realizacji Projektu, oktérym mowa wust. 1, zwanego w dalszej czgsci Zarzadzenia
LJProjektem™, ustala sig odrebng ewidencje ksiegowa w obszarze ksigg rachunkowych prowadzonych
w Urzegdzie Gminy Grddek, ktérej zasady okresla zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. W celu wyodrebnienia ewidencji ksiegowej Projektu wprowadza si¢ w podziale analitycznym kont
syntetycznych symbol ,,25” stuzacy wylacznie do ewidencji operacji dotyczacych Projektu.

§ 3. Ewidencja ksiegowa Projektow prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania,
aewidencja analityczna powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznodci badZz zobowigzaf funduszu
pomocowego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi od 01 stycznia 2018r.

Wiesiaw Kuleszo
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Plan kont, obieg i przechowywanie dokumentéw dotyczacych realizacji projektu:

»Budowa ujecia wody, rozbudowa i przebudowa stacji uzdatniania wody oraz rozbudowa
zbiorczego systemu zaopatrzenia w wodg i systemu kanalizacji zbiorczej dla §ciekow
komunalnych w Gminie Grédek”

Nr UM10-65150-UM1000045/17

Wspétfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020, Poddziatanie ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowa wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialna i w
oszczgdzanie energii”, tj. wpieranie lokalnego rozwoju na obszarach wiejskich, w ramach umowy nr
Umowa na 00040-65150-UM1000045/17 z dnia 31 pazdziernika 2017 r.

Plan kont i obieg dokumentéw finansowych

1. Okreslenia uzyte w dalszej czesci oznaczajg:

a) kierownik jednostki — Wéjt Gminy Grodek,

b) rok obrotowy — rok kalendarzowy,

c) okres sprawozdawczy — okres kwartatu,

d) dzien bilansowy — 31 grudnia kazdego roku,

€) sprawozdanie finansowe — sprawozdanie sporzadzane zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci,

f) sprawozdanie budietowe — sprawozdanie jednostkowe i zbiorcze okreslone w przepisach o
sprawozdawczosci budzetowe;j,

g) rachunek bankowy wydatkéw Urzedu Gminy — rachunek bankowy biezacych wydatkéw i dochodéw
prowadzony w BS O/ Grédek nr 79 8060 0004 0390 0127 2000 0010,

h) rachunek bankowy Gminy Grddek — rachunek bankowy prowadzony w BS O/Grddek nr 76 8060 0004
0392 3634 2000 0010.

2. Ewidencj¢ operacji gospodarczych prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym i systematycznym tzn.
operacje gospodarcze ujmuje si¢ w kolejnosci dat ich powstawania lub daty zaptaty.

3. Zewngtrzne Zrodtowe dowody ksiggowe dokumentujace operacje gospodarcze, ktdre wptynely do 8 dnia
nastgpnego miesigca ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na konicc kazdego okresu sprawozdawczego
(miesigca), ktérego dotycza, za wyjatkiem miesigca grudnia, gdzie do kosztow roku przyjmowane sa
dokumenty z data wplywu do dnia 20 stycznia roku nastepnego. Dokumenty wplywajace po tych
terminach sg ksiegowane w kosztach miesiagca wplywu dokumentu.

4. Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowanych z udziatem $rodkéw pomocowych prowadzona jest na
podstawie zaktadowego planu kont dla budzetu Gminy oraz jednostki — Urzedu Gminy Grédek oraz
zasad okreslonych zarzadzeniami w sprawie rachunkowosci, obiegu dokumentéw ksicgowych, procedur
kontroli w Urzgdzie.

5. Dowody ksiggowe:

1) Podstawa zapiséw w ksiggach rachunkowych sg Zroédiowe dowody ksiggowe, stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej. Dowody ksiegowe musza by¢ wolne od bledéw rachunkowych, zgodne z
przebiegiem operacji gospodarczej, ktéra dokumentuja. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach
ksiggowych wymazywania, a wszelkie bledy poprawiano moga by¢ zgodnie z wymogami okreslonymi
w art. 22 ustawy o rachunkowosci;

2) Kazdy dowod zewnetrzny dotyczacy wydatku podlega sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym
przez pracownikow merytorycznych, opisaniu i podpisaniu, co oznacza réwniez stwierdzenie
celowosci, gospodarnodei i legalnoéei dokonanego wydatku oraz pod wzgledem formalno—
rachunkowym przez pracownikow ksicgowosci. Sprawdzone dowody przed zaksiegowaniem
wymagaja akceptacji kierownika jednostki i skarbnika lub upowaznionych oséb;

3) W przypadku uzasadnionego braku mozliwoéci uzyskania zewnetrznego dowodu zrédtowego, za zgoda
kierownika jednostki operacj¢ gospodarcza mozna udokumentowaé za pomocg dowodu zastepczego,
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sporzadzonego przez osobg dokonujac tej operacji. Dowdd taki powinien zawieraé date dokonania
operacji gospodarczej i opis /tre§¢/ oraz okreslaé ilosé, cene, wartos¢ zakupu. Zgoda kierownika
Jjednostki wyrazana jest poprzez ztozenie podpisu akceptujacego dowod zastepezy do realizacii;

4) Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych moga by¢ réwniez dowody zastepcze do czasu
otrzymania zewngtrznego dowodu Zrédlowego /np. skierowanie na szkolenie, zaliczka na poczet
dostaw tzw. Faktura pro forma, itp./

5) Podstawa zapiséw w ksiggach rachunkowych moga by¢ réwniez dowody wlasne, sporzadzone przez
pracownikéw Urzedu Gminy:

- Polecenie ksiggowania PK, ktore jest szczegdlnym rodzajem dokumentu wiasnego, jest wystawiane
dla udokumentowania tych zapiséw ksiegowych, ktére nie moga byé udokumentowane ani
dokumentem wewngtrznym, ani dokumentem zewnetrznym, albo gdy jest potrzeba zebrania danych z
roznych dokumentoéw dla sporzadzenia zapisu zbiorczego,

- zbiorcze — shuzace do dokonania tacznych zapiséw zbioru dowodéw Zrodtowych, ktore muszg byé w
dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

- korygujace poprzednie zapisy (np. polecenie ksiggowe, noty ksiegowe) oraz rozliczeniowe —
sporzadzone na podstawie dokumentow Zrodlowych, ujetych wczesniej w ksiegach rachunkowych,
Zrodtowych dowodow ksiegowych przechowywanych odrebnie, /np. rozliczenie ptac, podatkéw, ZUS,
$wiadczen pracownikéw innych niz place, na podstawie umow — zwrot kosztow za doksztalcanie/.

6. Po wyptynigciu do kancelarii ogélnej, faktury/rachunki wraz z protokotem odbioru robét (jesli sa wymagane)
zostajg wpisane do ewidencji pism przychodzacych, a umowy cywilnoprawne wraz z rachunkiem za
wykonana ushuge zostaja wpisane do ewidencji umdw, a nastepnie przekazane Wéjtowi lub osobie do tego
upowaznionej do dekretacji — do 2 dni.

7. Dokumenty przekazywane sg osobie wyznaczonej do koordynowania realizacji Projektu, ktéra sprawdza je
pod wzgledem merytorycznym i zgodnosci z Prawem zamowien publicznych, a takze opisuje kazdy
dokument (oryginat) na odwrocie w spos6b zgodny z wymogami Samorzgdu Wojewodztwa Podlaskiego i
uwidaczniajacy zwiazek z Projektem poprzez podanie numeru umowy, tytulu projektu i rodzaju wydatku
(nazwe zadania lub adnotacj¢ o kosztach posrednich, kwote kwalifikowalna lub kwoty w odniesieniu do
kazdego zadania) oraz odpowiada za przygotowanie dokumentu do realizacji finansowej — do 2 dni od daty
otrzymania dokumentu (np. faktury, rachunku, umowy, polisy ubezpieczeniowej, wniosku o zaliczke,
rozliczenia kosztéw podrézy shuzbowej). Kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy dane zawarte
w dowodach finansowych sa zgodne z umowg zawarta z Samorzadem Wojewddztwa, wykonawca zadania,
harmonogramem rzeczowo-finansowym. Dowodem prawidlowodci pod wzglgdem merytorycznym jest
potwierdzenie dokumentéw ksiggowych podpisem oraz opisanie ich zgodnie z wymaganiami Samorzadu
Wojewddztwa.

8. Weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej dokonuje si¢ w ciagu 6 dni kalendarzowych od daty ich
wplynigcia.

9. Faktura / rachunek wraz z protokotem odbioru robodt (jesli jest wymagany) przekazywana jest do referatu
finansowego, gdzie dokonywana jest przez Skarbnika lub osobe upowazniong ocena dokumentéw pod
wzgledem finansowym oraz dekretacja — do 2 dni od daty otrzymania faktury. Kontrola formalna i
rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z
ustawg o podatku VAT i czy nie zawiera blgdow rachunkowych. Sprawdzony dowdd opatrzony jest
podpisem osoby sprawdzajacej.

10. Prawidlowo opisane dowody ksiegowe podlegaja dekretacji. Sposob powiazania dokumentow
zarejestrowanych w ksiegach rachunkowych z dokumentami Zrédtowymi znajdujacymi sie w archiwum
papierowych dokumentow:

1) Wyciggi bankowe oprécz nadanego automatycznie przez bank numeru bankowego otrzymuja w
prawym gornym rogu numer wewngtrzny zgodny z numerem bankowym: dla rachunku bankowego
urzedu - WB/xxx/yy i dla rachunku bankowego budzetu — WB/B/xxx/yy (gdzie ,,xxx” oznacza kolejny
numer wyciagu, a ,,yy” oznacza rok budzetowy); numer ten otrzymuja wszystkie zalaczniki do wyciagu
bankowego,
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2) Na kazdym dowodzie ksiggowym zaewidencjonowanym w ksiegach rachunkowych w prawym gémym
rogu odciska si¢ pieczec: ,,Zaksiggowano dnia ......... POZYCIA ...corirenne, ”; pracownik odpowiedzialny

za ksiggowanie dokumentéw nanosi date zaksiggowania zgodng z data dowodu ksiegowego, podaje
numer dokumentu identyczny dla calego dowodu (PK, wyciag wraz zalacznikami) i pozycje dokumentu
w ramach dowodu oraz sktada podpis,

3) Wyciag bankowy, polecenie ksiggowania lub inny dokument podlegajacy ksiggowaniu oznacza sie
numerem dokumentu wpisanym w kotku.

11, Wszelkie platnosci zobowiazan zwigzanych z realizacja Projektu i wynikajacych z harmonogramu realizacji
Projektu (wydatki kwalifikowane, jak réwniez niekwalifikowalne) dokonywane sg z biezacego rachunku
bankowego wydatkéw Urzedu Gminy Grodek.

12. Poprzez polecenie przelewu srodkow finansowych w ramach rozliczenia wydatkéw budzetowych oraz
rozliczenia wydatkéw ze érodkéw funduszy pomocowych z rachunku bankowego Gminy Grédek zostaje
zasilony rachunek bankowy biezacych wydatkéw Urzedu Gminy Grédek o $rodki pienigine w wysokosci
wynikajacej z faktury na wkiad wlasny oraz na udzial srodkéw Unii Europejskiej (zgodnie z
harmonogramem ptlatnosci i umowa o dofinansowanie - wnioskiem aplikacyjnym).

13. Polecenie przelewu badZz czek gotéwkowy dla sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowm i zatwierdzonych przez Wéjta lub osobg przez niego upowazniona dowodéw niezawierajacych
bledéw przekazywane sa do Banku prowadzacego rachunek bankowy biezacych wydatkow Urzedu Gminy
Grodek, w celu oplacenia za posrednictwem aplikacji HomeBanking zobowigzad zgodnie z
harmonogramem platnogci i wnioskiem aplikacyjnym,

14. Zobowigzania publiczno-prawne wobec ZUS i US regulowane sa za pomoca przeznaczonych do tego celu
drukow przelewow bezposrednio z rachunku bankowego biezacych wydatkow Urzedu Gminy Grédek nr 79
8060 0004 0390 0127 2000 0010 za pomoca systemu HomeBanking lub poprzez zlozenie polecenia

przelewu.
15. Srodki trwate:

1) Na wartos¢ srodkdw trwatych powstatych w wyniku realizacji zadania inwestycyjnego sktadajg sie wszystkie
nakltady zwigzane z powstaniem danego Srodka trwatego, a w szczegdlnodci: warto$¢ opracowanej
dokumentacji, warto$é naktadéw wynikajacych z umowy podstawowej oraz uméw dodatkowych, audyty
energetyczne, tlumaczenia, nadzor techniczny i inne;

2) Powstate srodki trwale przekazane w trwaly zarzad ewidencjonowane sa w ksiggach rachunkowych jednostki
organizacyjnej;

3) Srodki trwate przekazane w kazdej innej formie niz w trwaty zarzad wiasnym jednostkom organizacyjnym,
podlegajg ewidencji w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy lub jednostki organizacyjnej, zgodnie z
decyzja kierownika jednostki, okreslong w umowie.

4) Srodki trwale umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych. Umorzenie i amortyzacja dokonywana jest jednorazowo za okres roku
obrotowego na koniec roku.

16. Ksiegi rachunkowe:

1) Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy przy uzyciu programu komputerowego
Program Ksiggowo$¢ budzetowa autorstwa (C) U.L. INFO-SYSTEM S.J. Roman i Tadeusz Groszek 05-
120 Legionowo, Pifsudskiego 31/240, z zachowaniem wymagan okres§lonych wart. 13 ustawy o
rachunkowosci.

2) Program komputerowy aktualizowany jest na biezaco, stosownie do zmian przepiséw prawa. Instrukcje i
opisy programow znajduja sig na stanowiskach pracy pracownikow ksiegowosci;

3) Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego nastgpnego roku obrotowego, a zamyka na dzien
koficzacy rok obrotowy, przy czym ostateczne zamknigcie i otwarcie nastepuje nie pézniej niz w ciggu 15
dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego. Wykaz urzadzer ksigg rachunkowych podany
zostal w Zakladowym planie kont Projektu;

4) Dowody ksiggowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania przechowywane sa w siedzibie Urzedu
Gminy w oryginalnej postaci, w ustalonym porzadku, w podziale na miesiace, w sposdb pozwalajacy na

Id: 1IE12287E-6DB8-4ACE-940C-86A99B24C5D9. Podpisany Strona 3



** 4 ***

Program
*ﬁh* el
* @na lata 2\:1.?-5::'?:3

ich latwe odszukanie. Roczne zbiory dowodéw ksiggowych 1 dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza
si¢ okresleniem nazwy, rokiem oraz numerami dowoddw. Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe
podlegajg trwalemu przechowywaniu. Pozostale zbiory obejmujgce ksiggi rachunkowe i dokumenty
ksiggowe, dla potrzeb realizacji Projektu, przechowuje si¢ 5 lat od dnia przyznania pomocy (dokonania
platnosci ostatecznej);

5) W ewidencji urzedu, jako jednostki budzetowej wyodrebnione zostaly do prowadzenia ewidencji
ksiggowej konta syntetyczne dotyczace realizacji projektu. Zostana one zamkniete po zakonhczeniu
realizacji Projektu, a salda zamknigcia ksiag rachunkowych zostana przeniesione na odpowiednie konta
syntetyczne, prowadzone dla pozostatej dziatalnosci jednostki.

17. Ustala sie nastepujacy Zakladowy plan kont dla potrzeb realizacji Projektu:

1) Urzadzenia ksiegowe prowadzone w Urzedzie Gminy Grédek:
a) Dziennik — =zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapily w danym okresie
sprawozdawczym.
b) Ksigga gtéwna sktada sie z kont, na ktérych dokonuje sig ujecia operacji gospodarczych wartosciowo
w ujeciu systematycznym. Na kontach ksiggi glownej obowiazuje zarejestrowanie zdarzen
réwnoczesnie rejestrowanych w dzienniku, zgodnie z zasada podwdjnego zapisu,
c) Zestawienie obrotéw i sald sporzadza si¢ na podstawie zapiséw na kontach ksiggi gléwnej po
zakonczeniu realizacji Projektu:
- symbol i nazwe konta,
- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego. Obroty tego zestawienia
powinny by¢ zgodne z obrotami zestawienia dziennikdw czgsciowych za te same okresy. Co najmniej
na ostatni dzien grudnia kazdego roku sporzadza si¢ zestawienia sald wszystkich ksiag
pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji — zestawienie sald inwentaryzowanej grupy skladnika
aktywow,
d) Skiadniki aktywoéw i pasywow wycenia si¢ na dzien bilansowy zgodnie z obowiazujacymi
przepisami z uwzgl¢dnieniem wewngtrznych regulacji.
2) W sprawozdaniach finansowych sporzadzanych za rok budzetowy stany terminowe na
31 grudnia:
- kont budzetu ujmuje si¢ w sprawozdaniu finansowym budzetu gminy,
- kont urzedu ujmuje sie w sprawozdaniu finansowym Urzedu Gminy Grodek jako jednostki budzetowe;.
3) Ogdlne zasady funkcjonowania kont:

a) Wydatki objete planem finansowym wydatkéw urzedu sa realizowane z konta 130 w korespondencji
z kontami zespotow 0,1,21 8, np.:

- Zobowigzanie wynikajace z faktury — 080/201, 013/201, 011/201,

- Zaptata za fakturg — 201/130,

- Niewlasciwe obcigzenie rachunku bankowego — 240/130,

b) Przeksiegowania okresowe jednostkowych sprawozdan budzetowych Rb-285 sa dokonywane na
kontach zespolu 2, w korespondencji z kontem 800: 223/800, natomiast sprawozdan Rb-27S: 800/222,

¢) Inne przykladowe ksiggowania:
- Wplyw na rachunek budzetu Gminy Grodek dofinansowania — 133/901
- Przeniesienie salda konta 720 pod datg ostatniego dnia roku — 720/860

- Przyjecie na ewidencje $rodkéw trwatych zakonczonej inwestycji — 011/080

- Przypis naleznoéci budzetu gminy z tytulu dotacji z budzetu UE na podstawie zlozonego wniosku o
ptatnos¢ — 224/909

- Przeniesienie salda konta 902 pod datg ostatniego dnia roku kalendarzowego — 961/902
- Przeniesienie salda konta 901 pod datg ostatniego dnia roku kalendarzowego — 901/961

- Przeniesienie salda konta 961 pod data przyjecia sprawozdania finansowego za poprzedni rok —
nadwyzki budzetu 961/960 lub deficytu budzetu 960/961

- Przeniesienie wyniku finansowego salda konta 860 — 800/860 (strata) lub 860/800 (zysk).
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4) Wykaz kont syntetycznych dla potrzeb realizacji Projektu ,,Budowa ujecia wody, rozbudowa i przebudowa
stacji uzdatniania wody oraz rozbudowa zbiorczego systemu zaopatrzenia w wode i systemu kanalizacji
zbiorczej dla $ciekéw komunalnych w Gminie Grédek”

Gdzie przyjmuje si¢ symbol:

,,36” — dla zadania obejmujgcego budowe wodociagu 1 kanalizacji na ul. Wrzosowej w Grédku
»37" — dla zadania obejmujgcego rozbudowe wodociggu i kanalizacji na ul. Pigknej w Walitach-Stacji
,»13” — dla zadania obejmujacego budowe studni gtebinowej w Grodku

»34” — dla zadania obejmujacego rozbudowe i przebudowe stacji uzdatniania wody w Grédku

I) Zadanie obejmujacege budowe wodociagu i kanalizacji na ul. Wrzosowej w Grédku, symbol ,,36”.
1. Konta budzetu:

133-1-36 — rachunek bankowy budzetu

223-1-36-7 - rozliczenie wydatkéw budzetowych urzedu gminy w czescei finansowanej dotacja z budzetu UE

223-1-36-9 - rozliczenie wydatkéw budzetowych urzedu gminy w czesci finansowanej §rodkami krajowymi

224-38-01010-6257-36 — rozrachunki budzetu — nalezno$¢ gminy z tytutu dotacji ze srodkéw EFRROW na
cze$¢ inwestycyjna na podstawie ztoZonego wniosku o platnosé (ksieguje si¢ stan naleznosci na
koniec roku budzetowego, w sytuacji gdy dotacja w danym roku budzetowym nie zostanie
przekazana w ramach rozliczenia konicowego na rachunek bankowy budzetu gminy)

901-2-010-01010-6257 - dochody majatkowe budzetu (z funduszy pomocowych) zrealizowane na rachunku
budzetu

909-2-010-01010-6257 — rozliczenia migdzyokresowe — naleznoéci gminy z tytulu dotacji ze $rodkéw
EFRROW na czgs¢ inwestycyjng

960-1-36 — skumulowane wyniki budzetu

961-1-2-36 — wynik wykonania budzetu — zwigkszenia z przeniesienia dochodéw z tytutu dotacji z budzetu
UE

961-2-1-36 — wynik wykonania budZetu — zmniejszenia z przeniesienia wydatkow krajowych

961-2-2-36 — wynik wykonania budzetu — zmniejszenia z przeniesienia wydatkow ze $rodkéw budzetu UE

2. Konta urzedu:

011-2-36 — érodki trwate, grupa II

071-2-1 — umorzenie $rodkéw trwatych (grupa II)

080-36 — $rodki trwale w budowie (inwestycje)

130-2-36 — rachunek biezgcy urzedu — $rodki na wydatki

130-2-010-01010-6057 - wydatki z funduszy pomocowych zrealizowane na rachunku Urzgdu Gminy z tytulu
wydatkow na zakupy inwestycyjne

130-2-010-01010-6059 - wydatki zrealizowane z rachunku Urze¢du Gminy w czesci finansowanej ze §rodkow
krajowych z tytutu wydatkdw na zakupy inwestycyjne

201-010-01010-6057/xxx — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytuln wydatkéw na zakupy

inwestycyjne, gdzie ,xxx” oznacza poszczegolnych kontrahentéw (dotyczy wydatkéw z funduszu

pomocowego)
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201-010-01010-6059/xxx — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytulu  wydatkéw na zakupy

inwestycyjne, gdzie ,xxx” oznacza poszczegblnych kontrahentdéw (dotyczy wydatkéw z wkladu
wlasnego)
222-2-36— Rozliczenie dochodow ze srodkow funduszy pomocowych zrealizowanych na rachunku budzetu
223-1-36-7 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych zrealizowanych na rachunku urzedu w czesci
finansowanej z budzetu UE
223-1-36-9 - Rozliczenie wydatkow budzetowych zrealizowanych na rachunku wrzedu w czesci
finansowanej ze $rodk6w krajowych
720-010-01010-6257-36 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — dotacja na czgsé inwestycyjna
800-1-1-36-7 — fundusz jednostki - zwiekszenia funduszu, zysk bilansowy z roku ubieglego ($rodki
europejskie)
800-1-1-36-9 — fundusz jednostki — zwigkszenia funduszu, zysk bilansowy z roku ubieglego ($rodki krajowe)
800-1-2-36 — fundusz jednostki — zwiekszenia funduszu, przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw
krajowych
800-1-3-36 — fundusz jednostki — zwigkszenia funduszu, przeksiggowanie wydatkéw $rodkéw europejskich
800-1-14-36 — fundusz jednostki — zwigkszenia funduszu, wplyw s$rodkéw przeznaczonych na finansowanie
inwestycji
800-2-2-36 — fundusz jednostki — zmniejszenia funduszu, przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw z
tytutu Srodkéw budzetu UE
800-2-3-36 — fundusz jednostki — zmniejszenia funduszu, przeksiggowanie dotacji i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje
810-14-36 — dotacje budzetowe, platnodci z budzetu §rodkdw europejskich oraz $rodki krajowe na inwestycje
— zrealizowane wydatki inwestycyjne, rOwnowartosé wydatkow na finansowanie inwestycji

860-1-36 — wynik finansowy

Konta pozabilansowe:
998-010-01010-6057 — zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego z tytutu wydatkéw na zakupy
inwestycyjne (wydatki ze érodkéw UE)
998-010-01010-6059 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego z tytulu wydatkéw na zakupy
inwestycyjne (wydatki ze $rodkow whasnych)
I1. Zadanie obejmujace rozbudowe wodociggu i kanalizacji na ul. Pieknej w Walilach-Stacji, symbol ,,37”.
1. Konta budzetu:
133-1-37 — rachunek bankowy budzetu
223-1-37-7 - rozliczenie wydatkow budzetowych urzedu gminy w czgéci finansowanej dotacjg z budzetu UE
223-1-37-9 - rozliczenie wydatkow budzetowych urzedu gminy w czesci finansowanej Srodkami krajowymi
224-38-01010-6257-37 — rozrachunki budzetu — nalezno$é¢ gminy z tytutu dotacji ze srodkéw EFRROW na
czeéé inwestycyjng na podstawie ztozonego wniosku o platnosé (ksieguje si¢ stan naleznodei na
koniec roku budzetowego, w sytuacji gdy dotacja w danym roku budzetowym nie zostanie

przekazana w ramach rozliczenia koficowego na rachunek bankowy budzetu gminy)
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909-2-010-01010-6257 — rozliczenia migdzyokresowe — naleznosci gminy z tytulu dotacji ze s$rodkdéw
EFRROW na czgé¢ inwestycyjna
960-1-37 — skumulowane wyniki budzetu
961-1-2-37 — wynik wykonania budzetu — zwigkszenia z przeniesienia dochodéw z tytulu dotacji z budzetu
UE
961-2-1-37 — wynik wykonania budzetu — zmniejszenia z przeniesienia wydatkow krajowych
961-2-2-37 — wynik wykonania budzetu — zmniejszenia z przeniesienia wydatkow ze srodkéw budzetu UE
2. Konta urzedu:
011-2-37 — érodki trwate, grupa 11
071-2-1 — umorzenie $rodkow trwakych (grupa II)
080-37 — srodki trwate w budowie (inwestycje)
130-2-37 — rachunek biezacy urzedu — $rodki na wydatki
130-2-010-01010-6057 - wydatki z funduszy pomocowych zrealizowane na rachunku Urzedu Gminy z tytutu
wydatkow na zakupy inwestycyjne
130-2-010-01010-6059 - wydatki zrealizowane z rachunku Urzedu Gminy w czeéci finansowanej ze Srodkow
krajowych z tytuhu wydatkéw na zakupy inwestycyjne
201-010-01010-6057/xxx — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytulu wydatkéw na zakupy
inwestycyjne, gdzie ,,xxx” oznacza poszczegdlnych kontrahentow (dotyczy wydatkéw z funduszu
pomocowego)
201-010-01010-6059/xxx — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytulu wydatkéw na zakupy
inwestycyjne, gdzie ,xxx” oznacza poszczegblnych kontrahentdéw (dotyczy wydatkéw z wkiadu
wlasnego)
222-2-37— Rozliczenie dochodéw ze $rodkéw funduszy pomocowych zrealizowanych na rachunku budzetu
223-1-37-7 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych zrealizowanych na rachunku urzedu w czesci
finansowanej z budzetu UE
223-1-37-9 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych zrealizowanych na rachunku urzedu w czgéci
finansowanej ze $rodkéw krajowych
720-010-01010-6257-37 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych — dotacja na czgsé inwestycyjna
800-1-1-37-7 — fundusz jednostki — zwigkszenia funduszu, zysk bilansowy z roku ubieglego (srodki
europejskie)
800-1-1-37-9 — fundusz jednostki — zwigkszenia funduszu, zysk bilansowy z roku ubieglego ($rodki krajowe)
800-1-2-37 — fundusz jednostki — zwigkszenia funduszu, przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw
krajowych
800-1-3-37 — fundusz jednostki — zwiekszenia funduszu, przeksiggowanie wydatkow srodkow europejskich
800-1-14-37 — fundusz jednostki — zwigckszenia funduszu, wptyw rodkéw przeznaczonych na finansowanie

inwestycji
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800-2-2-37 — fundusz jednostki — zmniejszenia funduszu, przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw z
tytutu §rodkéw budzetu UE

800-2-3-37 — fundusz jednostki — zmniejszenia funduszu, przeksiggowanie dotacji i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje

810-14-37 — dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki krajowe na inwestycje
— zrealizowane wydatki inwestycyjne, réwnowartosé wydatkéw na finansowanie inwestycji

860-1-37 — wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

998-010-01010-6057 — zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego z tytutu wydatkéw na zakupy
inwestycyjne (wydatki ze érodkéw UE)

998-010-01010-6059 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego z tytutu wydatkéw na zakupy

inwestycyjne (wydatki ze §rodkéw wiasnych)

III. Zadanie obejmujace budowe studni glebinowej w Grédku, symbol ,,13”.
1. Konta budzetu:

133-1-13 — rachunek bankowy budzetu

223-1-13-7 - rozliczenie wydatkéw budzetowych urzedu gminy w czeéei finansowanej dotacjg z budzetu UE

223-1-13-9 - rozliczenie wydatkéw budzetowych urzgdu gminy w czedci finansowanej srodkami krajowymi

224-38-01010-6257-13 — rozrachunki budzetu — nalezno$é gminy z tytuhu dotacji ze $rodkéw EFRROW na
czg$¢ inwestycyjng na podstawie ztozonego wniosku o platnosé (ksigguje si¢ stan naleznoéci na
koniec roku budzetowego, w sytuacji gdy dotacja w danym roku budzetowym nie zostanie
przekazana w ramach rozliczenia koncowego na rachunek bankowy budzetu gminy)

901-2-010-01010-6257 - dochody majatkowe budzetu (z funduszy pomocowych) zrealizowane na rachunku
budzetu

909-2-010-01010-6257 — rozliczenia migdzyokresowe — naleznodci gminy z tytutu dotacji ze $rodkéw
EFRROW na czgs¢ inwestycyjng

960-1-13 — skumulowane wyniki budzetu

961-1-2-13 — wynik wykonania budzetu — zwigkszenia z przeniesienia dochodéw z tytulu dotacji z budzetu
UE

961-2-1-13 — wynik wykonania budzetu — zmniejszenia z przeniesienia wydatkéw krajowych

961-2-2-13 — wynik wykonania budzetu — zmniejszenia z przeniesienia wydatkow ze $rodkow budzetu UE

2. Konta urzedu:

011-2-13 — srodki trwate, grupa II

071-2-1 — umorzenie srodkow trwatych (grupa II)

080-13 — srodki trwate w budowie (inwestycje)

130-2-13 — rachunek biezacy urzedu — $rodki na wydatki

130-2-010-01010-6057 - wydatki z funduszy pomocowych zrealizowane na rachunku Urzedu Gminy z tytutu

wydatkéw na zakupy inwestycyjne

Id: 1E12287E-6DB8-4 ACE-940C-86A99B24C5D9. Podpisany Strona 8



% *
"?‘15%-; . **; ** Proaram
CA A 7 i A Roawoju
=& *6, Ll
4 * % nalsta za;.'.’-znx;

130-2-010-01010-6059 - wydatki zrealizowane z rachinku Urzedu Gminy w czesci finansowanej ze srodkéw
krajowych z tytulu wydatkéw na zakupy inwestycyjne
201-010-01010-6057/xxx — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytulu wydatkéw na zakupy
inwestycyjne, gdzie ,xxx” oznacza poszczegOlnych kontrahentow (dotyczy wydatkéw z funduszu
pomocowego)
201-010-01010-6059/xxx — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytulu wydatkéw na zakupy
inwestycyjne, gdzie ,xxx” oznacza poszczegélnych kontrahentéw (dotyczy wydatkéw z wkiadu
wlasnego)
222-2-13— Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych zrealizowanych na rachunku budzetu
223-1-13-7 - Rozliczenie wydatkow budzetowych zrealizowanych na rachunku urzedu w czesci
finansowanej z budzetu UE
223-1-13-9 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych zrealizowanych na rachunku urzedu w czesci
finansowanej ze §rodkéw krajowych
720-010-01010-6257-13 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — dotacja na czes¢ inwestycyjna
800-1-1-13-7 — fundusz jednostki — zwigkszenia funduszu, zysk bilansowy z roku ubiegtego (Srodki
europejskie)
800-1-1-13-9 — fundusz jednostki — zwigkszenia funduszu, zysk bilansowy z roku ubieglego (érodki krajowe)
800-1-2-13 — fundusz jednostki — zwigkszenia funduszu, przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéow
krajowych
800-1-3-13 — fundusz jednostki — zwigkszenia funduszu, przeksiegowanie wydatkéw srodkéw europejskich
800-1-14-13 — fundusz jednostki — zwiekszenia funduszu, wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie
inwestycji
800-2-2-13 — fundusz jednostki — zmniejszenia funduszu, przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw z
tytutu Srodkéw budzetu UE
800-2-3-13 — fundusz jednostki — zmniejszenia funduszu, przeksiggowanie dotacji i $rodkdéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje
810-14-13 — dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkow europejskich oraz srodki krajowe na inwestycje
— zrealizowane wydatki inwestycyjne, roOwnowartos¢ wydatkdw na finansowanie inwestycji

860-1-13 — wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

998-010-01010-6057 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego z tytulu wydatkéw na zakupy
inwestycyjne (wydatki ze $rodkéw UE)

998-010-01010-6059 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego z tytulu wydatkéw na zakupy

inwestycyjne (wydatki ze $rodkow wiasnych)
IV. Zadanie obejmujace rozbudowe i przebudowe stacji uzdatniania wody w Grédku, symbol ,,34”,

1. Konta budzetu:
133-1-34 — rachunek bankowy budzetu
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223-1-34-9 - rozliczenie wydatkéw budzetowych urzedu gminy w czesci finansowanej srodkami krajowymi
224-38-01010-6257-34 — rozrachunki budzetu — naleznoéé gminy z tytulu dotacji ze §rodkéw EFRROW na
czgéé inwestycyjng na podstawie ztozonego wniosku o platnosé (ksieguje sie stan naleznosci na
koniec roku budzetowego, w sytuacji gdy dotacja w danym roku budZetowym nie zostanie
przekazana w ramach rozliczenia koficowego na rachunek bankowy budzetu gminy)
901-2-010-01010-6257 - dochody majatkowe budzetu (z funduszy pomocowych) zrealizowane na rachunku
budzetu
909-2-010-01010-6257 — rozliczenia migdzyokresowe — naleznosci gminy z tytutlu dotacji ze srodkéw
EFRROW na czgsé¢ inwestycyjng
960-1-34 — skumulowane wyniki budzetu
961-1-2-34 — wynik wykonania budzetu — zwigkszenia z przeniesienia dochodéw z tytutu dotacji z budzetu
UE
961-2-1-34 — wynik wykonania budzetu — zmniejszenia z przeniesienia wydatkéw krajowych
961-2-2-34 — wynik wykonania budZzetu — zmniejszenia z przeniesienia wydatkow ze Srodkéw budzetu UE
2. Konta urzedu:
011-2-34 — $rodki trwate, grupa II
071-2-1 — umorzenie Srodkow trwatych (grupa II)
080-34 — srodki trwale w budowie (inwestycje)
130-2-34 — rachunek biezacy urzedu — srodki na wydatki
130-2-010-01010-6057 - wydatki z funduszy pomocowych zrealizowane na rachunku Urzgdu Gminy z tytutu
wydatkow na zakupy inwestycyjne
130-2-010-01010-6059 - wydatki zrealizowane z rachunku Urzgdu Gminy w czgéci finansowanej ze $rodkow
krajowych z tytutu wydatkow na zakupy inwestycyjne
201-010-01010-6057/xxx — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytulu wydatkéw na zakupy
inwestycyjne, gdzie ,xxx” oznacza poszczegblnych kontrahentéw (dotyczy wydatkéw z funduszu
pomocowego)
201-010-01010-6059/xxx — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytulu wydatkéw na zakupy
inwestycyjne, gdzie ,xxx” oznacza poszczegdlnych kontrahentow (dotyczy wydatkow z wkladu
wlasnego)
222-2-34— Rozliczenie dochodéw ze érodkéw funduszy pomocowych zrealizowanych na rachunku budzetu
223-1-34-7 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych zrealizowanych na rachunku urzedu w czeéci
finansowanej z budzetu UE
223-1-34-9 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych zrealizowanych na rachunku urzedu w czedci
finansowanej ze §rodkéw krajowych
720-010-01010-6257-34 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — dotacja na czgé¢ inwestycyjna
800-1-1-34-7 — fundusz jednostki — zwiekszenia funduszu, zysk bilansowy z roku ubieglego (Srodki
europejskie)

800-1-1-34-9 — fundusz jednostki — zwiekszenia funduszu, zysk bilansowy z roku ubiegtego ($rodki krajowe)
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800-1-2-34 — fundusz jednostki — zwiekszenia funduszu, przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow

krajowych

800-1-3-34 — fundusz jednostki — zwigkszenia funduszu, przeksiggowanie wydatkow §rodkéw europejskich

800-1-14-34 — fundusz jednostki — zwigkszenia funduszu, wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie
inwestycji

800-2-2-34 — fundusz jednostki — zmniejszenia funduszu, przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw z
tytutu §rodkéw budzetu UE

800-2-3-34 — fundusz jednostki — zmniejszenia funduszu, przeksiggowanie dotacji i Srodkéw budzetowych

wykorzystanych na inwestycje

810-14-34 — dotacje budzetowe, platnoéci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki krajowe na inwestycje
— zrealizowane wydatki inwestycyjne, réwnowarto$¢ wydatkéw na finansowanie inwestycji

860-1-34 — wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

998-010-01010-6057 — zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego z tytutu wydatkéw na zakupy
inwestycyjne (wydatki ze srodkow UE)

998-010-01010-6059 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego z tytutu wydatkdéw na zakupy
inwestycyjne (wydatki ze srodkéw wilasnych)

V. Opis funkcjonowania wybranych kont dla w/w zadan:

Zespél 0 — MAJATEK TRWALY

Konta zespolu 0 ,,Majatek trwaly” stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwalego,
2) wartoéci niematerialnych i prawnych,
3) finansowego majatku trwatego,
4) umorzenia majatku,
5) inwestycji (srodkdw trwalych w budowie) i ich rozliczenia.

Zadaniem kont tego zespolu w jednostkach budzetowych jest odzwierciedlenie wartosci poczatkowej i
odpiséw umorzeniowych poszezegdlnych grup srodkow trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie majatku trwalego w jednostkach budzetowych stanowi réwnowarto$¢ zmniejszenia wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych - ustalonego zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych, zwana dalej updop (Dz. U. 22014 1.
poz. 851 ze zm.).

Konto 011 - Srodki trwale amortyzowane stopniowo

Jest przeznaczone do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen srodkow trwatych. Stosownie do postanowien
zawartych w ustawie o rachunkowosci srodki trwale to rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi, o
przewidywanym okresic ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza si¢ do nich w szczegdlnosci:

a) nieruchomosci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze
bedace odrebng wiasnogcia lokale, spétdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze
prawo do lokalu uzytkowego,

b) maszyny, urzadzenia, §rodki transportu i inne rzeczy,

¢) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,
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d) inwentarz zywy.
W mysl przepiséw podatkowych (art. 16¢ updop) nie dokonuje sie odpiséw amortyzacyjnych od:

- gruntéw i prawa wieczystego uzytkowania gruntow;

- budynkéw, lokali, budowli i urzadzen zaliczanych do spéldzielczych zasobéw mieszkaniowych lub stuzacych
dziatalnosci spoteczno-wychowawczej prowadzone] przez spotdzielnie mieszkaniowe,

- §rodk6w trwalych, ktore nie sg uzywane na skutek zaprzestania dzialalno$ci, w ktdrej byly one wykorzystywane.
Skiadniki te nie podlegajg amortyzacji od miesiaca nastgpujgcego po miesigeu, w ktérym zaprzestano tej
dziatalnosci.

Od ewidencjonowanych na koncie érodkéw trwatych nalicza si¢ umorzenie i amortyzacje stopniowo wedlug
zasad i stawek okre$lonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Podstawows jednostkg ewidencyjna jest kazdy $rodek trwaly, jako oddzielny obiekt inwentarzowy. Tylko w
szczeg6lnych przypadkach moze to by¢ obiekt zbiorczy, np. zespot komputerowy.
Wartos¢ poczatkowg Srodkéw trwalych (zasady te dotycza takze wartoci niematerialnych i prawnych)
stanowi:
- cena nabycia (przy zakupie);
- koszt wytworzenia (we wlasnym zakresie);
- warto$¢ rynkowa (przy nabyciu w drodze spadku, darowizny lub w inny nieodpfatny sposéb - chyba ze
umowa darowizny albo umowa o nicodplatnym przekazaniu okresla warto§é w nizszej wysokosci).

Za ceng nabycia uwaza sie kwote naleina zbywey, powigkszong o koszty zwigzane z zakupem naliczone do
dnia przekazania ¢rodka trwalego do uzywania, a w szczego6lnosci o koszt transportu zatadunku i wyladunku,
ubezpieczenia w drodze, montazu, instalacji i uruchomienia programéw oraz systeméw komputerowych, oplat
notarialnych, skarbowych i innych odsetek, prowizji oraz pommniejszong o podatek VAT, z wyjatkiem przypadkéw,
gdy zgodnie z odrgbnymi przepisami podatnikowi nie przystuguje obnizenie kwoty naleznego podatku o podatek
naliczony albo zwrot réznicy podatku w rozumieniu ustawy o podatku od towaréw i ustug. W przypadku importu
cena nabycia obejmuje clo i podatek akcyzowy od importu sktadnikow majatku.

Koszt wytworzenia obejmuje wartos¢ w cenie nabycia zuzytych do wytworzenia $rodkow trwatych
rzeczowych skladnikéw majatku 1 wykorzystanych ustug obeych, kosztéw wynagrodzen za prace wraz z
pochodnymi i inne koszty dajace si¢ zakwalifikowaé do wartosci wytwarzanych §rodkéw trwatych. Do kosztéw
wytworzenia nie zalicza si¢ kosztdw ogdlnych zarzadu, kosztow sprzedazy oraz pozostatych kosztow
operacyjnych i kosztéw operacji finansowych w szczegdlnoéei odsetek od pozyczek (kredytow) i prowizji, z
wylaczeniem odsetek i prowizji naliczonych do dnia przekazania $rodka trwaltego do uzywania.

Jezeli $rodki trwale ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub
modernizacji, to wartos¢ poczatkowa tych srodkéw powigksza sig o sume wydatkoéw na ich ulepszenie, w tym takze
o wydatki na nabycie czesci skladowych lub peryferyjnych, ktorych jednostkowa cena nabycia przekracza 3.500 zt.
Ulepszenie, ktorego wartoéé jednostkowa nie przekracza kwoty 3.500 zt zalicza, si¢ do remontow.

Na stronie Wn konta 011 ksigguje si¢ przychody i zwickszenia wartosci poczatkowej §rodkéw trwatych
przede wszystkim z tytuhu:

e przyjecia do uzytkowania nowych $rodkéw trwatych z zakupu lub érodkéw trwatych w budowie (konto
przeciwstawne 080,130, 201);

e ulepszenia istnigjacych srodkéw trwalych (w tym takze warto$¢ nabytych czgéci skladowych lub
peryferyjnych do istniejacych §rodkéw trwatych, ktérych cena nabycia przekracza 3.500 zt - konto
przeciwstawne 080);

e  ujawnienia nadwyzek srodkow trwatych nie objetych uprzednio ewidencja (konto przeciwstawne 240);

e zwickszenia wartosci poczatkowe] w wyniku zarzadzonej urzedowej aktualizacji wartodci Srodkéw
trwatych (konto przeciwstawne 800);.

Na stronie Ma konta 011 ksigguje si¢ rozchody lub zmnigjszenia wartodci poczatkowej Srodkow trwatych,
w szczegolnosci z tytuhu:
e likwidacji calkowitej lub czesciowe] na skutek zuzycia lub zniszczenia (konto przeciwstawne 071);
e sprzedazy:
a) dotychczasowe umorzenie - konto przeciwstawne 071,
b)  warto$¢ nieumorzona - konto przeciwstawne 800;
o nieodplatnego przekazania (konto przeciwstawne 800);
e ujawnienia niedoboru lub kradziezy:
a) do wysokosci dotychczasowego umorzenia (konto przeciwstawne 071)
b)  wartosé netto (konto przeciwstawne 240 lub 800);
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e zwrotu dostawcom $rodkéw niesprawnych lub wadliwych (np. w wyniku udzielonych gwarancji - konto
przeciwstawne 201);
e  zmniejszenia wartosci rodkow trwalych na podstawie zarzadzen (konto przeciwstawne 800).
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwalych w wartoci poczatkowej skorygowanej
ewentualnie w wyniku aktualizacji wyceny, inwentaryzacji lub inwestycji ulepszajgce;j.

Do konta 011 prowadzi sie szczegdlowa ewidencj¢ warto$ciowa z podziatem na grupy rodzajowe $rodkow
trwalych zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow
Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 242, poz. 1622).

Ponadto prowadzi sie w systemie informatycznym analityczng ewidencje ilosciowo-wartosciows po-
szczegolnych $rodkéw trwatych.

Konto 013 - Pozostale Srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
$rodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w peinej wartodci w miesigcu
wydania do uzywania. Do srodkéw tych naleza srodki trwale o okresie uzytkowania duzszym niz rok:

a) bez wzgledu na wartoéé poczatkowa, jak: $rodki dydaktyczne, odziez i umundurowanie, meble, dywany
oraz inwentarz Zywy,
b) wszystkie srodki o wartosci poczatkowej od 1.500 zt do 3.500 zt.

Na stroniec Wn konta 013 ujmuje sie¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostalych srodkéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- pozostale érodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji — 013/080,130, 201,300

- nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu — 013/240,

- nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych —013/072,760

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

- wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,

sprzedazy, nieodptatnego przekazania — 072/013,

- ujawnione niedobory $rodkow trwalych w uzywaniu (réwnoczesnie nalezy wyksiggowac umorzenie z konta

072 na Ma 840) — 240/013

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej

$rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komérek organizacyjnych, u ktérych znajduja sie $rodki
trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ Srodkéw trwalych znajdujacych sie w

uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 071 - Umorzenie §rodkéw trwalych oraz warto$ei niematerialnych i prawnych

Konto to jest przeznaczone do ewidencji umorzenia $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 i 020.
Zakres, metody i stawki amortyzacji (umorzenia) Srodkéw trwalych okreslaja odrgbnie przepisy ustawy o
rachunkowoéci oraz ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodkow trwatych dokonuje si¢ droga systematycznego,
planowego roztozenia ich wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Rozpoczgcie amortyzacji nastepuje nie
wezesniej niz po przyjeciu srodka trwatego do uzywania, a jej zakonczenie - nie poézniej niz z chwilg zréwnania
wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych =z wartoscig poczatkowa Srodka trwalego lub
przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem
przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedazy netto pozostatodci srodka trwalego. Wyjatek stanowia Srodki trwate
uzywane sezonowo - wtedy wysokoéé odpisu miesigcznego moze by¢ ilorazem rocznej kwoty amortyzacji i
liczby miesiecy w sezonie. Jesli przed pelnym zamortyzowaniem $rodka trwatego nastgpita jego sprzedaz, kasacja
lub stwierdzono niedobdr tego skiadnika - odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie wytacznie do korica tego miesiaca,
w ktérym mialo miejsce jedno z tych zdarzen. W przypadku ujawnienia $rodka trwatego, tzn. Ze nie byt uprzednio
wykazywany w ewidencji ksiggowej, odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od miesiaca nastgpujacego
po miesigcu, w ktdrym zostato stwierdzone ujawnienie (nie mozna zatem nalicza¢ amortyzacji za okresy ubiegte).

Przy ustalaniu okresu amortyzacji i rocznej stawki amortyzacyjnej uwzglednia si¢ okres ekonomicznej
uzytecznosci srodka trwatego, na okreslenie ktérego wplywaja w szczegdlnosei:
1) liczba zmian, na ktorych pracuje Srodek trwaly;
2) tempo postepu techniczno-ekonomicznego;
3) wydajno$é érodka trwalego mierzona liczbg godzin jego pracy lub liczbg wytworzonych produktéw albe innym
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wlasciwym miernikiem;
4) prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania érodka trwalego;
5) przewidywana przy likwidacji cena sprzedazy netto istotnej pozostalosci §rodka trwalego.

Na dzien przyjecia srodka trwalego do uzywania Urzad zobowiazany jest ustali¢ okres lub stawke i metode jego
amortyzacji. Poprawno$¢ stosowanych okreséw i stawek amortyzacji srodkéw trwalych powinna by¢ przez Urzad
okresowo weryfikowana, powodujac odpowiednia korekte dokonywanych w nastepnych latach obrotowych
odpiséw amortyzacyjnych,

W przypadku zmiany technologii produkciji, przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzywania lub innych
przyczyn powodujacych trwalg utrate wartodci srodka trwatego, jednostka dokonuje - w cigzar pozostalych
kosztéw operacyjnych - odpowiedniego odpisu aktualizujacego jego warto$é.

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ metoda liniowa. Polega ona na tym, ze odpiséw amortyzacyjnych
dokonuje si¢ od ustalonej wartosci poczatkowej poszezegélnych srodkow trwatych, w réwnych ratach miesiecznych.
Odpis ksigguje sie raz w roku za caly rok na koniec danego roku budzetowego. Podstawa tych odpiséw sg stawki
procentowe okreslone w wykazie stawek amortyzacyjnych zataczonym do uodop.

Umorzenie nowych $rodkéw trwatych, nabywanych jako uzywane lub ulepszonych oraz od inwestycji w obcych
$rodkach trwalych, nalicza si¢ wedlug zasad i stawek okre§lonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

Na stronie Wn konta 071 yjmuje si¢ przede wszystkim:

1) dotychczasowe umorzenie rozchodowanych srodkéw trwatych (konto przeciwstawne 011);

2) urzedowy zmniejszenie wartosci umorzenia w zwigzku z obnizeniem wartoéci poczgtkowej srodkéw trwatych (konto
przeciwstawne 800);

3) korekty zimniejszajace (konto przeciwstawne 800) uprzednio naliczone umorzenia (za dany rok).

Na stronie Ma konta 071 ksigguje sie przede wszystkim:
1) naliczone umorzenie S$rodkéw trwalych bedacych na stanie konta 011 (planowe umorzenie konto
przeciwstawne 400)
2) dotychczasowe umorzenie otrzymanych srodkéw trwatych (konto przeciwstawne 011);
3) wurzgdowe zwigkszenie wartosci umorzenia w zwigzku z aktualizacja wartosci $rodkéw trwalych,
ewidencjonowanych na koncie 011 (konto przeciwstawne 800);
4)  korekty zwiekszajace (za dany rok) uprzednio naliczone umorzenie (planowe umorzenie konto przeciwstawne
400; nieplanowe konto przeciwstawne 761).
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wysokosé dotychczasowego umorzenia srodkéw trwalych
ujetych na koncie 011 i zmniejsza warto$¢ poczatkows tych srodkdéw trwalych.
Do konta 071 prowadzi sie szczegdtowa ewidencje wartoSciowa z podzialem na umorzenie dotyczace
poszczegdlnych grup rodzajowych srodkow trwatych wyszezegdlnionych w sprawozdawczoscei.

Ewidencje analityczng do konta 071 stanowia tabele amortyzacyjne shizgce do naliczania umorzenia i
amortyzacji poszczegolnych srodkéw trwatych ujmowanych na koncie 011.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, warto§ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 shizy do ewidencji zmniejszenn wartoéci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej §rodkéw trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obciazajace odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, otrzymanych
nieodplatnie.

Na stroniec Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosei (w korespondencji z kontami):

- wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkdéw trwalych, pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych rozchodowanych z tytutu likwidacji, sprzedazy,
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nieodptatnego przekazania, niedoboru lub szkody, wytaczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo-wartosciowej —
072/013,014,020, 240
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie w szczegdlnosci (w korespondencji):
- odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostalych Srodkow trwalych, pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych wiaczonych do ewidencji ksiegowej, sfinansowanych
ze §rodkdéw na wydatki biezace lub otrzymanych nieodptatnie — 401, 851/072,
- dotychczasowe umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu budzetowego
- 013, 014, 020/072,
- umorzenie pozostalych Srodkéw trwatych, otrzymanych jako pierwsze wyposazenie nowego obiektu
sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje — 800/072.
Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe] Srodkow
trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w pehnej wartosci w
miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Stuzy do ewidencji i rozliczenia kosztéw budowy érodka’ trwalego ponoszonych w celu wytworzenia nowego
érodka trwalego, a takze zwigkszenia wartosci istniejacego wlasnego lub obcego srodka trwalego. Konto to takze
stuzy do rozliczenia tych kosztéw na uzyskane efekty. Na koncie tym ksigguje si¢ rOwniez wartos¢ nabytych maszyn
i urzadzen wymagajacych montazu (do czasu oddania ich do eksploatacji po zamontowaniu) oraz naklady zwigzane z
ulepszeniem istnigjacych §rodkéw trwatych, natomiast nie ksieguje sig na koncie 080 gotowych $rodkéw trwatych.

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci, cena nabycia i koszt wytworzenia §rodkéw trwatych w budowie obejmuje
ogot dotyczacych ich kosztéw, poniesionych przez Urzad za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia,
do dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania, w tym rdwniez:

1) nie podlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ushug oraz podatek akcyzowy;

2) koszt obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi réinice kursowe,
pomnigjszony o przychody z tego tytutu.

Koszty $rodkéw trwatych w budowie ujmuje si¢ w wartosci:

- ceny nabycia obiektow i materiatdw lub robdt 1 ushug;

- kosztow wytworzenia srodkéw trwalych w ramach wlasnej dziatalnosci (lacznie z wynagrodzeniami i
naliczonymi od nich narzutami);

- kosztéw nabycia wartodci niematerialnych i prawnych (np. w postaci praw majatkowych lub
oprogramowania komputerdow).

Do kosztow srodkow trwatych w budowie zalicza, sie takze:

- odsetki, prowizje i roznice kursowe od kredytow, pozyczek i zobowigzan, odnoszace sig¢ do inwestycji w okresie
ich realizacji;

- podatek VAT dotyczacy Srodka trwalego w budowie - nie podlegajacy odliczeniu.

Na stronie Wn konta 080 ksieguje si¢ przede wszystkim:

poniesione koszty dotyczace wytworzenia Srodka trivalego (konto przeciwstawne 130, 201, 300);

postawienie §rodka trwatego w stan likwidacji wskutek realizacji budowy (warto$¢ netto - konto

przeciwstawne 011);

3. zakupione lub otrzymane nieodplatnie naklady w toku realizacji srodka trwatego w budowie

4. ujemne réznice kursu rozliczen walutowych dotyczace okresu realizacji budowy (konto przeciwstawne 130, 201).
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sig rozliczenie srodkéw trwatych w budowie, a w szczegdlnoscei,

B

1 wartosé przyjetych do eksploatacji srodkow trwatych (konto przeciwstawne 011);

2. rozliczenie naktadow bez efektdéw (konto przeciwstawne 800);

3. niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach budéw rozpoczetych (konto przeciwstawne 240);

4. dodatnie roznice kursu rozliczen walutowych dotyczace okresu realizacji budowy (konto przeciwstawne
130, 201, 240);

5. rozchdd sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie $rodkéw trwatych w budowie (konto przeciwstawne

800).

Konto 080 moze wykazywaé wylacznie saldo Wn, ktdre oznacza sume kosztéw poniesionych na budowe
$rodkéw trwatych. Koszty budowy $rodka trwatego bez efektu gospodarczego podlegaja odpisaniu nie péZniej niz w
koficu roku obrotowego, w ktérym ustalono, ze naklady poniesione na budowe srodka trwalego nie daly efektu lub
odstapiono od jej kontynuowania.
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wyodrebnieniem kazdego Zrédfa finansowania budowy érodka trwalego i z wydzieleniem kazdego zadania, obiektu
(efektu), dokonujac jednoczesnie podziahi kosztow na grupy wymagane w sprawozdawczosci inwestycyjnej.
Koszty wspdlne dla kilku zadan lub obiektow rozlicza na poszczegdlne obiekty lub zadania w proporcji do
kosztéw bezposrednich poszczegdlnych obiektow.
Po zakonczeniu i rozliczeniu kosztéw wytworzenia na powstale w ich wyniku $rodki trwate sporzadza sie
dowdd przyjecia Srodkéw trwatych (OT lub protokot przekazania) podajge w nim catkowity koszt wytworzenia i
inne dane potrzebne do ewidencji szczegbétowej srodkdw trwatych.

Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostki” - stuzy do ewidencji wplywoéw $rodkéw pienigznych z
podstawowego rachunku bankowego budzetu na finansowanie wydatkéw projektu podlegajacych refundacji oraz
na wydatki projektu w ramach wkladu wlasnego jednostki samorzadu terytorialnego

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy Srodkéw, a na stronie Ma wyplaty §rodkéw. Konto 130
moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pochodzacych z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego na finansowanie wydatkéw projektu podlegajacych refundacji oraz na wydatki projektu w ramach
wkladu wlasnego.

Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” - stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen
krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robdt i ustug, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych
niezaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sa na koncie 221.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ powstate naleznodci i roszezenia oraz splate i zmniejszenie zobowiazan,
a na stronie Ma ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczefi. Ewidencje
szczegdtowg do konta 201 prowadzi sie wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej i wedtug kontrahentow.

Saldo Wn konta oznacza stan naleznogci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” - sluzy do ewidencji rozliczenia jednostek z tytulu
zrealizowanych dochoddw budzetowych oraz do okresowego przenoszenia w ksiegach urzedu na podstawie
sprawozdan budzetowych zrealizowanych na rachunku budzetu dochodéw (w korespondencji z kontem 720 oraz
800/222) . Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw. Na koniec okresu konto 222 moze
wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan dochodow zrealizowanych przez jednostke i objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu gminy. Saldo Ma oznacza stan
dochodéw przekazanych przez jednostki na rachunek budzetu gminy, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:
1) w ksiggach urzedu w ciggu roku budzetowego okresowe przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,
2) w ksiggach budzetu okresowe przelewy $rodkéw budzetowych dyspenentom nizszego stopnia na pokrycie
wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:
1) w ksiegach urzedu okresowe wplywy $rodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych jednostki w korespondencji z kontem 130,
2) w ksiegach budzetu okresowe przeniesienia w ciggu roku budzetowego na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych w korespondencji z kontem 902.
Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130,

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z
podstawowa dziatalnogcia jednostki.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytulu

dochoddw budzetowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow z
tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegbtowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowoéci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne
organy ewidencje szczegotowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z
odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w
szezegolnose:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,
2) przeksiegowanie, pod daty sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta
227,
3) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,
5) warto$é sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie aportu srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta
223,

3) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) réznice z aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych,

5) nieodplatne otrzymanie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkéw trwatych w
budowie.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn

zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnoscei z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje"
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
$rodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) warto$é dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224 dla zakladow budzetowych, jednostek budzetowych, instytucji kultury,
stowarzyszefi, klubéw sportowych 1 innych jst oraz podmiotow niezaliczanych do sektora finansow
publicznych,

2) warto$¢ platnosei z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

3) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkéw budZetu na finansowanie
inwestycji w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w konicu roku obrotowego, salda konta 810 na konto

800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 860 - "Wynik finansowy"
Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 1409,
2) wartosci sprzedanych materialow, w korespondencji z kontem 760,
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3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych, w

korespondencji z kontem 761,
4) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszezegdlnymi kontami zespohu 7,
2) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto,

saldlo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania

finansowego, na konto 800.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 860 ,, Wynik finansowy”

Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w kornicu roku obrotowego:
a) poniesionych kosztéw ujetych na kontach 400411 konta 400411
b) kosztéw operacji finansowych 751
¢) pozostatych kosztow operacyjnych 761
d) strat nadzwyczajnych 761
2. Przeksiggowanie w nastepnym roku pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego zysku netto za rok poprzedni 800

Przyktadowe zapisy strony Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”
Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w kornicu roku obrotowego:

a) przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwiazanych ze

sprzedazg produktow 700
b) podstawowych przychodéw z tytutu dochodow budzetowych 720
¢) przychodéw finansowych 750
d) pozostatych przychodéw operacyjnych 760
e) zyskow nadzwyczajnych 770
2. Przeksiegowanie w nastgpnym roku pod data przyjecia sprawozdania
finansowego straty netto za rok poprzedni 800

Konta pozabilansowe
Konto - 998 '"Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji na biezaco prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na koncie 998 ewidencjonuje sie¢ roéwnowarto$¢ zawartych uméw, porozumien lub wydanych decyzji,
ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkdw. Zapisy na tym koncie sa dokonywane réwniez wtedy, gdy
zaliczkowo finansowanie nastgpuje ze Srodkéw whasnych jednostki, S$rodkéw otrzymanych tytutem
prefinansowania lub innych srodkéw krajowych, natomiast zgodnie z przepisami lub umowa nastapi refundacja
ze srodkéw pomocowych.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$é wydatkow sfinansowanych w danym roku budzetowym $rodkami krajowymi i z funduszy
pomocowych,
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkdw, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezgcym.

Ewidencja szczegblowa do konta 998 prowadzona jest wedhig podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkdw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Przechowywanie i zabezpieczenie dokumentow zwiazanych z realizacja projektu
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1. Dostep do bazy danych na poszczegdélnych stanowiskach pracy posiadaja wyznaczeni pracownicy, poprzez
nadanie uprawnien do wykorzystywanej aplikacji (programu).

2. Dane ksiggowe z urzadzen komputerowych archiwizowane sz na serwerze i dodatkowo na innych
nos$nikach, gwarantujacych wykonanie kopii.

3. Oryginaly dokumentéw finansowych przechowywane sa przez okres wskazany w umowie o
dofinansowanie Projektu wraz z cata dokumentacja dotyczaca Projektu (w tym z zaméwief i techniczng)
niezbgdna do zlozenia ,,Wniosku beneficjenta o ptatnos¢” w Urzedzie Gminy Grédek u pracownika ds.
obstugi Rady Gminy, Unii Europejskiej i zamdéwien publicznych, w wydzielonych segregatorach z
oznakowaniem zgodnym z zasadami promocji Projektu. Okres przechowywania calosci dokumentacji
zwigzanej z przyznang pomoca wynosi 5 lat od dnia otrzymania przez Gming platnoéci ostatecznej.

4, Kopie dokumentéw finansowych znajdujg sig w Referacie Finansowym.

5. Wobec dokumentéw finansowych dotyczacych Projektu prowadzona jest wyodrebniona ksiggowosé w
obszarze ksiag rachunkowych Urzedu.

I. Wykaz os6b uprawnionych do zatwierdzania dowoddéw do zaplaty
Lp. Imig i nazwisko Stanowisko Wzérpodpisu
1. | Wiestaw Kulesza Wojt Gminy Fow l ;
2. | Lilia Waraksa Sekretarz Gminy /50' il J(l)g
i
II. Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dowodéw pod

wzgledem merytorycznym

Lp. Imig i nazwisko Zakres rzeczowy Wzor podpisu
Zasadno$é, legalnosé wydatkéw z
zakresu realizacji harmonogramu

rzeczowego Projektu, zgodnosé z
zamowieniem, warunkami @
technicznymi i ustawg Prawo

zaméwien publicznych

1. | Monika Goscik

II1. Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dowodéw pod wzgledem
formalno-rachunkowym

Lp. Imie¢ i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu

1 Marta Poptawska Podinspektor “FF

—
woOlJ

Wiestaw Kulesza
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Plan kont, obieg i przechowywanie dokumentéw dotyczacych realizacji projektu:

,»Budowa placow zabaw w gminie Grodek”
Nr UM10-6935-UM1010326/17

Wspdtfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, poddziatanie 19.2
.Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoleczno$¢” w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”,
realizowanego na podstawie umowy nr 00281-6935-UM1010326/17 z dnia 29 stycznia 2018r.,

Plan kont i obieg dokumentéw finansowych

1. Okreélenia uzyte w dalszej czesci oznaczaja:

a) kierownik jednostki — Wjt Gminy Groédek,

b) rok obrotowy — rok kalendarzowy,

¢) okres sprawozdawczy — okres kwartatu,

d) dzien bilansowy — 31 grudnia kazdego roku,

e) sprawozdanie finansowe — sprawozdanie sporzadzane zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci,

f) sprawozdanie budzetowe — sprawozdanie jednostkowe i zbiorcze okreSlone w przepisach o
sprawozdawczosci budzetowej,

g) rachunek bankowy wydatkéw Urzedu Gminy — rachunek bankowy biezgcych wydatkéw i dochodéw
prowadzony w BS O/ Grédek nr 79 8060 0004 0390 0127 2000 0010,

h) rachunek bankowy Gminy Grddek — rachunek bankowy prowadzony w BS O/Grédek nr 76 3060 0004
0392 3634 2000 0010.

2. Ewidencje operacji gospodarczych prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym i systematycznym tzn.
operacje gospodarcze ujmuje sie w kolejnosci dat ich powstawania lub daty zaptaty.

3. Zewnetrzne Zrédtowe dowody ksiegowe dokumentujace operacje gospodarcze, ktére wplynety do 8 dnia
nastepnego miesiaca ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na koniec kazdego okresu sprawozdawczego
(miesiaca), ktérego dotyczy, za wyjatkiem miesiaca grudnia, gdzie do kosztéw roku przyjmowane sg
dokumenty z data wptywu do dnia 20 stycznia roku nastgpnego. Dokumenty wplywajace po tych
terminach s3 ksiegowane w kosztach miesigca wptywu dokumentu.

4. Rachunkowosé w zakresie zadan finansowanych z udziatem érodkéw pomocowych prowadzona jest na
podstawie zakladowego planu kont dla budzetu Gminy oraz jednostki — Urzgdu Gminy Grédek oraz
zasad okreslonych zarzadzeniami w sprawie rachunkowosci, obiegu dokumentéw ksiggowych, procedur
kontroli w Urzedzie.

5. Dowody ksiggowe:

1) Podstawg zapiséw w ksiggach rachunkowych sa zrodiowe dowody ksiegowe, stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej. Dowody ksiegowe musza byé wolne od bledéw rachunkowych, zgodne z
przebiegiem operacji gospodarczej, ktdra dokumentujg. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach
ksiegowych wymazywania, a wszelkie bledy poprawiano moga by¢ zgodnie z wymogami okre$lonymi
w art. 22 ustawy o rachunkowosci;

2) Kazdy dowod zewnetrzny dotyczgcy wydatku podlega sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym
przez pracownikéw merytorycznych, opisaniu i podpisaniu, co oznacza réwniez stwierdzenie
celowosci, gospodarnosci i legalnoéci dokonanego wydatku oraz pod wzgledem formalno—
rachunkowym przez pracownikdéw ksiegowosci. Sprawdzone dowody przed zaksiggowaniem
wymagaja akceptacji kierownika jednostki i skarbnika lub upowainionych oséb;

3) W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznego dowodu Zrédiowego, za zgoda
kierownika jednostki operacje¢ gospodarcza mozna udokumentowac za pomocg dowodu zastgpczego,
sporzadzonego przez osobg dokonujaca tej operacji. Dowdd taki powinien zawiera¢ datg dokonania
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jednostki wyrazana jest poprzez zlozenie podpisu akceptujacego dowéd zastgpezy do realizacji;

4) Podstawg zapiséw w ksiggach rachunkowych moga by¢ rowniez dowody zastgpcze do czasu
otrzymania zewnetrznego dowodu Zrédlowego /np. skierowanie na szkolenie, zaliczka na poczet
dostaw tzw. Faktura pro forma, itp./

5) Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych moga by¢ réwniez dowody wlasne, sporzadzone przez
pracownikow Urzgdu Gminy:

- Polecenie ksiegowania PK, ktore jest szczegdlnym rodzajem dokumentu wiasnego, jest wystawiane
dla udokumentowania tych zapiséw ksiggowych, ktére nie moga byé udokumentowane ani
dokumentem wewnetrznym, ani dokumentem zewnetrznym, albo gdy jest potrzeba zebrania danych z
réznych dokumentdw dla sporzadzenia zapisu zbiorczego,

- zbiorcze — shuzace do dokonania lacznych zapiséw zbioru dowodéw Zrédlowych, ktére musza byé w
dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

- korygujace poprzednie zapisy (np. polecenie ksiggowe, noty ksiegowe) oraz rozliczeniowe —
sporzadzone na podstawie dokumentéw zrodtowych, ujetych wezedniej w ksiggach rachunkowych,
zrodtowych dowoddw ksiegowych przechowywanych odrebnie, /np. rozliczenie plac, podatkéw, ZUS,
$wiadczen pracownikow innych niz place, na podstawie uméw — zwrot kosztow za doksztatcanie/.

6. Po wyplynigciu do kancelarii ogélnej, faktury/rachunki wraz z protokotem odbioru robét (jesli s wymagane)
zostajg wpisane do ewidencji pism przychodzacych, a umowy cywilnoprawne wraz z rachunkiem za
wykonana ushuge zostaja wpisane do ewidencji uméw, a nastepnie przekazane Wéjtowi lub osobie do tego
upowaznione]j do dekretacji —do 2 dni.

7. Dokumenty przekazywane sa osobie wyznaczonej do koordynowania realizacji Projektu, ktéra sprawdza je
pod wzgledem merytorycznym i zgodnosci z Prawem zamoéwien publicznych, a takze opisuje kazdy
dokument (oryginat) na odwrocie w sposdb zgodny z wymogami Samorzadu Wojewddztwa Podlaskiego i
uwidaczniajacy zwigzek z Projektem poprzez podanie numeru umowy, tytulu projektu i rodzaju wydatku
(nazwe zadania lub adnotacje¢ o kosztach poérednich, kwote kwalifikowalng lub kwoty w odniesieniu do
kazdego zadania) oraz odpowiada za przygotowanie dokumentu do realizacji finansowej — do 2 dni od daty
otrzymania dokumentu (np. faktury, rachunku, umowy, polisy ubezpieczeniowej, wniosku o zaliczke,
rozliczenia kosztow podrozy stuzbowej). Kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy dane zawarte
w dowodach finansowych sa zgodne z umowa zawarty z Samorzadem Wojewdodztwa, wykonawcg zadania,
harmonogramem rzeczowo-finansowym. Dowodem prawidlowosci pod wzgledem merytorycznym jest
potwierdzenie dokumentow ksiggowych podpisem oraz opisanie ich zgodnie z wymaganiami Samorzadu
Wojewodztwa.

8. Weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej dokonuje si¢ w ciagu 6 dni kalendarzowych od daty ich
wplynigcia.

9. Faktura / rachunek wraz z protokolem odbioru robét (jesli jest wymagany) przekazywana jest do referatu
finansowego, gdzie dokonywana jest przez Skarbnika lub osobe upowazniona ocena dokumentéw pod
wzgledem finansowym oraz dekretacja — do 2 dni od daty ofrzymania faktury. Konfrola formalna i
rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z
ustawg o podatku VAT i czy nie zawiera bledéw rachunkowych. Sprawdzony dowdéd opatrzony jest
podpisem osoby sprawdzajace;j.

10. Prawidlowo opisane dowody ksiegowe podlegaja dekretacji. Sposéb powiazania dokumentow
zarejestrowanych w ksiegach rachunkowych z dokumentami Zrédlowymi znajdujacymi si¢ w archiwum
papierowych dokumentéw:

1) Wyciggi bankowe oprécz nadanego automatycznie przez bank numeru bankowego ofrzymuja w
prawym gérnym rogu numer wewnetrzny zgodny z numerem bankowym: dla rachunku bankowego
urzedu - WB/xxx/yy i dla rachunku bankowego budzetu — WB/B/xxx/yy (gdzie ,.xxx” oznacza kolejny
numer wyciagu, a ,,yy” oznacza rok budzetowy); numer ten otrzymuja wszystkie zataczniki do wyciggu
bankowego,

2) Na kazdym dowodzie ksiggowym zaewidencjonowanym w ksiggach rachunkowych w prawym gérnym
rogu odciska sie pieczet: ,,Zaksiggowano dnia ......... POZYCIA + svmsnvnnns ”; pracownik odpowiedzialny

Id: 1E12287E-6DB8-4 ACE-940C-86A99B24C5D9. Podpisany Strona 2



naata 2014-2020

**f N

Program
*(t :’*\,* o
* j—“ Whegshah

za ksiggowanie dokumentéw nanosi datg zaksiggowania zgodna z datg dowodu ksiggowego, podaje
numer dokumentu identyczny dla catego dowodu (PK, wyciag wraz zalacznikami) i pozycje dokumentu
w ramach dowodu oraz skiada podpis,

3) Wyciag bankowy, polecenie ksiggowania lub inny dokument podlegajacy ksicgowaniu oznacza sie
numerem dokumentu wpisanym w kétku.

11. Wszelkie ptatnosci zobowigzan zwigzanych z realizacja Projektu i wynikajacych z harmonogramu realizacji
Projektu (wydatki kwalifikowane, jak réwniez niekwalifikowalne) dokonywane sg z biezacego rachunku
bankowego wydatkéw Urzedu Gminy Grédek.

12. Poprzez polecenie przelewu srodkéw finansowych w ramach rozliczenia wydatkéw budzetowych oraz
rozliczenia wydatkéw ze $rodkéw funduszy pomocowych z rachunku bankowego Gminy Grédek zostaje
zasilony rachunek bankowy biezacych wydatkéw Urzedu Gminy Grédek o érodki pienigzne w wysokodci
wynikajacej z faktury na wklad wlasny oraz na udzial $rodkéw Unii Europejskiej (zgodnie z
harmonogramem platnoéci i umowa o dofinansowanie - wnioskiem aplikacyjnym).

13. Polecenie przelewu badz czek gotdéwkowy dla sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowm i zatwierdzonych przez Wajta lub osobg przez niego upowazniong dowoddw niezawierajacych
bledow przekazywane sg do Banku prowadzgacego rachunek bankowy biezacych wydatkéw Urzedu Gminy
Grédek, w celu oplacenia za posrednictwem aplikacji HomeBanking zobowiazan zgodnie z
harmonogramem ptatnodci i wnioskiem aplikacyjnym.

14. Zobowigzania publiczno-prawne wobec ZUS i US regulowane sa za pomoca przeznaczonych do tego celu
drukow przelewow bezposrednio z rachunku bankowego biezacych wydatkow Urzgdu Gminy Grodek nr 79
8060 0004 0390 0127 2000 0010 za pomoca systemu HomeBanking lub poprzez zlozenie polecenia
przelewu.

15. Srodki trwate:

1) Na warto$¢ srodkéw trwatych powstatych w wyniku realizacji zadania inwestycyjnego skiadajg sie wszystkie
naklady zwigzane z powstaniem danego §rodka trwalego, a w szczegdlnosci: warto$¢ opracowanej
dokumentacji, warto$é naktadéw wynikajacych z umowy podstawowej oraz uméw dodatkowych, audyty
energetyczne, thumaczenia, nadzor techniczny i inne;

2) Powstate $rodki trwale przekazane w trwaly zarzad ewidencjonowane sa w ksiggach rachunkowych jednostki
organizacyjne;;

3) Srodki trwate przekazane w kazdej innej formie niz w trwaly zarzad whasnym jednostkom organizacyjnym,
podlegaja ewidencji w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy lub jednostki organizacyjnej, zgodnie z
decyzja kierownika jednostki, okreslona w umowie.

4) Srodki trwale umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych. Umorzenie i amortyzacja dokonywana jest jednorazowo za okres roku
obrotowego na koniec roku.

16. Ksiggi rachunkowe:

1) Ksiegi rachunkowe prowadzone s w siedzibie Urzedu Gminy przy uzyciu programu komputerowego
Program Ksiegowos$¢ budzetowa autorstwa (C) UL INFO-SYSTEM S.J. Roman i Tadeusz Groszek 05-
120 Legionowo, Pilsudskiego 31/240, z zachowaniem wymagan okre§lonych wart. 13 ustawy o
rachunkowosci.

2) Program komputerowy aktualizowany jest na biezaco, stosownie do zmian przepiséw prawa. Instrukcje i
opisy programéw znajdujg si¢ na stanowiskach pracy pracownikéw ksiggowosci;

3) Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego nastgpnego roku obrotowego, a zamyka na dzien
koniczacy rok obrotowy, przy czym ostateczne zamknigcie i otwarcie nastepuje nie pézZniej niz w ciggu 15
dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego. Wykaz urzadzen ksiag rachunkowych podany
zostal w Zakladowym planie kont Projektu;

4) Dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania przechowywane sa w siedzibie Urzgdu
Gminy w oryginalnej postaci, w ustalonym porzadku, w podziale na miesiace, w sposob pozwalajacy na
ich tatwe odszukanie. Roczne zbiory dowodow ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza
sie okre$leniem nazwy, rokiem oraz numerami dowodow. Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe
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ksiggowe, dla potrzeb realizacji Projektu, przechowuje si¢ 5 lat od dnia przyznania pomocy (dokonania
platnosci ostatecznej);

5) W ewidencji urzedu, jako jednostki budzetowej wyodrebnione zostaly do prowadzenia ewidencji
ksiggowe] konta syntetyczne dotyczace realizacji projektu. Zostang one zamknigte po zakonczeniu
realizacji Projektu, a salda zamknigcia ksiag rachunkowych zostang przeniesione na odpowiednie konta
syntetyczne, prowadzone dla pozostalej dziatalnosci jednostki.

17. Ustala sie nastepujgcy Zaktadowy plan kont dla potrzeb realizacji Projektu:

1) Urzadzenia ksiggowe prowadzene w Urzgdzie Gminy Grédek:
a) Dziennik — zawiera chronologiczne ujgcie zdarzen, jakie nastapily w danym okresie

sprawozdawczym.

b) Ksiega glowna sklada sig z kont, na ktérych dokonuje si¢ ujecia operacji gospodarczych wartosciowo
W ujeciu systematycznym. Na kontach ksiegi gléwnej obowiazuje zarejestrowanie zdarzen
réwnoczesnie rejestrowanych w dzienniku, zgodnie z zasada podwojnego zapisu,

c) Zestawienie obrotéw i sald sporzadza si¢ na podstawie zapiséw na kontach ksiggi gléwnej po
zakonczeniu realizacji Projektu:
- symbol i nazwe konta,
- salda kont na dzief otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego. Obroty tego zestawienia
powinny by¢ zgodne z obrotami zestawienia dziennikéw czesciowych za te same okresy. Co najmniej
na ostatni dzien grudnia kazdego roku sporzadza si¢ zestawienia sald wszystkich ksiag
pomocniczych, a na dziern inwentaryzacji — zestawienie sald inwentaryzowanej grupy skfadnika
aktywow,

d) Skladniki aktywéw i pasywdéw wycenia si¢ na dziefl bilansowy zgodnie z obowigzujacymi

przepisami z uwzglednieniem wewnetrznych regulacji.
2) W sprawozdaniach finansowych sporzadzanych =za rok budzetowy stany terminowe na
31 grudnia:
- kont budzetu ujmuje sie w sprawozdaniu finansowym budzetu gminy,
- kont urzedu ujmuje sie w sprawozdaniu finansowym Urzgdu Gminy Grédek jako jednostki budzetows).
3) Ogdlne zasady funkcjonowania kont:

a) Wydatki objete planem finansowym wydatkéw urzedu sg realizowane z konta 130 w korespondencji
z kontami zespotéw 0,1,2 1 8, np.:

- Zobowigzanie wynikajace z faktury — 080/201, 013/201, 011/201,

- Zaptata za fakturg — 201/130,

- Niewtasciwe obcigzenie rachunku bankowego — 240/130,
b) Przeksiggowania okresowe jednostkowych sprawozdan budzetowych Rb-28S s3 dokonywane na

kontach zespotu 2, w korespondencji z kontem 800: 223/800, natomiast sprawozdan Rb-27S: 800/222,
¢) Inne przyktadowe ksiegowania:

- Wplyw na rachunek budzetu Gminy Grédek dofinansowania — 133/901

- Przeniesienie salda konta 720 pod datg ostatniego dnia roku — 720/860

- Przyjecie na ewidencje $rodkéw trwatych zakoniczonej inwestycji — 011/080

- Przypis naleznosci budzetu gminy z tytutu dotacji z budzetu UE na podstawie zloZzonego wniosku o
platnosc — 224/909

- Przeniesienie salda konta 902 pod data ostatniego dnia roku kalendarzowego — 961/902
- Przeniesienie salda konta 901 pod data ostatniego dnia roku kalendarzowego — 901/961

- Przeniesienie salda konta 961 pod datg przyjecia sprawozdania finansowego za poprzedni rok -
nadwyzki budzetu 961/960 lub deficytu budzetu 960/961

- Przeniesienie wyniku finansowego salda konta 860 — 800/860 (strata) lub 860/800 (zysk).
4) Wykaz kont syntetycznych dla potrzeb realizacji Projektu ,,Budowa placu zabaw w Grédku™:

1. Konta budzetu:
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133-1-25 — rachunek bankowy budzetu

223-1-25-7 - rozliczenie wydatkow budzetowych urzedu gminy w czesei finansowanej dotacjg z budzetu UE

223-1-25-9 - rozliczenie wydatkéw budzetowych urzedu gminy w czeéei finansowanej §rodkami krajowymi

224-38-92605-2007-25 — rozrachunki budzetu — nalezno$¢ gminy z tytutu dotacji ze srodkéw EFRROW na
czes¢ biezacg na podstawie ztozonego wniosku o platnodé (ksieguje sie stan naleznosci na koniec
roku budzetowego, w sytuacji gdy dotacja w danym roku budzetowym nie zostanie przekazana w
ramach rozliczenia koficowego na rachunek bankowy budzetu gminy)

224-38-92605-6207-25 — rozrachunki budzetu — naleznoéé gminy z tytutu dotacji ze srodkéw EFRROW na
czgs¢ inwestycyjng na podstawie zlozonego wniosku o platnosé (ksieguje sie stan naleznoéci na
koniec roku budzetowego, w sytuacji gdy dotagja w danym roku budzetowym nie zostanie
przekazana w ramach rozliczenia koncowego na rachunek bankowy budzetu gminy)

901-2-926-92605-2007 - dochody biezace budzetu (z funduszy pomocowych) zrealizowane na rachunku
budzetu

901-2-926-92605-6207 - dochody majgtkowe budzetu (z funduszy pomocowych) zrealizowane na rachunku
budzetu

902-1-926-92605-4217 — wydatki z funduszy pomocowych zrealizowane na rachunku Urzedu Gminy z
tytutu wydatkéw na zakup sprzgtu 1 wyposazenia

902-1-926-92605-4219 — wydatki zrealizowane z rachunku Urzedu Gminy w czedci finansowanej ze
$rodkéw krajowych z tytutu wydatkéw na zakup sprzetu i wyposazenia

902-1-926-92605-6067 — wydatki z funduszy pomocowych zrealizowane na rachunku Urzedu Gminy z
tytutu wydatkow na zakupy inwestycyjne

902-1-926-92605-6069 — wydatki zrealizowane z rachunku Urzedu Gminy w czesci finansowanej ze
Srodkéw krajowych z tytutu wydatkéw na zakupy inwestycyjne

909-2-926-92605-2007 — rozliczenia migdzyokresowe — naleznosci gminy z tytulu dotacji ze srodkéw
EFRROW na czgs$é nieinwestycyjng

909-2-926-92605-6207 — rozliczenia miedzyokresowe — naleznodci gminy z tytulu dotacji ze $rodkéw
EFRROW na czgéé inwestycyjng

960-1-25 — skuamulowane wyniki budzetu

961-1-2-25 — wynik wykonania budzetu — zwigkszenia z przeniesienia dochodéw z tytutu dotacji z budzetu
UE

961-2-1-25 — wynik wykonania budzetu — zmniejszenia z przeniesienia wy(;atkéw krajowych

961-2-2-25 — wynik wykonania budzetu — zmniejszenia z przeniesienia wydatkéw ze srodkow budzetu UE

2. Konta urzedu:

011-8-25 — érodki trwate, grupa VIII

013-1-25 — pozostale srodki trwate

071-8-1 — umorzenie $rodkdéw trwatych (grupa VIII)

072-1-25 — umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

080-25 — srodki trwate w budowie (inwestycje)

130-2-25 — rachunek biezacy urzedu — Srodki na wydatki
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130-2-926-92605-4217 - wydatki z funduszy pomocowych zrealizowane na rachunku Urzedu Gminy z tytutu
wydatkéw na zakupy wyposazenia
130-2-926-92605-4219 - wydatki zrealizowane z rachunku Urzedu Gminy w czgsci finansowanej ze srodkow
krajowych z tytulu wydatkéw na zakupy wyposazenia
130-2-926-92605-6067 - wydatki z funduszy pomocowych zrealizowane na rachunku Urzgdu Gminy z tytulu
wydatkéw na zakupy inwestycyjne
130-2-926-92605-6069 - wydatki zrealizowane z rachunku Urzedu Gminy w czg$ci finansowanej ze srodkow
krajowych z tytulu wydatkow na zakupy inwestycyjne
201-926-92605-4217/xxx — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytulu wydatkéw na zakupy
wyposazenia, gdzie ,xxx” oznacza poszczegOlnych kontrahentéw (dotyczy wydatkéw z funduszu
pomocowego)
201-926-92605-4219/xxx — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytulu wydatkéw na zakupy
wyposazenia, gdzie ,xxx” oznacza poszczegélnych kontrahentéw (dotyczy wydatkow z wkiadu
wlasnego) '
201-926-92605-6067/xxx — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytulu wydatkéw na zakupy
inwestycyjne, gdzie ,xxx" oznacza poszczegOlnych kontrahentéw (dotyczy wydatkow z funduszu
pomocowego)
201-926-92605-6069/xxx — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytulu wydatkéw na zakupy
inwestycyjne, gdzie ,xxx” oznacza poszczegdlnych kontrahentéw (dotyczy wydatkéw z wkladu
wlasnego)
222-2-25— Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych zrealizowanych na rachunku budzetu
223-1-25-7 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych zrealizowanych na rachunku urzedu w czgdcei
finansowanej z budzetu UE
223-1-25-9 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych zrealizowanych na rachunku urzedu w czesci
finansowanej ze §rodkow krajowych
720-926-92605-2007-25 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych — dotacja na czes$¢ biezaca
720-926-92605-6207-25 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — dotacja na czgsé inwestycyjna
800-1-1-25-7 — fundusz jednostki — zwigkszenia funduszu, zysk bilansowy z roku ubieglego ($rodki
europejskie)
800-1-1-25-9 — fundusz jednostki — zwiekszenia funduszu, zysk bilansowy z roku ubiegiego (Srodki krajowe)
800-1-2-25 — fundusz jednostki — zwigkszenia funduszu, przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow
krajowych
800-1-3-25 — fundusz jednostki — zwigkszenia funduszu, przeksiggowanie wydatkow srodkéw europejskich
800-1-14-25 — fundusz jednostki — zwigkszenia funduszu, wptyw srodkow przeznaczonych na finansowanie
inwestycji
800-2-2-25 — fundusz jednostki — zmniejszenia funduszu, przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw z
tytutu §rodkéw budzetu UE
800-2-3-25 — fundusz jednostki — zmniejszenia funduszu, przeksiggowanie dotacji i $rodkéw budzetowych

wykorzystanych na inwestycje
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810-14-25 — dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz srodki krajowe na inwestycje

— zrealizowane wydatki inwestycyjne, réwnowarto$¢ wydatkéw na finansowanie inwestycji

860-1-25 — wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

998-926-92605-4217 ~ zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego z tytutu wydatkéw na zakupy
wyposazenia (wydatki ze srodkéw UE)

998-926-92605-4219 —~ zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego z tytulu wydatkéw na zakupy
wyposazenia (wydatki ze §rodkéw wihasnych)

998-926-92605-6067 — zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego z tytulu wydatkéw na zakupy
inwestycyjne (wydatki ze §rodkéw UE)

998-926-92605-6069 — zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego z tytutu wydatkéw na zakupy
inwestycyjne (wydatki ze srodkéw wiasnych)

3. Opis funkcjonowania wybranych kont:

Zespél 0 — MAJATEK TRWALY

Konta zespotu 0 , Majatek trwaty” stuzg do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwalego,
2) wartoéci niematerialnych i prawnych,
3) finansowego majatku trwatego,
4) umorzenia majatku,
5) inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) i ich rozliczenia.

Zadaniem kont tego zespolu w jednostkach budzetowych jest odzwierciedlenie wartosci poczatkowej i
odpisow umorzeniowych poszezegodlnych grup srodkéw trwatych, wartosei niematerialnych i prawnych.

Umorzenie majatku trwatego w jednostkach budzetowych stanowi réwnowarto$¢ zmniejszenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych - ustalonego zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych, zwana dalej updop (Dz. U. z 2014 r.
poz. 851 ze zm.).

Konto 011 - Srodki trwale amortyzowane stopniowo

Jest przeznaczone do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen srodkéw trwatych. Stosownie do postanowien
zawartych w ustawie o rachunkowodci $rodki trwale to rzeczowe aktywa trwale i zrownane z nimi, o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza si¢ do nich w szczegdlnosei:

a) nieruchomosci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze
bgdace odrgbna whasnoscig lokale, spotdzielcze whasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spétdzieleze
prawo do lokalu uzytkowego,

b) maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,

c) ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

d) inwentarz zywy.

W mysl przepisow podatkowych (art. 16¢ updop) nie dokonuje sie odpisdéw amortyzacyjnych od:
- gruntow i prawa wieczystego uzytkowania gruntéw;
- budynkow, lokali, budowli i urzadzen zaliczanych do spdldzielczych zasobéw mieszkaniowych lub stuzacych
dzialalnosci spoteczno-wychowawczej prowadzone] przez spotdzielnie mieszkaniowe,
- Srodkdéw trwatych, ktére nie sg uzywane na skutek zaprzestania dziatalnosci, w ktérej byly one wykorzystywane.
Skladniki te nie podlegaja amortyzacji od miesigca nastgpujacege po miesigeu, w ktérym zaprzestano tej
dziatalnosci.
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Od ewidencjonowanych na koncie §rodkéw trwatych nalicza si¢ umorzenie i amortyzacje stopniowo wedhug
zasad i stawek okre§lonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Podstawowg jednostka ewidencyjng jest kazdy $rodek trwaly, jako oddzielny obiekt inwentarzowy. Tylko w

szczegdlnych przypadkach moze to by¢ obiekt zbiorczy, np. zespot komputerowy.
Wartoéé poczatkows Srodkéw trwalych (zasady te dotycza takze wartosci niematerialnych i prawnych)
stanowi:
- cena nabycia (przy zakupie);
- koszt wytworzenia (we wiasnym zakresie);
- warto$¢ rynkowa (przy nabyciu w drodze spadku, darowizny lub w inny nieodptatny sposéb - chyba ze

umowa darowizny albo umowa o nieodplatnym przekazaniu okresla warto$é w nizszej wysokosci).

Za cene nabycia uwaza sie kwote nalezng zbywcy, powigkszona o koszty zwiazane z zakupem naliczone do
dnia przekazania érodka trwatego do uzywania, a w szczegolnosci o koszt transportu zatadunku i wyladunku,
ubezpieczenia w drodze, montazu, instalacji i uruchomienia programéw oraz systeméw komputerowych, oplat
notarialnych, skarbowych 1 innych odsetek, prowizji oraz pomniejszong o podatek VAT, z wyjatkiem przypadkow,
gdy zgodnie z edrebnymi przepisami podatnikowi nie przyshuguje obnizenie kwoty naleznego podatku o podatek
naliczony albo zwrot réznicy podatku w rozumieniu ustawy o podatku od towaréw i ustug. W przypadku importu
cena nabycia obejmuje clo 1 podatek akcyzowy od importu sktadnikéw majatku.

Koszt wytworzenia obejmuje wartos¢ w cenie nabycia zuzytych do wytworzenia srodkéw trwalych
rzeczowych skladnikéw majgtku i wykorzystanych ushug obcych, kosztéw wynagrodzen za prace wraz z
pochodnymi i inne koszty dajace si¢ zakwalifikowaé do wartodei wytwarzanych $rodkéw trwatych. Do kosztéw
wytworzenia nie zalicza si¢ kosztéw ogdlnych zarzadu, kosztéw sprzedazy oraz pozostalych kosztow
operacyjnych i kosztow operagji finansowych w szczegdlnosci odsetek od pozyczek (kredytéw) i prowizji, z
wylaczeniem odsetek i prowizji naliczonych do dnia przekazania $rodka trwatego do uzywania.

Jezeli srodki trwale ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub
modernizacji, to warto$é poczatkows tych srodkéw powicksza sig o sume wydatkéw na ich ulepszenie, w tym takze
o wydatki na nabycie czedci sktadowych lub peryferyjnych, ktorych jednostkowa cena nabycia przekracza 3.500 zk.
Ulepszenie, ktorego wartos¢ jednostkowa nie przekracza kwoty 3.500 zt zalicza, sig do remontow.

Na stronie Wn konta 011 ksieguje sie przychody i zwiekszenia wartosci poczatkowej Srodkdw trwatych

przede wszystkim z tytuhu:
przyjecia do uzytkowania nowych srodkéw trwatych z zakupu lub srodkéw trwatych w budowie (konto

przeciwstawne 080,130, 201);

ulepszenia istniejacych $rodkéw trwatych (w tym takze warto$¢ nabytych czgsci skladowych lub
peryferyjnych do istniejacych srodkéw trwatych, ktorych cena nabycia przekracza 3.500 zt - konto
przeciwstawne 080);

ujawnienia nadwyzek Srodkéw trwatych nie objetych uprzednio ewidencja (konto przeciwstawne 240);

zwickszenia wartoéci poczatkowej w wyniku zarzadzonej urzedowej aktualizacji wartosci Srodkéw
trwatych (konto przeciwstawne 800);.

Na stronie Ma konta 011 ksieguje si¢ rozchody lub zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwalych,

w szczegdlnodci z tytutu:

o likwidagji catkowitej lub czgdciowej na skutek zuzycia lub zniszezenia (konto przeciwstawne 071);

e sprzedazy:
a) dotychczasowe umorzenie - konto przeciwstawne 071,
b)  warto$é nieumorzona - konto przeciwstawne 800;
e nieodplatnego przekazania (konto przeciwstawne 800);
ujawnienia niedoboru lub kradziezy:
a)  do wysokosci dotychczasowego umorzenia (konto przeciwstawne 071)
b) wartos¢ netto (konto przeciwstawne 240 lub 800);
e zwrotu dostawcom $rodkéw niesprawnych lub wadliwych (np. w wyniku udzielonych gwarancji - konto
przeciwstawne 201);
e  zmniejszenia wartosci srodkow trwalych na podstawie zarzadzen (konto przeciwstawne 800).
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwalych w wartosci poczatkowej skorygowanej
ewentualnie w wyniku aktualizacji wyceny, inwentaryzacji lub inwestycji ulepszajacej.
Do konta 011 prowadzi sie szczegbtowa ewidencj¢ warto§ciowa z podzialem na grupy rodzajowe srodkow
trwatych zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw

Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 242, poz. 1622).
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Ponadto prowadzi si¢ w systemie informatycznym analityczna ewidencje ilosciowo-wartosciows po-
szczegblnych Srodkéw trwalych.

Konto 013 - Pozostale srodki trwale

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania. Do $rodkéw tych nalezg érodki trwale o okresie uzytkowania dhuzszym niz rok:

a) bez wzglgdu na warto$¢ poczatkowa, jak: érodki dydaktyczne, odziez i umundurowanie, meble, dywany
oraz inwentarz zywy,
b) wszystkie §rodki o wartosci poczatkowej od 1.500 zt do 3.500 zt.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostalych $rodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

- pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji — 013/080,130, 201,300

- nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu — 013/240,

- nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkdw trwatych — 013/072,760

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegblnosci:

- wycofanie pozostatych $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,

sprzedazy, nieodplatnego przekazania — 072/013,

- ujawnione niedobory srodkéw trwalych w uzywaniu (réwnoczeénie nalezy wyksiegowaé umorzenie z konta

072 na Ma 840) —240/013

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié ustalenie wartosci poczatkowej

$rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz osdéb lub komdrek organizacyjnych, u ktérych znajduja si¢ §rodki
trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkdéw trwatych znajdujgcych sie w

uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto to jest przeznaczone do ewidencji umorzenia srodkoéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 i 020.
Zakres, metody 1 stawki amortyzacji (umorzenia) Srodkow trwalych okredlaja odrgbnie przepisy ustawy o
rachunkowosci oraz ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od srodkéw trwalych dokonuje si¢ droga systematycznego,
planowego roztozenia ich wartoéci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Rozpoczecie amortyzacji nastgpuje nie
wezesniej niz po przyjeciu srodka trwalego do uzywania, a jej zakonczenie - nie pozZniej niz z chwila zréwnania
wartos$ci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczatkowa $rodka trwalego Iub
przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem
przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedazy netto pozostatoéci $rodka trwalego. Wyjatek stanowia érodki trwate
uzywane sezonowo - wtedy wysokosé odpisu miesiecznego moze by¢ ilorazem rocznej kwoty amortyzacji i
liczby miesigcy w sezonie. Jesli przed pelnym zamortyzowaniem $rodka trwalego nastapita jego sprzedaz, kasacja
lub stwierdzono niedobér tego sktadnika - odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie wylacznie do kofica tego miesiaca,
w ktorym miato miejsce jedno z tych zdarzen. W przypadku ujawnienia srodka trwalego, tzn. ze nie byt uprzednio
wykazywany w ewidencji ksiggowej, odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od miesiaca nastgpujacego
po miesiacu, w ktorym zostato stwierdzone ujawnienie (nie mozna zatem nalicza¢ amortyzacji za okresy ubiegte).

Przy ustalaniu okresu amortyzacji i rocznej stawki amortyzacyjnej uwzglednia si¢ okres ekonomicznej
uzytecznodci srodka trwatego, na okreélenie ktérego wplywaja w szczegdlnosci:
1) liczba zmian, na ktérych pracuje srodek trwaty:;
2) tempo postgpu techniczno-ekonomicznego;
3) wydajnos¢ érodka trwalego mierzona liczbg godzin jego pracy lub liczba wytworzonych produktéw albo innym
wiasciwym miernikiem;
4) prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania §rodka trwalego;

przewidywana przy likwidacji cena sprzedazy netto istotnej pozostalosci srodka trwalego.

Na dzien przyjecia érodka trwatego do uzywania Urzad zobowiazany jest ustali¢ okres lub stawke i metode jego
amortyzacji. Poprawno$¢ stosowanych okreséw i stawek amortyzacji §rodkéw trwalych powinna byé przez Urzad
okresowo weryfikowana, powodujac odpowiednia korekte dokonywanych w nastgpnych latach obrotowych
odpiséw amortyzacyjnych.
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W przypadku zmiany technologii produkcji, przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzywania lub innych
przyczyn powodujgcych trwalg utrate wartosci $rodka trwalego, jednostka dokonuje - w cigzar pozostatych
kosztéw operacyjnych - odpowiedniego odpisu aktualizujacego jego wartos¢.

Odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ metoda liniowg. Polega ona na tym, ze odpiséw amortyzacyjnych
dokonuje si¢ od ustalonej wartosci poczatkowe] poszczegélnych srodkdw trwatych, w réwnych ratach miesiecznych.
Odpis ksigguje sie raz w roku za caly rok na koniec danego roku budzetowego. Podstawa tych odpiséw sa stawki
procentowe okreslone w wykazie stawek amortyzacyjnych zataczonym do uodop.

Umorzenie nowych srodkéw trwatych, nabywanych jako uzywane lub ulepszonych oraz od inwestycji w obeych
$rodkach trwatych, nalicza sie¢ wedlug zasad i stawek okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b
prawnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ przede wszystkim:

1)  dotychczasowe umorzenie rozchodowanych srodkéw trwatych (konto przeciwstawne 011);

2) urzedowy zmniejszenie wartodci umorzenia w zwigzku z obnizeniem wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych (konto
przeciwstawne 800);

3) korekty zmniejszajace (konto przeciwstawne 800) uprzednio naliczone umorzenia (za dany rok).

Na stronie Ma konta 071 ksigguje si¢ przede wszystkim:
1) naliczone umorzenie $rodkow trwalych bedacych na stanie konta 011 (planowe umorzenie konto
przeciwstawne 400)
2) dotychczasowe umorzenie otrzymanych srodkéw trwatych (konto przeciwstawne 011);
3) urzedowe zwickszenie wartoSci umorzenia w zwiazku z aktualizacja wartosci Srodkéw trwalych,
ewidencjonowanych na koncie 011 (konto przeciwstawne 800);
4)  korekty zwiekszajace (za dany rok) uprzednio naliczone umorzenie (planowe umorzenie konto przeciwstawne
400; nieplanowe konto przeciwstawne 761).
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wysokos¢ dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych
ujetych na koncie 011 i zmniejsza wartos¢ poczatkows tych srodkéw trwatych.
Do konta 071 prowadzi si¢ szczegdlowa ewidencje warto$ciowa z podzialem na umorzenie dotyczace
poszczegolnych grup rodzajowych srodkéw trwatych wyszczegdlnionych w sprawozdawezosci.

Ewidencje analityczng do konta 071 stanowia tabele amortyzacyjne stuzgce do naliczania umorzenia i
amortyzacji poszczegblnych $rodkéw trwatych ujmowanych na koncie 011.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejsze wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych, wartodcei
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych, wartosei niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodplatnie, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania §rodkéw trwatych,
wartoséci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obciazajace odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, otrzymanych
nieodptatnie.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

- wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkow trwalych, pozostalych wartodci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych rozchodowanych z tytuhn likwidacji, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania, niedoboru lub szkody, wytaczenia z ewidencji ksiggowej ilo§ciowo-wartosciowej —
072/013,014,020, 240
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie w szczegélnosci (w korespondencji):

- odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkéw trwatych, pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych wlaczonych do ewidencji ksiggowej, sfinansowanych
ze srodkéw na wydatki biezace lub otrzymanych nieodptatnie — 401, 851/072,
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- dotychczasowe umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartodcei niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu budzetowego
- 013, 014, 020/072,
- umorzenie pozostatych srodkéw frwalych, otrzymanych jako pierwsze wyposazenie nowego obiektu
sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje — 800/072.
Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej $rodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - srodki trwale w budowie (inwestycje)

Stuzy do ewidencji i rozliczenia kosztoéw budowy érodka’ trwatego ponoszonych w celu wytworzenia nowego
srodka trwalego, a takze zwigkszenia wartosci istniejgcego wiasnego lub obcego srodka trwatego. Konto to takze
stuzy do rozliczenia tych kosztéw na uzyskane efekty. Na koncie tym ksigguje si¢ rowniez wartos¢ nabytych maszyn
i urzadzen wymagajacych montazu (do czasu oddania ich do eksploatacji po zamontowaniu) oraz naklady zwigzane z
ulepszeniem istniejacych srodkoéw trwalych, natomiast nie ksieguje sie na koncie 080 gotowych srodkéw trwatych.

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci, cena nabycia i koszt wytworzenia §rodkéw trwalych w budowie obgjmuje
ogdl dotyczacych ich kosztéw, poniesionych przez Urzad za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia,
do dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania, w tym réwniez:

1) nie podlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy;
2) koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi rdinice kursowe,
pomniejszony o przychody z tego tytutu.
Koszty srodkdw trwatych w budowie ujmuje si¢ w wartoéci:
- ceny nabycia obiektéw i materiatéw lub robét i ushug;
kosztow wytworzenia $rodkow trwatych w ramach wihasnej dziatalnosci (acznie z wynagrodzeniami i
naliczonymi od nich narzutami);
- kosztéw nabycia warto$ci niematerialnych i prawnych (np. w postaci praw majatkowych Ilub
oprogramowania komputerow).
Do kosztéw srodkow trwatych w budowie zalicza, sig takze:
- odsetki, prowizje i roznice kursowe od kredytéw, pozyczek i zobowigzan, odnoszace si¢ do inwestycji w okresie
ich realizacji;
- podatek VAT dotyczacy §rodka trwalege w budowie - nie podlegajacy odliczeniu.
Na stronie Wn konta 080 ksigguje sig przede wszystkim:
poniesione koszty dotyczace wytworzenia srodka trwalego (konto przeciwstawne 130, 201, 300);
. postawienie §rodka trwalego w stan likwidacji wskutek realizacji budowy (warto$§¢ netto - konto
przeciwstawne 011);
3. zakupione lub otrzymane nieodptlatnie naklady w toku realizacji srodka trwatego w budowie
4, ujemne réznice kursu rozliczen walutowych dotyczace okresu realizacji budowy (konto przeciwstawne 130, 201).

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sig rozliczenie srodkdw trwatych w budowie, a w szczegdInosci;

N —

1+ wartodé przyjetych do eksploatacji srodkéw trwatych (konto przeciwstawne 011);

2. rozliczenie nakladow bez efektow (konto przeciwstawne 800);

3. niedobory i szkody w rzeczowych skladnikach budéw rozpoczetych (konto przeciwstawne 240);

4, dodatnie réznice kursu rozliczen walutowych dotyczace okresu realizacji budowy (konto przeciwstawne
130, 201, 240);

3. rozchéd sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie $rodkéw trwalych w budowie (konto przeciwstawne

800).

Konto 080 moze wykazywaé wylgcznie saldo Wn, ktére oznacza sumeg kosztéw poniesionych na budowe
srodkow trwatych. Koszty budowy srodka trwalego bez efektu gospodarczego podlegaja odpisaniu nie poznie) niz w
koncu roku obrotowego, w ktorym ustalono, ze naklady poniesione na budowe srodka trwalego nie daly efektu lub
odstapiono od jej kontynuowania.

Do konta 080 prowadzi sie ewidencje analityczng dla poszczegdlnych wytwarzanych §rodkéw trwatych z
wyodrebnieniem kazdego Zrédta finansowania budowy érodka trwatego i z wydzieleniem kazdego zadania, obiektu
(efektu), dokonujac jednoczesnie podziatu kosztow na grupy wymagane w sprawozdawczo$ci inwestycyjnej.

Koszty wspdlne dla kilku zadar lub obiektéw rozlicza na poszczegolne obiekty lub zadania w proporcji do
kosztow bezposrednich poszczegolnych obiektow,

Po zakoficzeniu i rozliczeniu kosztéw wytworzenia na powstale w ich wyniku srodki trwate sporzadza si¢
dowdd przyjecia srodkéw trwatych (OT lub protokét przekazania) podajac w nim catkowity koszt wytworzenia i
inne dane potrzebne do ewidencji szczegblowej srodkow trwatych.
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Konto 130 - ,Rachunek biezacy jedmostki” - shuzy do ewidencji wplywdéw srodkéw pienigznych z
podstawowego rachunku bankowego budzetu na finansowanie wydatkow projektu podlegajacych refundacji oraz
na wydatki projektu w ramach wkiadu wlasnego jednostki samorzadu terytorialnego

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig¢ wplywy srodkéw, a na stronie Ma wyplaty srodkéw. Konto 130
moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pochodzacych z budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego na finansowanie wydatkéw projektu podlegajacych refundacji oraz na wydatki projektu w ramach
wkladu whasnego.

Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” - sluzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen
krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robét i ushug, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych
niezaliczanych do dochodéw budzetowych, kitdre ujmowane sa na koncie 221.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma ujmuje si¢ powstate zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencje
szczegblowa do konta 201 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i wedtug kontrahentéw.

Saldo Wn konta oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma stan zobowiazan.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” - stuzy do ewidencji rozliczenia jednostek z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych oraz do okresowego przenoszenia w ksiggach urzedu na podstawie
sprawozdan budzetowych zrealizowanych na rachunku budzetu dochodéw (w korespondencji z kontem 720 oraz
800/222) . Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegblnymi jednostkami z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow. Na koniec okresu konto 222 moze
wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan dochodéw zrealizowanych przez jednostke i objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu gminy. Saldo Ma oznacza stan
dochodéw przekazanych przez jednostki na rachunek budzetu gminy, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows wydatkow

budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:
1) w ksiggach urzgdu w ciagu roku budzetowego okresowe przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800,
2) w ksiegach budzetu okresowe przelewy $rodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie
wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:
1) w ksiggach urzgdu okresowe wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych jednostki w korespondencji z kontem 130,
2) w ksiggach budzetu okresowe przeniesienia w ciggu roku budzetowego na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkdw budzetowych w korespondencji z kontem 902.
Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konica roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia $rodkéw budietowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budizetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z
podstawowa dziatalnoscig jednostki.

Na stronie Wn ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytutu
dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z
tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegélowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne
organy ewidencj¢ szczegdétowg stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
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Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z
odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w
szczegblnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta
222,
3) roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych,
5) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie aportu $rodkéw trwalych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz §rodkéw trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta
223,

3) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) roéznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych,

5) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych w
budowie.

Ewidencja szczegdolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn

zwickszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodki z budietu na
inwestycje"
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeéci uznanej za wykorzystane Iub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224 dla zakladow budzetowych, jednostek budzetowych, instytucji kultury,
stowarzyszefi, klubéw sportowych i innych jst oraz podmiotéw niezaliczanych do sektora finansow
publicznych,

2) warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

3) rownowartosé wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetu na finansowanie
inwestycji w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, salda konta 810 na konto

800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409,

2) warto$ci sprzedanych materiatléw, w korespondencji z kontem 760,

3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych, w
korespondencji z kontem 761,

4) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7,

2) zysk6w nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
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Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik ﬁnansowj} Jjednostki, saldo Wn - stratg netto,
saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”

Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w koficu roku obrotowego:
a) poniesionych kosztow ujetych na kontach 400411 konta 400411
b) kosztow operacji finansowych 751
c) pozostatych kosztow operacyjnych 761
d) strat nadzwyczajnych ) 761
2. Przeksiggowanie w nastgpnym roku pod data przyjecia sprawozdania
finansowego zysku netto za rok poprzedni 800

Przykiadowe zapisy strony Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”
Treéé operacji Konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w koncu roku obrotowego:

a) przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych ze

sprzedaza produktow 700
b) podstawowych przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych 720
¢) przychodéw finansowych 750
d) pozostatych przychodéw operacyjnych 760
e) zyskéw nadzwyczajnych 770
2. Przeksiggowanie w nastgpnym roku pod data przyjecia sprawozdania
finansowego straty netto za rok poprzedni 800

Konta pozabilansowe
Konto - 998 "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji na biezaco prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na koncie 998 ewidencjonuje si¢ rownowartoé¢é zawartych uméw, porozumieri lub wydanych decyzji,
ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkéw. Zapisy na tym koncie sa dokonywane réwniez wtedy, gdy
zaliczkowo finansowanie nastgpuje ze sSrodkéw wiasnych jednostki, srodkow otrzymanych tytutem
prefinansowania lub innych srodkéw krajowych, natomiast zgodnie z przepisami lub umowa nastgpi refundacja
ze §rodkéw pomocowych.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ wydatkéw sfinansowanych w danym roku budzetowym $rodkami krajowymi i z funduszy
pomocowych,
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obciazaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartosé uméw, decyzji i innych
postanowieni, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Przechowywanie i zabezpieczenie dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu

1. Dostgp do bazy danych na poszczegdlnych stanowiskach pracy posiadaja wyznaczeni pracownicy, poprzez
nadanie uprawnieni do wykorzystywanej aplikacji (programu).

2. Dane ksiggowe z urzadzefi komputerowych archiwizowane sa na serwerze i dodatkowo na innych
nosnikach, gwarantujgcych wykonanie kopii.

3. Oryginaly dokumentéw finansowych przechowywane sa przez okres wskazany w umowie o
dofinansowanie Projektu wraz z caty dokumentacja dotyczaca Projektu (w tym z zaméwieti i techniczng)
niezbgdng do zlozenia ,Wniosku beneficjenta o platnoé¢” w Urzedzie Gminy Grédek u pracownika ds.
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obstugi Rady Gminy, Unii Europejskiej i zaméwien publicznych, w wydzielonych segregatorach z
oznakowaniem zgodnym z zasadami promocji Projektu. Okres przechowywania calosci dokumentacji
zwigzane] z przyznang pomocg wynosi 5 lat od dnia otrzymania przez Gming platnosci ostatecznej od
Agencji Restrukturyzacji i Modemizacji Rolnictwa.

4. Kopie dokumentéw finansowych znajduja si¢ w Referacie Finansowym.

5. Wobec dokumentéw finansowych dotyczacych Projektu prowadzona jest wyodrebniona ksiggowosé w
obszarze ksigg rachunkowych Urzedu.

L. Wykaz 0s6b uprawnionych do zatwierdzania dowodéw do zaplaty
Lp. Imig¢ i nazwisko Stanowisko Wzdr_ podpisu
1. | Wiestaw Kulesza Wéjt Gminy \‘5'
2. | Lilia Waraksa Sekretarz Gminy /1’3 - 103 "
¥y
IL. Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dowodéw pod
wzgledem merytorycznym
Lp. Imie i nazwisko

Zakres rzeczowy

Wzér podpisu

Monika Goscik

Zasadno$c, legalnosé wydatkow z
zakresu realizacji harmonogramu
rzeczowego Projektu, zgodnosé z
zamowieniem, warunkami
technicznymi i ustawa Prawo
zamowien publicznych

A

e

II1. Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dowodéw pod wzgledem

formalno-rachunkowym

Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko

Wzdér podpisu

1

Marta Poptawska

Podinspektor
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