ZARZADZENIE NR 181/18
WOJTA GMINY GRODEK

z dnia 9 listopada 2018 1.~

w sprawie Zespolu Zarzadzajacego Projektem przy realizacji projektu grantowego pn. '"Ja w internecie.
Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych"

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22018 r. poz. 994,
1000, 13491 1432) wzwigzku z§ 11 ust. I pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grédek,
stanowiagcego zalacznik do zarzgdzenia nr 150/18 zdnia 19 lutego 2018 r., zmienionego zarzadzeniem Wojta
Gminy Grodek nr 157/18 z dnia 24 maja 2018 r. - zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Prawidlowa realizacje projektu grantowego, realizowanego od dnia 15 pazdziernika 2018 r. do 15 lipca
2019 r., pn. ,,Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych”, zwanego dalej
»Projektem”, w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej nr III:
Cyfrowe Kompetencje spoteczenstwa, dziatania 3. 1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji
cyfrowych zapewnia Zespot Zarzadzajacy Projektem w skladzie:

1) Monika Goscik - Koordynator Projektu;
2) Agnieszka Lisowska - Specjalista ds. promocji i naboru uczestnikow;
3) Edyta Marcinczyk - Specjalista ds. organizacji szkolen;
4) Marta Poptawska - Specjalista ds. rozliczen finansowych.
§ 2. 1. Gtéwne zadania cztonkow Zespolu Zarzadzajgcego Projektem:

1) Koordynator Projektu - odpowiedzialny za koordynacje dziatan Projektu i zapewnienie ptynnosci ich realizacji,
sprawowanie nadzoru merytorycznego i finansowego na budzetem Projektu, przygotowanie postgpowan
o udzielnie zamowiefi publicznych w zakresie naboru instruktorow izakupu sprzetu komputerowego.
Planowanie i zarzadzanie kosztami Projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, a takze koordynacja
pracy Zespolu Zarzadzajacego Projektem izwolywanie spotkan roboczych oraz analiza dokumentow
zwiazanych z realizacja Projektu;

2) Specjalista ds. promocji inaboru uczestnikéw - nadzdr nad zadaniami zwigzanymi z informowaniem
spolecznosci o realizacji Projektu io podejmowanych dzialaniach w Projekcie. Nabor uczestnikéw na
szkolenia, przygotowywanie i dystrybucja materialow promocyjnych;

3) Specjalista ds. organizacji szkolef - odpowiedzialny za przygotowanie szkolen, w szczegélnosci za organizacje
cateringu, sal szkoleniowych oraz materiatéw technicznych i szkoleniowych niezb¢dnych do przeprowadzenia
szkolen;

4) Specjalista ds. rozliczen finansowych - odpowiedzialny za rozliczenia finansowe kosztéw realizacji Projektu
1 sporzadzenie wniosku o platnos¢ oraz zadania w zakresie sprawozdawczosci 1 ewaluacii.

2. Zasady i sposob realizacji zadan okreslajg w szczegdlnosci dokumenty programowe, wytyczne w konkursie
grantowym oraz umowa o dofinansowanie.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Grédek.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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