ZARZADZENIE NR 157/18
WOJTA GMINY GRODEK

z dnia 24 maja 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grédek

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2017 r.
poz. 187512232, 22018 r. poz. 130) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Grodek, w brzmieniu okreslonym
zarzadzeniem Nr 150/18 Wojta Gminy Grodek z dnia 19 lutego 2018 r. w sprawie tekstu jednolitego
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Grodek dokonuje si¢ nastgpujacych zmian:

1) § 10 ust. 1 pkt 5 otrzymuje brzmienie: ,,5) Inspektor Ochrony Danych Osobowych, postugujacy
si¢ symbolem ,,JODO”;

2)§ 10 c otrzymuje brzmienie: ,,§ 10 c. Struktur¢ organizacyjng Urzgdu przedstawia schemat
stanowigcy zalacznik do zarzadzenia Nr 157/18 Wojta Gminy Grodek z dnia 24 maja 2018 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Gminy Grodek.”;

3) § 22e otrzymuje brzmienie: ,,§ 22e. Inspektor Ochrony Danych Osobowych (IODO) odgrywa
kluczowa rolg¢ w zakresie wspierania kultury ochrony danych w ramach Urzedu Gminy Grodek
oraz pomaga w implementacji niezbednych elementéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), w tym zasad przetwarzania danych osobowych, praw
osob, ktorych dane dotycza, ochrony danych w fazie projektowania oraz domyslnej ochrony
danych, rejestru czynno$ci przetwarzania, wymogow bezpieczenstwa przetwarzania i zgloszenia
naruszen. Do zadan IODO nalezy: 1) informowanie administratora oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich z mocy RODO oraz innych
przepisOw o ochronie danych osobowych idoradzanie im wtej sprawie; 2) monitorowanie
przestrzegania RODO oraz innych przepisow w dziedzinie ochrony danych osobowych, aw
szczegblnosci: - zbieranie informacji w celu identyfikacji procesow przetwarzania, - analizowanie
i sprawdzanie zgodno$ci tego przetwarzania, - informowanie, doradzanie irekomendowanie
okreslonych dziatan Administratorowi; 3) prowadzenie dziatan zwigkszajacych $wiadomosc¢
w dziedzinie ochrony danych osobowych, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach
przetwarzania oraz powiazane z tym audyty; 4) udzielanie na zadanie zalecen co do skutkow dla
ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO, a w szczegdlnosci
konsultowanie nastgpujacych kwestii: - faktu, czy nalezy przeprowadzi¢ ocen¢ skutkow dla
ochrony danych, - metodologii przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych, - faktu, czy
nalezy przeprowadzi¢ wewngtrzng ocene skutkéw dla ochrony danych czy tez zleci¢ ja
podmiotowi zewngtrznemu, - zabezpieczen (w tym S$rodkow technicznych i organizacyjnych)
stosowanych do tagodzenia wszelkich zagrozen praw i interesOw osob, ktorych dane dotycza, -
prawidtowosci przeprowadzonej oceny skutkow dla ochrony danych izgodnosci jej wynikow
z wymogami ochrony danych (czy nalezy kontynuowaé przetwarzanie czy tez nie oraz jakie
zabezpieczenia nalezy stosowac); 5) wspolpraca z organem nadzorczym i pelienie funkcji punktu
kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwiazanych z przetwarzaniem, w tym
z uprzednimi konsultacjami, o ktéorych mowa w Art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach; 6) prowadzenie, w imieniu
Administratora, rejestru czynnosci przetwarzania danych jako jednego z narzedzi umozliwiajacych
I0DO realizacj¢ jego zadan w zakresie monitorowania przestrzegania przepiséw, informowania
Administratora idoradzania mu; 7) uczestnictwo przy podejmowaniu decyzji dotyczacych
przetwarzania danych osobowych, w tym zajmowanie stanowiska na podstawie, udostepnionych
odpowiednio wczesniej, niezbednych informacji; 9) konsultowanie zgloszen w przypadku
stwierdzenia naruszenia albo innego zdarzenia zwigzanego z danymi osobowymi.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 25 maja
2018 1.
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Struktura organizacyjna Urzedu Gminy Grodek

Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 157/18
Woéjta Gminy Grodek
z dnia 24 maja 2018 r.

Pion ochrony informacji niejawnych

Pelnomocnik ds.
ochrony informacji
niejawnych

Wojt Gminy
Sekretarz Gminy Inspektor Ochrony
Z-ca Wéjta Gminy Danych Osobowych Skarbnik Gminy Kierownik USC

Inspektor

bezpieczenstwa
teleinformatycznego

Administrator
systemu

teleinformatycznego

Kierownik

kancelarii materialow

niejawnych

Gminna Komisja
Rozwigzywania
Problemow

Alkoholowych
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Samodzielne stanowiska pracy do spraw:

- kadrowych i dziatalno$ci gospodarczej;

- obstugi Rady Gminy, samorzadu
mieszkancoéw oraz do spraw Unii
Europejskiej i zaméwien publicznych;

- kancelaryjnych oraz obstugi sekretariatu;

- budownictwa i gospodarki komunalnej;

- rolnictwa, drog publicznych i spraw
administracyjno-gospodarczych;

- gospodarki nieruchomosciami;

- o§wiatowych, ochrony zdrowia
1 wspotpracy z organizacjami
pozarzadowymi;

- ochrony $rodowiska i promocji Gminy;

- utrzymania czystosci i porzadku w gminie;

- Informatyk;

- Pracownicy na stanowiskach
pomocniczych i obstugi.

Referat Finansowy

stanowiska do spraw:

- ksiggowosci
budzetowej;

- podatkow i optat
lokalnych.

Zastepca Kierownika
usC
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