ZARZADZENIE NR 32/15
WOJTA GMINY GRODEK

z dnia 1 wrzes$nia 2015 r.

w sprawie okreslenia sposobu postepowania w Urzedzie Gminy Grodek przy zalatwianiu
spraw z zakresu dzialalnosci lobbingowej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2013r. poz. 594, poz. 645, poz. 1318, 2014r. poz. 379, poz. 1072),
art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dzialalnoséci lobbingowej w procesie stanowienia
prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414, 2009 r. Nr 42, poz. 337, 2011 r. Nr 106, poz. 622, Nr 161,
poz. 966) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Okreslam szczegdlowy sposob postgpowania pracownikéw Urzedu Gminy Grodek
z podmiotami wykonujacymi zawodowg dziatalno$¢ lobbingowsg oraz z podmiotami
wykonujacymi bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej dziatalno$ci lobbingowej,
w tym sposob dokumentowania podejmowanych kontaktow.

§ 2. Koordynowanie czynno$ci z zakresu dzialalno$ci lobbingowej nalezy do Sekretarza
Gminy Grodek.

§ 3. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o ,ustawie”, nalezy przez to rozumiec¢
ustawe zdnia 7lipca 2005r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa
(Dz. U. Nr 169, poz. 1414 z p6zn. zm.).

§ 4. 1. Podmioty wykonujace zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa moga zgtasza¢ do organow
gminy:

1) wnioski o podjecie okres$lonej inicjatywy legislacyjnej;

2) opinie na temat proponowanych rozwigzan prawnych, zawierajace opis przewidywanych
skutkéw ich wprowadzenia;

3) propozycje odbycia spotkania w celu omoéwienia okreslonej kwestii uregulowanej prawnie
lub wymagajacej takiej regulacji;

4) zainteresowanie pracami nad projektem aktu normatywnego.
2. Podmiot dokonujacy zgtoszenia, o ktérym mowa w ust. 1, podaje w zgloszeniu:

1) imiona inazwiska oraz adresy osob uprawnionych do reprezentowania tego podmiotu
w sprawie objgtej zgltoszeniem,;

2) jezeli wystepuje na rzecz osoby prawnej - nazwe i siedzibe tej osoby;

3) jezeli wystepuje na rzecz podmiotu innego niz osoba prawna - odpowiednio, jego imi¢
i nazwisko oraz adres albo jego nazwge i siedzibg;

4) interes, ktory w odniesieniu do danej regulacji zamierza chronié, oraz rozwigzanie prawne,
o ktorego uwzglednienie bedzie zabiegad.
§ 5. Komorka organizacyjna Urzgdu Gminy Grodek, do ktorej wptyneto zgloszenie,

o ktérym mowa w § 4, niezwlocznie przekazuje je Sekretarzowi Gminy Grodek.

§ 6. 1. Po otrzymaniu zgloszenia od podmiotu wykonujacego dziatalno$¢ lobbingowa,
Sekretarz Gminy Grodek podejmuje nastgpujace czynnosci:

1) rejestracja zgloszenia w ewidencji, o ktorej mowa w § 8 niniejszego zarzadzenia;

2) sprawdzenie, czy podmiot, od ktorego pochodzi zgloszenie, jest wpisany do rejestru
podmiotéw wykonujacych zawodowg dziatalno$¢ lobbingowsa i w przypadku stwierdzenia,
ze czynnosci wchodzace w zakres zawodowej dziatalnosci lobbingowej sa wykonywane
przez podmiot niewpisany do rejestru, poinformowanie o tym ministra wlasciwego do spraw
administracji publicznej;

Id: E979275B-20F1-45F4-BECF-3EAGE688B2F0. Podpisany Strona 1



3) dokonanie weryfikacji zgloszenia z punktu widzenia wlasciwosci organdéw gminy 1w
przypadku stwierdzenia jej braku, niezwloczne przekazanie do organu wilasciwego
z jednoczesnym zawiadomieniem o tym wnoszacego zgloszenie;

4) przekazanie sprawy do zalatwienia wlasciwej merytorycznie komorce organizacyjnej
Urzedu Gminy Grodek;

5)udostepnienie ~ w Biuletynie Informacji  Publicznej Gminy Grédek informacji
o podejmowanych dziataniach lobbingowych ze wskazaniem podmiotu, od ktorego
pochodzi zgloszenie oraz tresci zgloszenia i nazwy podmiotu, na rzecz ktorege dziatania sa
realizowane, z wyjatkiem adreséw 0sob fizycznych.

2. W przypadku, gdy zgloszenie pochodzi od podmiotu niewpisanego do rejestru
podmiotéow wykonujacych zawodowg dziatalno$¢ lobbingowsa, traktuje si¢ je jak wniosek
w rozumieniu przepiséw Kodeksu postgpowania administracyjnego.

§ 7. 1. Wlasciwy pracownik, do ktorego przekazano zgloszenie:

1) prowadzi postgpowanie w sprawie, wypracowujac stanowisko merytoryczne wobec
zgloszenia, zawierajace w szczegolnosci opis sposobu uwzglednienia propozycji zawartych
w zgloszeniu lub argumenty przemawiajace za ich nieprzyjeciem i przygotowuje projekt
pisemnej odpowiedzi na zgloszenie, albo proponuje odbycie spotkania z podmiotem
wykonujagcym dziatalnos¢ lobbingowa w celu omowienia zagadnien zawartych w tym
zgloszeniu;

2) uczestniczy w spotkaniu zramienia Urzedu Gminy Grodek, prezentujac stanowisko
wczesniej uzgodnione z Wojtem.

2. Przebieg spotkania, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w formie protokotu, ktory
zawiera w szczegolnoscui:

1) okreslenie miejsca i terminu spotkania;

2) dane identyfikujace podmiot, ktoéry dokonat zgloszenia i osoby wystepujace w jego imieniu
oraz okreslenie podmiotu, na rzecz ktérego dzialalnos¢ ta jest wykonywana;

3) dane 0s6b wystepujacych w imieniu Urzedu Gminy Grodek;

4) przedmiot spotkania i jego przebieg;

5) zaproponowany przez podmiot zgtaszajacy sposdb proponowanego rozstrzygniecia;
6) stanowisko Urzedu Gminy Grodek w przedmiocie zgloszenia.

3. Pracownik merytoryczny, przekazuje niezwlocznie Sekretarzowi Gminy Grodek
informacje o sposobie zalatwienia sprawy, wskazujac sposob uwzglednienia propozycji
zawartych w zgtoszeniu lub przyczyny ich nieprzyjecia.

§ 8. 1. Sekretarz Gminy Grodek prowadzi ewidencje dokonanych zgloszen podmiotdéw
wykonujacych dziatalno$¢ lobbingowa.

2. W ewidencji zamieszcza si¢ w szczegolnosci:
1) dane podmiotu wykonujacego dziatalno$¢ lobbingowa, od ktoérego pochodzi zgtoszenie;

2) numer wpisu w rejestrze podmiotow - jezeli podmiot wykonujacy dziatalno$¢ lobbingowa
jest wpisany do tego rejestru;

3) date wplywu zgloszenia do Urzedu Gminy Grodek;

4) okreslenie przedmiotu zgloszenia, w tym postulowanych w nim rozwigzan;

5) wskazanie podmiotow, na rzecz ktorych dziatalnos¢ lobbingowa jest wykonywana;
6) opis sposobu zatatwienia sprawy, ze wskazaniem wiasciwej komorki.

3. W aktach ewidencyjnych gromadzi si¢ dokumenty, o ktéorych mowa w art. 15 ustawy.
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§ 9. 1. Sekretarz Gminy Groédek opracowuje raz wroku, wterminie do 15 lutego,
informacje¢ o dziataniach podejmowanych wobec organdéw gminy w roku poprzednim przez
podmioty wykonujace zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa, ktora przedktada do zatwierdzenia
Wojtowi Gminy Grodek.

2. Informacja, o ktérej mowa wust. 1, jest udostepniana niezwlocznie w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Gréodek.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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