ZARZADZENIE NR 113/13
WOJTA GMINY GRODEK

z dnia 29 sierpnia 2013 r.

W sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie zakladowego planu kont oraz przyjetych zasad prowadzenia
rachunkowosci

Na podstawie art. 4, art. 8 i art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22013 r.
poz. 330, poz. 613) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 885, poz. 938), § 14 ust. 1 pkt 2, § 15 ust. 11 § 27 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych
funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. z2013 r. poz. 289) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowoSci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. Nr 208, poz; 1375) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zafgczniku Nr 2 "Zasady rachunkowosci oraz plan kont w zakresie ewidencji podatkéw, opfat
i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla Urzedu Gminy Grédek oraz ogélne zasady kontroli poboru oplaty
targowe]" do Zarzadzenia Nr 10/11 Wéjta Gminy Grédek z dnia 5 stycznia 2011 r. w sprawie zakladowego planu
kont oraz przyjetych zasad prowadzenia rachunkowosci, zmienionego Zarzadzeniem Nr 65/12 Wéjta Gminy
Grodek z dnia 6 czerwea 2012 r. i Zarzadzeniem Nr 73/12 Wéjta Gminy Grodek z dnia 10 wrzesnia 2012 r., w pkt.
I "Zasady rachunkowosci oraz plan kont dla organu podatkowego gminy Grédek" wprowadza si¢ nastepujace
zZmiany:

1)§ 4ust. 1otrzymuje brzmienie: ,Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiegowe
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym irachunkowym. Kontrola merytoryczna dowodu
ksiggowego polega na sprawdzeniu, czy jest on przede wszystkim zasadny, wiasciwy, czy zlozony
w obowigzujgcym terminie. Kontrola formalna dowodu ksiggowego ma na celu ocene poprawnosci dowodu
ksiggowego, atakze ustalenie, czy jest kompletny isporzadzony zgodnie zustalonymi wymaganiami
(przepisami ustaw podatkowych iuchwal podatkowych, rozporzadzen wykonawczych). Natomiast kontrola
rachunkowa obejmuje sprawdzenie poprawnosci obliczen arytmetycznych i przyjetych zaokraglen.
Sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, formalnym irachunkowym dokonuja ksiegowi podatkowi
w szczegolnosci w zakresie: przypiséw, odpiséw, wplat, umorzeri, zwrotéw, potracen, natomiast kontroli
dokumentéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, gléwnie ztozonych przez
podatnikéw dokumentéw dotyczacych podatkéw, deklaracji podatkowych oraz informacji podatkowych,
dokonuje pracownik wymiaru danego podatku w szczegélnosci w zakresie: sprawdzenia terminowosci
sktadanych deklaracji, informacji, sprawdzenia merytorycznej poprawnosci dokumentéw, ustalenia stanu
faktycznego w zakresie niezb¢dnym do stwierdzenia zgodnosci z przedstawionymi dokumentami: np.
z umowami, rejestrami, ewidencja gruntéw; otrzymujac deklaracje czy informacje podatkowa, pracownik
wymiaru jest zobowigzany sprawdzi¢ rzetelno$¢ oraz kompletnosé, jak réwniez dokonaé stosownego
przeliczenia rachunkowego - dokonuje woéwczas kontroli pod wzgledem formalnym i rachunkowym.
Stwierdzone ewentualne uchybienia powinien niezwlocznie usunaé - wdrodze wezwania podatnika do
skorygowania deklaracji albo dokonania korekty deklaracji z urzgdu. Ewidencja prowadzona jest za pomoca
systemow komputerowych U.I. INFO-SYSTEM s.j. do Windows:

- do prowadzenia ewidencji podatkéw i optat stuzy program pn. "KSIEGOWOSC ZOBOWIAZAN",

- do dokumentowania wymiar6w podatkéw, rejestry podatnikéw, decyzje wymiarowe, rejestr przypisow
i odpisow stuzy program pn. "PODATKI - osoby fizyczne", "PODATKI - osoby prawne" ,

- do prowadzenia rejestru pojazdéw oraz rozliczania wptat podatku od srodkéw transportowych stuzy program
pn. "AUTA"."

2) § 9ust. 3 otrzymuje brzmienie: "Zlozenie podpisu przez osoby upowaznione lub dokonujace czynnodci
wynikajacych zich zakreséw czynnosci na dowodach ksiggowych dotyczacych spraw podatkéw i oplat,
oznacza, ze dowody tez zostaty sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym."

§ 2. Zobowiazujg¢ wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie z tytulu powierzonych im obowiazkéw,
do zapoznania si¢ z wprowadzonymi zmianami i do ich stosowania.

Id: 1252F5E4-9D0A-4E19-ABBE-754F84527750. Podpisany Strona 1



§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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