ZARZADZENIE NR 116/13
WOJTA GMINY GRODEK

z dnia 4 wrzesnia 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia skontrum dokumentacji w archiwum zakladowym Urz¢du Gminy
Grodek

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. 22013 r. poz.
594, poz. 645), § 25 ust. 1 pkt 7 Instrukcji Archiwalnej, stanowigcej Zalacznik Nr 6 do rozporzagdzenia
Prezesa Rady Ministréw zdnia 18 stycznia 2011 r. wsprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zakladowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67, Nr 27, poz.140) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W celu przeprowadzenia skontrum dokumentacji w archiwum zaktadowym Urzgdu Gminy Grédek
powoluje Komisje Skontrowa w skiadzie:

1) Lilia Waraksa - Przewodniczgca Komisji;
2) Stanistaw Szemiot - Sekretarz Komisji;
3) Magdalena Cywoniuk - Cztonek Komisji;
4) Larysa Deryng - Czlonek Komisji;

5) Piotr Supronik - Cztonek Komisji;

6) Urszula Wolosewicz - Cztonek Komisji.

§ 2. 1. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie skontrum dokumentacji polegajacego na poréwnaniu
zapisow w srodkach ewidencyjnych ze stanem faktycznym dokumentacji w archiwum zakladowym,
stwierdzeniu i wyja$nienieniu roznic migdzy zapisami w §rodkach ewidencyjnych a stanem faktycznym
dokumentacji oraz ustalenie ewentualnych brakow, atakze oznaczenie dokumentacji sygnaturami
archiwalnymi.

2. Z przeprowadzonego skontrum Komisja Skontrowa sporzgdzi protok6t zawierajgcy co najmniej spis
nieodnalezionej dokumentacji i wnioski w tej sprawie, spis dokumentacji, ktéra nie byla ujgta w srodkach
ewidencyjnych, a byta przechowywana w archiwum zaktadowym.

3. Protokot z przeprowadzonego skontrum po podpisaniu przez cztonkéw Komisji Skontrowej, podlega
zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Grodek.

§ 3. Skontrum dokumentacji w archiwum zaktadowym 1ioznaczenie jej sygnaturami archiwalnymi
nalezy przeprowadzié¢ w terminie do 28 lutego 2014 r.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Grédek.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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