ZARZADZENIE NR 114/13
WOJTA GMINY GRODEK

z dnia 29 sierpnia 2013 r.

w sprawie zmiany instrukeji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych w Urzedzie Gminy

Grodek

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci' (Dz. U. z 2013 r. poz. 330,
poz. 613) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W "Instrukcji w sprawie sporzgdzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych", stanowiacej zalacznik
Nr 1do zarzadzenia Nr 14/04 Wojta Gminy Grodek zdnia 20 lutego 2004 r. w sprawie systemu kontroli
wewnetrznej i obiegu dokumentéw ksiegowych w Urzedzie Gminy Grédek, zmienionej Zarzadzeniem Nr 26/05
Wojta Gminy Grédek zdnia 3 stycznia 2005 r., Zarzadzeniem Nr 34/11 Wéjta Gminy Grodek z dnia
7 pazdziernika 2011 r., Zarzgdzeniem Nr 83/12 Wéjta Gminy Grodek z dnia 8 listopada 2012 r. i Zarzadzeniem Nr
84/12 Wojta Gminy Grédek z dnia 12 listopada 2012 r., dokonuje sie zmian polegajacych na:

1) Zatgeznik Nr 1do Intrukcji ,Wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania dowodéw pod wzgledem
merytorycznym” otrzymuje brzmienie:

Lp Imig Stanowisko Zakres uprawnien Wzér

i nazwisko podpi

su
1 |Lilia Sekretarz Zadania w zakresie spraw osobowych i organizacyjnych rzedu oraz zadania zwigzane

Waraksa Gminy z dziatalnoscig Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych /ﬂ(: Ji) W

i Przeciwdzialania Narkomanii 2
2 | Renata Skarbnik Zadania w zakresie spraw podatkowych i ksiggowosci budzetowej Sty 4 ‘f,.-ﬁ /
Wysocka Gminy e

3 | Dorota Kierownik | Zadania zwigzane z dzialalno$cig USC. ewidencja ludnogei, w tym w zakresie realizacji zadan &—']C i Niza

Bojko USC zleconych j/

4 | Agnieszka Inspektor Zadania zwigzane z ewidencjg ludnosci, dowodami osobistymi. obowigzkiem obrony RP, 1

Wojcieszuk w tym w zakresie realizacji zadan zleconych, prowadzeniem kancelarii tajnej, WiV
z wykorzystaniem $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadezen Socjalnych -

5 |Agata Podinspektor | Zadania zwigzane z zagospodarowaniem przestrzennym, ochrong zabytkéw, cmentarzami .

Bielska i miejscami pamigei narodowej. budownictwem. obiektami uzytecznosci publicznej, A ; ?(: C
gospodarkg komunaing i mieszkaniowa, zaopatrzeniem wsi w wodg i kanalizacje, energie  [7N )
elektryczng, realizacja zaméwien publicznych, w tym w zakresie m.in. zakupu materiatow
i ustug

6 |Larysa Inspektor zadania w zakresie wynagrodzen i polityki kadrowej o .

Deryng RSPV

7 | Mirostawa Inspektor Zadania w zakresie geodezji. gospodarki mieniem komunalnym, podatkéw i optat lokalnych W \
Twona z majatl gminy \‘-1'_ &
Goscik d

8 | Stanistaw Podinspektor | Zadania z zakresu drég. transportu i komunikacji, archiwum, realizacji zamowien g

Szemiot publicznych, w tym w zakresie m.in. zakupu ushug i materialéw, zadania zwigzane %_/
z wykorzystaniem $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadezen Socjalnych oraz wynikajace
z przepisow BHP

9 |Magdalena | Podinspektor [Zadania z zakresu spraw podatkowych, wieczystego uzytkowania i trwalego zarzadu, w tym fLoa

Cywoniuk egzekucii. wynagrodzenia inkasentow L’Ljﬂh

u

10 |Joanna Podinspektor |Zadania z zakresu spraw podatkowych, w tym egzekucji, wynagrodzenia inkasentow
Zukowska

11 | Malgorzata | Podinspektor | Zadania z zakresu zwrotu podatku akcyzowego producentom rolnym. zadania z zakresu ‘ﬂ i
Bazyluk spraw podatkowych. w tym egzekucii, ksiegowosci podatkowej 1 \ SVI

12 | Urszula Podinspektor | Zadania w zakresie spraw zwigzanych z oplatg za gospodarowanie odpadami komunalnymi, U |
Aneta w szczegblnosei w zakresie wymiaru, ksiegowosci i egzekucii @M
Wawreniuk /Y

13 | Urszula Podinspektor | Zadania w zkakresie spraw systemu gospodarki odpadami :d - "\,?
Wolosewic ln 3,
g

14 | Agnieszka Inspektor Zadania zwigzane z ochrong $rodowiska, przyrody, pomnikami przyrody. utrzymaniem ;ms
Klebus czystodci i porzadku, promocja gminy

Id: F3ABBDB&7-727F-42DF-B7D6-7893B8713E4A. Podpisany

Strona 1



2) Zatgeznik Nr 2 do Instrukcji "Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania dokumentéw pod wzgledem
formalno-rachunkowym" otrzymuje brzmienie:

Lp Imie Stanowisko Zakres uprawnien Wzor
i nazwisko podpi
su
1 |Renata Skarbnik | Zadania w zakresie wydatkéw budzetowych i pozabudzetowych %)
Wysocka Gminy I e
2 |Marta Podinspektor | Zgodnie z upowaznieniem Skarbnika Gminy it
Poptawska ;
3 |Edyta Podinspektor | Zgodnie z upowaznieniem Skarbnika Gminy C + /
Marcinczyk LK S f\
4 |Magdalena | Podinspektor | Zadania w zakresie spraw podatkow i optat lokalnych. a w szczegdlnosci wymiaru, oraz C“‘ '
Cywoniuk w zakresie oplaty za wieczyste uzytkowanie i trwaly zarzad yAN“\
5 |Maigorzata | Podisnpektor | Zadania w zakresie spraw podatkéw i oplat lokalnych, zwrotu podatku akcyzowego
Bazyluk producentom rolnym, a w szczegdlnosci ksiggowosci podatkowej. wymiaru podatku 52‘, £ oo
i ksiegowosci podatkowe] od 0s6b prawnych. egzekucii H _
6 |Joanna Podinspektor | Zadania w zakresie spraw podatkéw i oplat lokalnych, a w szczegdlnosei wymiaru. a takze
Zukowska ksiegowosci podatkowej i egzekucji w zakresie podatku od srodkéw transportowych 3
7 | Andrzej Miodszy | Zadania w zakresie spraw podatkéw i optat lokalnych, a w szczegdlnoéei wymiaru, a takze B
Gorodowien referent ksiegowosci podatkowe] i egzekucji w zakresie podatku od srodkéw transportowych - na okres
ko zastepstwa
3) Zatgcznik Nr 3 do Instrukcji "Wykaz oséb uprawnionych do zatwierdzania dowodéw do zaptaty" otrzymuje
brzmienie:
Lp. | Imig i nazwisko Stanowiske Wzér
podpisu
1 | Wiestaw Kulesza | Woéjt Gminy ’,/—”\.]E
LT
™
2 | Lilia Waraksa Sekretarz Gminy ( }
Mo \U\c._, / P
|
§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. o
Id: FABBDB87-727F-42DF-B7D6-7893B8713E4A. Podpisany Strona 2

15 [Marta Podinspektor | Zadania w zakresie ksiggowosci budzetowej, sprawozdawczosci i ewidencji skiadnikéw L

Poplawska majatku, zadania zwigzane z wykorzystaniem $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen :
Socjalnych

16 |Edyta Podinspektor | Zadania w zakresie potracen z wynagrodzen, w tym podatkéw i skladek na ubezpieczenia, A

Marcinczyk wptat na PFRON, zadania z zakresu optaty eksploatacyjnej i jej egzekucji, optaty targowej, |~ | i
naliczania funduszu socjalnego, egzekuciji naleznosei cywilno-prawnych —A

17 | Monika Podinspektor | Zadania w zakresie obstugi Rady Gminy oraz spraw zwigzanych z pozyskaniem i Caesd i1
Godcik i rozliczaniem $rodkéw zewnetrznych, w tym z UE e

18 | Agnieszka | Podinspektor |Zadania ds. owiatowych, pomocy materialnej dla uczniéw. ochrony zdrowia i wspotpracy
Lisowska z organizacjami pozarzadowymi ;

19 | Piotr Informatyk | Zadania zwigzane z obstuga informatyczng urzedu, zakupem ustug telekomunikacyjnych, LAy l’\’
Supronik zadania z zakresu dostepu do internetu, VI P

20 | Cezary Inspektor Zadania zwiazane z ochrona przeciwpozarowa, zarzadzaniem kryzysowym oraz taborem i r.:‘,
Wojtkowski samochodowym, w tym ubezpieczenie mienia i strazakéw v'vj:l

21 | Urszula Referent Zadania w zakresie spraw kancelaryjnych oraz obstugi sekretariatu A
Szulak

22 | Katarzyna Mtiodszy Zadania w zakresie spraw kancelaryjnych oraz obstugi sekretariatu - na okres zastepstwa & e
Samojlik referent o

23 | Andrzej Mtlodszy  [Zadania z zakresu spraw podatkowych. w tym egzekucji. wynagrodzenia inkasentéw - na i
Gorodowie referent okres zastgpstwa v’ﬁ
nko i



