ZARZADZENIE NR 103/13
WOJTA GMINY GRODEK

z dnia 29 marca 2013 r.

w sprawie rodzajéw przesylek wplywajacych, ktére nie sa otwierane przez punkt kancelaryjny Urzedu
Gminy Groédek

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1591, 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz.
1806, 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, 2005 r. Nr
172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr
138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr
157, poz. 1241, 2010 r. Nr 28 poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675, 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr
117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887, Nr 217, poz. 1281, 2012 r. poz. 567, 2013 r. poz. 153), §
42 ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej, stanowigcej Zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakiadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Nr 27,
poz. 140) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Okre$lam listg rodzajow przesylek wplywajacych, ktére nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny
Urzedu Gminy Grodek:

1) przesytki adresowane imiennie (za wyjatkiem adresowanych do Wojta, Sekretarza 1 Skarbnika), ktére
przekazuje si¢ adresatom;

2) przesytki wartosciowe, ktére przekazywane sa wiasciwej osobie lub komorce organizacyjnej za
pokwitowaniem (chyba, ze ustalenie adresata jest mozliwe dopiero po otworzeniu przesytki);

3) przesytki stanowigce informacje niejawng w mysl ustawy o ochronie informacji niejawnych;
4) przesytki adresowane do Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych;

5) oferty dotyczace postgpowan przetargowych;

6) oferty w ramach postepowan konkursowych.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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