ZARZADZENIE NR 34/11
WOITA GMINY GRODEK

z dnia 7 paZdziernika 2011 r.

w sprawie zmiany instrukeji sporzgdzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiggowych w Urzedzie Gminy

Grodek

Na podstawie art. 10 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci' (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz.1223, Nr 157, poz.1241, Nr 165, poz.1316, 2010 r. Nr 47, poz. 278, 2011 r. Nr 102, poz. 585) zarzgdza sie, co
nastepuje:

§ 1. § 1. W "Instrukcji wsprawie sporzgdzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych", stanowiacej

zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 14/04 Wéjta Gminy Grodek z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie systemu kontroli
wewngtrznej i obiegu dokumentéw ksiggowych w Urzgdzie Gminy Grddek, zmienionej Zarzadzeniem Nr 26/05
Wéjta Gminy Grodek zdnia 3 stycznia 2005 r. wsprawie zmiany systemu kontroli wewnetrznej i obiegu
dokumentéw ksiggowych w Urzgdzie Gminy Grodek, dokonuje si¢ zmian polegajgcych na:

1) Zatgcznik Nr 1do Intrukeji ,,Wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania dowodéw pod wzgledem

merytorycznym” otrzymuje brzmienie:

Lp. Imie Stanowisko Zakres uprawnien Wzor
i nazwisko podpis
u
1 Lilia Sekretarz Zadania w zakresic spraw osobowych i organizacyjnych rzedu oraz zadania zwiazane
Waraksa Gminy z dzialalnoscig Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych ),J amg, Lm—
i Przeciwdziatania Narkomanii
2 | Renata Skarbnik Zadania w zakresie spraw podatkowych i ksiegowosci budzetowej W
Wysocka Gminy i
3 | Dorota Kierownik | Zadania zwigzane z dziatalnoscig USC, ewidencja ludnosci, w tym w zakresie realizacji % iy b
Bojko USC | zadas zleconych Wy
4 | Agnieszka Inspektor Zadania zwigzane z ewidencjg ludnosci, dowodami osobistymi, obowigzkiem obrony RP,
Wojcieszuk w tym w zakresie realizacji zadai zleconych, prowadzeniem kancelarii tajnej, .
z wykorzystaniem $rodkow Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
5 |Agata Podinspektor | Zadania zwigzane z zagospodarowaniem przestrzennym, ochrong zabytkéw, ementarzami
Bazyluk i miejscami pamigci narodowej, budownictwem, obiektami uzytecznosci publicznej,
gospodarkg komunalng i mieszkaniowa, zaopatrzeniem wsi w wode i kanalizacjg, energic W
elektryczna, realizacjg zamowien publicznych, w tym w zakresie m.in. zakupu
materiatow i ustug
6 |Larysa Inspektor zadania w zakresie wynagrodzen i polityki kadrowej - &Q P
Deryng
7 | Mirostawa Inspektor Zadania w zakresie geodezji. gospodarki mieniem komunalnym, podatkéw lokalnych ; |
Iwona z majgtku gminy \ b
Goscik A
8 | Stanistaw Podinspektor | Zadania z zakresu drég, transportu i komunikacji, archiwum, realizacji zaméwien é
Szemiot publicznych, w tym w zakresie m.in. zakupu ushig i materiatéw, zadania zwigzane ,] -
z wykorzystaniem $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz ‘
wynikajace z przepiséw BHP
9 |Anna Referent Zadania z zakresu spraw podatkowych, w tym egzekucji, wynagrodzenia inkasentow ( ’7
Karpowicz LM
10 | Magdalena Referent Zadania z zakresu spraw podatkowych i wieczystego uzytkowania, w tym egzekucji, CL o
Cywoniuk wynagrodzenia inkasentow /
11 |Joanna Podinspektor | Zadania z zakresu spraw podatkowych, w tym egzekucji, wynagrodzenia inkasentéw n
Zukowska jm/(‘(
12 | Matgorzata Referent Zadania z zakresu zwrotu podatku akcyzowego producentom rolnym, zadania z zakresu &% 0 w
Bazyluk spraw podatkowych, w tym egzekucii . jﬂ/\
13 | Urszula Mtodsza W zakresie egzekucji naleznosci cywilno-prawnych . 7
Aneta ksiggowa Zﬂuﬂé
Wawreniuk -
14 | Marta Miodsza Zadania w zakresie spraw podatkowych i ksiegowosci budzetowej y
Poptawska ksiegowa (\/Ur?
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15 |Edyta Miodsza Zadania w zakresie potraceri z wynagrodzen, w tym podatkow i skiadek na rd

Marcinezyk ksiegowa ubezpieczenia, wplat na PFRON, zadania z zakresu oplaty eksploatacyjnej i jej egzekuci, %_,
oplaty targowej, naliczania funduszu socjalnego / S

16 | Monika Referent Zadania w zakresie spraw kancelaryjnych oraz obshugi sekretariatu f“‘* =
Kazberuk L_RACEe

17 | Agnieszka Podinspektor | Zadania ds. o§wiatowych, pomocy materialnej dla uczniéw, ochrony zdrowia p r}f
Lisowska i wspdtpracy z organizacjami pozarzadowymi L im0 ]

18 |Piotr Informatyk | Zadania zwigzane z obstugg informatyczng urzedu, zakupem ustug telekomunikacyjnych, 7 okl
Supronik zadania z zakresu dostepu do internetu, bfx

19 | Agnieszka Podinspektor | Zadania zwigzane z ochrong Srodowiska, przyrody, utrzymaniem czystosci i porzadku, mebus
Klebus gospodarkg odpadami, promocja gminy T,

20 | Cezary Inspektor Zadania zwigzane z ochrong przeciwpozarowa, zarzadzaniem kryzysowym oraz taborem
Wojtkowski samochodowym

Yy
2) Zatgeznik Nr 2do Instrukeji "Wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania dokumentéw pod wzgledem

formalno-rachunkowym" otrzymuje brzmienie:

Lp. Imig i nazwisko Stanowisko Zakres uprawnien ‘Wazér podpisu
1 | Renata Wysocka Skarbnik Gminy | Zadania w zakresie wydatkéw budzetowych
i pozabudzetowych
2 | Marta Poptawska Mtodsza ksiggowa | Zgodnie z upowaznieniem Skarbnika Gminy VWP
3 | Urszula Aneta Mtodsza ksiggowa | Zgodnie z upowaznieniem Skarbnika Gminy Z f
Wawreniuk
4 | Edyta Marcinczyk Mtodsza ksiegowa | Zgodnie z upowaznieniem Skarbnika Gminy &m M
3) Zatacznik Nr 3 do Instrukcji "Wykaz os6b uprawnionych do zatwierdzania dowodéw do zaplaty" otrzymtje
brzmienie:
Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
! Wiestaw Kulesza Wojt Gminy il ﬁﬁ
3 Lilia Waraksa Sekretarz Gminy Wo.nz bn

/
§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowiagzujaca od dnia | pazdziernika 2011 r.
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