ZARZADZENIE NR 45/11
WOJTA GMINY GRODEK

z dnia 12 grudnia 2011 r.

w sprawie powolania zespolu szkoleniowego do przeprowadzenia czesci teoretycznej stuzby
przygotowawczej

Na podstawie art. 19 ust. | ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. Nr
223, poz. 1458, 2009 r. Nr 157, poz. 1241, 2010 r. Nr 229, poz. 1494, 2011 r. Nr 134, poz. 777, Nr 201, poz.
1183), § 8 ust. | zarzadzenia Nr 76/09 Wdjta Gminy Grédek z dnia 19 czerwca 2009 r. w sprawie stuzby
przygotowawczej w Urzedzie Gminy Grodek - zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W ramach organizacji stuzby przygotowawczej dla Pani Urszuli Szulak, zatrudnionej na stanowisku
Referenta do spraw kancelaryjnych oraz obstugi sekretariatu, powohije sposréd pracownikéw Urzedu Gminy
Grodek zespot szkoleniowy do przeprowadzenia czgsci teoretycznej, w skladzie:

1) Sekretarz Gminy Lilia Waraksa;
2) Skarbnik Gminy Renata Wysocka;
3) Inspektor Larysa Deryng.

§ 2. Szkolenie teoretyczne bedzie przeprowadzone w formie wyktadéw, zgodnie zharmonogramem
stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Nadzdr nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Seckretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 45/11
Wojta Gminy Grodek
z dnia 12 grudnia 2011 r.

HARMONOGRAM ZAJEC TEORETYCZNYCH W RAMACH SLUZBY
PRZYGOTOWAWCZEJ

Lp. Przedmiot zajeé Liczba | Termin realizacji Osoba
godzin prowadzgca

1. | ustawa o samorzadzie gminnym 2 Lilia Waraksa

2. | ustawa o samorzadzie powiatowym 1 02-13 stycznia | Lilia Waraksa

3. | ustawa o samorzadzie wojewddztwa 1 2012r. Lilia Waraksa

4. | Kodeks postepowania 4 Lilia Waraksa
administracyjnego

5. | ustawa o pracownikach 1 Larysa Deryng
samorzadowych 16-20 stycznia

6. | Instrukcja kancelaryjna 2 2012 r. Lilia Waraksa

7. | ustawa o dostepie do informac;ji 1 Lilia Waraksa
publicznej

8. | ustawa o ochronie danych osobowych 1 Lilia Waraksa

9. | ustawa o ochronie informacji 1 Lilia Waraksa
niejawnych

10. | Statut Gminy Grodek 2 Lilia Waraksa

11. | Regulamin Organizacyjny Urzedu 2 23-27 stycznia | Lilia Waraksa

12. | Regulamin pracy Urzedu 2 2012r. Larysa Deryng

13. | Regulamin wynagradzania w Urzedzie 1 Larysa Deryng

14. | Kodeks etyki pracownikow Urzedu 1 Lilia Waraksa

15. | podstawowe zagadnienia z zakresu 2 30-31 stycznia Renata Wysocka
finansow publicznych 2012 r.

16. | podstawowe zagadnienia z zakresu 1 Lilia Waraksa

Prawa zamowien publicznych

mer Wiesiaw Kulpsza




