ZARZADZENIE NR 29/11
WOJTA GMINY GRODEK

z dnia 25 sierpnia 2011 r.

w sprawie naboru na stanowisko inspektora do spraw obslugi Rady Gminy, samorzadu mieszkancow oraz
do spraw Unii Europejskiej i zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Grodek

Na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223,
poz. 1458, 2009 r. Nr 157, poz.1241, 2010 r. Nr 229, poz. 1494), § 1 ust. 11 § 2 ,,Regulaminu naboru na wolne

stanowiska w Urzedzie Gminy Grodek”, wprowadzonego zarzadzeniem Nr 67/09 Woéjta Gminy Grodek z dnia 22
kwietnia 2009 r., zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Oglaszam nabdér na wolne stanowisko urzednicze w Urzgdzie Gminy Grodek: inspektor do spraw
obshugi Rady Gminy, samorzadu mieszkancow oraz do spraw Unii Europejskiej i zaméwien publicznych.

2. Ogloszenie o naborze stanowi zalgcznik do ninigjszego zarzadzenia.

§ 2. 1. W celu przeprowadzenia procedury naboru powoltujg Komisje Rekrutacyjng w sktadzie:
1) Wojt Gminy Wiestaw Kulesza — Przewodniczacy Komisji;
2) Sekretarz Gminy Lilia Waraksa;
3) Skarbnik Gminy Renata Wysocka.

2. Zasady itryb pracy Komisji Rekrutacyjnej okresla ,Regulamin naboru na wolne stanowiska w Urzedzie
Gminy Grodek™.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 29/11
Wajta Gminy Grodek
z dnia 25 sierpnia 2011 r.

Zalacznik.doc

Id: ZYUHY-EYYDI-MVDUG-NIAJZ-CSLWL. Podpisany Strona |



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 29/11
Wojta Gminy Grédek

z dnia 25 sierpnia 2011 r,

OGLOSZENIE Nr 2/11

WOJIT GMINY GRQDEK
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Inspektor do spraw obstugi Rady Gminy, samorzqdu mieszkaricow oraz
do spraw Unii Europejskiej i zamowien publicznych

1. Wymagania niezb¢dne:

a)
b)
¢)

d)
€)
f)
g)

obywatelstwo polskie;

pelna zdolnosé do czynnoséci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

wyksztatcenie wyzsze;

3-letni ogdlny staz pracowniczy;

znajomos¢ zagadnien z zakresu wymaganego na stanowisku, a szczegdlnosei ustawy
o samorzgdzie gminnym, Statutu Gminy, KPA, rozporzadzenia w sprawie zasad
techniki prawodawczej. Wiedza w zakresie zarzadzania projektami ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz zamdwien publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)
c)

d)

preferowana praktyka w administracji samorzadowej, a w szczegdlnosci w zakresie
zarzadzania projektami ze srodkéw Unii Europejskiej oraz zaméwien publicznych;
komunikatywnos¢, samodzielnos¢, inicjatywa, kreatywnos¢;

dobra znajomos¢ obstugi komputera, umiejetno$¢ obstugi specjalistycznego programu
w zakresie zamowien publicznych oraz publikacji aktéw prawnych w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Podlaskiego;

dyspozycyjnos¢.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

b)
c)

d)

€)

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem, obstugg i dokumentowaniem sesji
Rady Gminy i posiedzen Komisji Rady;

prowadzenie spraw zwigzanych z dzialalnoscia jednostek pomocniczych Gminy;
realizacja zadan z zakresu pozyskiwania srodkow zewnetrznych, a w szczegdlnosel
z funduszy Unii Europejskiej;

sporzadzanie wnioskéw aplikacyjnych o uzyskanie dofinansowania ze $rodkéw
zewnetrznych;

wykonywanie zadan zwigzanych z realizacjg projektéw finansowanych ze $rodkow
zewnetrznych w zakresie monitoringu ich realizacji, promocji, sprawozdawczosci
i rozliczania;

prowadzenie pod wzgledem formalno-prawnym postgpowan o udzielenie zamdéwienia
publicznego.



4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny;

b) zyciorys (CV) z uwzglednieniem dotychczasowe]j pracy zawodowej;

¢) kserokopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie;

d) oryginal kwestionariusza osobowego;

e) kserokopie dyplomoéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

f) kserokopie swiadectw pracy oraz referencje;

g) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach;

h) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umiejgtnosciach;

i) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pehni praw
publicznych;

j) o$wiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu
Gminy Grodek lub poczta na adres: Urzad Gminy Grodek, ul. Chodkiewiczow 2,
16-040 Grédek z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko: Inspektor do spraw obshugi
Rady Gminy, samorzadu mieszkancéw oraz do spraw Unii Europejskiej i zamowien
publicznych” w terminie do dnia 7 wrze$nia 2011 r.

Aplikacje, ktére wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (http://www.bip.grodek.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Urzedu Gminy Grodek.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdétowe CV
(z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone
Klauzuly: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.)
oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz.
1458 z pozn. zm.)




