ZARZADZENIE NR 92/13
WOJTA GMINY GRODEK

z dnia 14 stycznia 2013 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grédek

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1591, 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz.
1806, 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, 2005 r. Nr
172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr
138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr
157, poz. 1241, 2010 r. Nr 28 poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675, 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr
117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887, Nr 217, poz. 1281, 2012 r. poz. 567) zarzagdzam, co
nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Grodek, stanowigcym zatacznik do zarzadzenia Nr
24/08 Wojta Gminy Grodek z dnia 15 kwietnia 2008 r., zmienionym zarzadzeniami Woéjta Gminy Grodek:
Nr 33/08 z dnia 21 sierpnia 2008 r., Nr 98/09 z dnia 21 pazdziernika 2009 r., Nr 132/10 z dnia 30 marca
2010 r., Nr 14/11 z dnia 2 lutego 2011 r. i Nr 19/11 z dnia 31 marca 2011 r. wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1) w § 10 ust. 1 pkt 4 dodaje sig: lit. "1" w brzmieniu: "do spraw utrzymania czystosci i porzadku w gminie,
postugujace sie¢ symbolem "PC", lit. "t" w brzmieniu: "do spraw oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, postugujace si¢ symbolem "OK";

2)§ 10 ust. 2 otrzymuje brzmienie: "Strukture organizacyjna Urzedu przedstawia schemat stanowiacy
zatacznik do zarzadzenia Nr 92/13 Wojta Gminy Grodek z dnia 14 stycznia 2013 r.";

3) w § 13 pkt 8 otrzymuje brzmienie: "prowadzenie kancelarii materiatdw niejawnych";

4)w § 14 pkt 5 otrzymuje brzmienie: "prowadzenie spraw w zakresie wpisu do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, zmiany we wpisie, zlozenia informacji o zawieszeniu lub
wznowieniu dziatalno$ci gospodarczej badz zawiadomienia o zaprzestaniu dziatalnosci gospodarczej";

5) § 21 otrzymuje brzmienie: "Do podstawowego zakresu dziatania na samodzielnym stanowisku pracy do
spraw ochrony $rodowiska i promocji Gminy nalezy:1) realizacja zadan z zakresu ochrony $rodowiska,
aw szczegOlnosci w dziedzinie ochrony przyrody, ochrony $rodowiska iochrony wod; 2)

prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych srodowiskowych uwarunkowan zgody na
realizacje przedsiewzigcia; 3) udostgpnianie informacji o §rodowisku ijego ochronie; 4) prowadzenie
publicznie dost¢pnych wykazow danych o dokumentach zawierajacych informacje o srodowisku i jego
ochronie; 5) realizacja zadan wynikajacych zustawy o utrzymaniu czystosci iporzadku w gminach
w zakresie: utrzymania w czystosci ulic, placow i innych publicznych terendw otwartych, zapobiegania
bezdomnos$ci zwierzat oraz zapewnienia zbierania, transportu i unieszkodliwiania zwtok bezdomnych
zwierzat; 6) realizacja zadan zwigzanych z promocja Gminy, w tym w zakresie turystyki, agroturystyki,
kultury i sportu; 7) prowadzenie ewidencji innych obiektow, w ktorych sa §wiadczone ustugi hotelarskie
stosownie do ustawy o uslugach turystycznych.";

6) dodaje si¢ § 22b w brzmieniu: "Do podstawowego zakresu dziatania na samodzielnym stanowisku pracy
do spraw utrzymania czystosci i porzadku w gminie nalezy: 1) realizacja zadan w zakresie organizacji
i funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunalnymi na terenie gminy; 2) nadzoér nad
gospodarowaniem odpadami komunalnymi, wtym nad realizacja zadan powierzonych podmiotom
odbierajagcym odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci; 3) prowadzenie dziatan informacyjnych
i edukacyjnych w zakresie prawidlowego gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegdlnosci
w zakresie selektywnego zbierania odpadéw komunalnych; 4) analiza stanu gospodarki odpadami
komunalnymi w celu weryfikacji mozliwoéci technicznych i organizacyjnych gminy w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi; 5) prowadzenie ewidencji: zbiormnikéw bezodplywowych,
przydomowych oczyszczalni $ciekdw oraz umoéw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od
wtascicieli nieruchomosci; 6) prowadzenie postepowan w sprawie udzielania zezwolen na $wiadczenie
ustug w zakresie oprozniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci cieklych; 7)
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prowadzenie rejestru dzialalno$ci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomosci oraz postepowan w sprawie wpisu do tego rejestru; 8) sprawozdawczo$¢
z realizacji zadan zzakresu gospodarowania odpadami komunalnymi; 9) kontrola przestrzegania
istosowania przepisow ustawy o utrzymaniu czysto$ci 1iporzadku w gminach w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi.";

7) dodaje si¢ § 22¢c w brzmieniu: "Do podstawowego zakresu dziatania na samodzielnym stanowisku pracy
do spraw oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi nalezy: 1) prowadzenie spraw zwigzanych
z realizacja przez wilascicieli nieruchomos$ci obowigzku ztozenia pierwszej deklaracji o wysokosci optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz nowej deklaracji w przypadku zmiany danych; 2)
prowadzenie czynno$ci sprawdzajacych i postgpowania w przypadku nie ztozenia deklaracji lub ztozenia
nierzetelnej deklaracji; 3) ewidencja ksiggowa optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi; 4)
prowadzenie postgpowania w razie stwierdzenia, ze wlasciciel nieruchomosci nie uiscit oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi albo uiscit ja w wysokosci nizszej od naleznej; 5) prowadzenie
postepowania w zakresie egzekucji administracyjnej optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.".

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Id: 63722709-0D69-4825-AB9D-D584926E387C. Podpisany Strona 2



Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 92/13
Wojta Gminy Grodek
z dnia 14 stycznia 2013 r.

Struktura organizacyjna Urzedu Gminy Grodek

Kierownik USC

Wojt Gminy
Pelnomocnik ds. Administrator Sekretarz Gminy
ochrony informacji bezpieczenstwa Z-ca Wéjta Gminy Skarbnik Gminy
niejawnych informacii
Kierownik Samodzielne stanowiska pracy do spraw: Referat Finansowy stanowiska
kancelarii materiatow - obywatelskich, wojskowych i obrony cywilnej; do spraw:
nieiawnvch
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- kadrowych i dziatalnos$ci gospodarczej;

- obstugi Rady Gminy, samorzadu mieszkancow
oraz do spraw Unii Europejskiej i zamowien
publicznych;

- kancelaryjnych oraz obstugi sekretariatu;

- budownictwa i gospodarki komunalnej;

- rolnictwa, drég publicznych, archiwum zaktadowego
i spraw administracyjno-gospodarczych;

- gospodarki nieruchomos$ciami;

- oswiatowych, ochrony zdrowia i wspotpracy
z organizacjami pozarzadowymi;

- ochrony $rodowiska i promocji Gminy;

- ochrony przeciwpozarowej i zarzagdzania
kryzysowego;

- utrzymania czystosci i porzadku w gminie;

- oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

- Informatyk;

- Pracownicy obstugi.

- ksiggowo$ci budzetowej;
- podatkow i optat lokalnych.
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