ZARZ ADZENIE NR 173/09 WOJTA GMINY GRODEK
z dnia 4 maja 2009 r.

w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikaimmajatku ruchomego
powierzonego jednostkom budetowym i zakltadom budietowym Gminy Grodek

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnma8ca 1990 r. 0 samaidzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, 2002 r. Nr @8z. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, 2009rr80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, 2004
r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 1672.d@59, 2005 r. Nr 172, poz. 1441, 2006 r.
Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, 2007 r. Nr g&z.327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz.
1218, 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458xndza s¢, co nasfpuje:

§ 1. Ustala si zasady gospodarki sktadnikami mtéj ruchomego powierzonego jednostkom
budzetowym i zaktadom buetowym edacym jednostkami organizacyjnymi Gminy Grodek,
zgodnie z zaicznikiem do niniejszego zadzenia.

§ 2. Wykonanie zagglzenia powierza sikierownikom jednostek organizacyjnych Gminy.

§ 3. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zatgcznik

do Zaradzenia Nr 173/09
Wojta Gminy Grodek
z dnia 4 maja 2009 r.

I. Przepisy ogélne
§ 1.llekro¢ w zaradzeniu jest mowa o:
1) jednostce - natg przez to rozumiejednostk budzetows, zaktad budetowy;

2) majtku ruchomym — naley przez to rozumiewszystkie sktadniki matkowe, zaréwno
srodki trwate, jak i nie bdace srodkami trwatymi w rozumieniu przepiséw ustawy o
podatku dochodowym od osOb prawnych, nie zaliczdnemagtku nieruchomego
jednostki;

3) zkzdnych sktadnikach matku ruchomego - naky przez to rozumie sktadniki magtku
ruchomego, ktore:

a) nie g i nie bgda moglty by wykorzystane w realizacji zaflazwiazanych z
dziatalngcia jednostki lub

b) nie nadaj sie do dalszego aytku ze wzgtdu na zly stan techniczny, a ich naprawa
bytaby nieoptacalna, lub

Cc) nie nadaj sic do wspolpracy ze spem wywanym w jednostce, a ich
przystosowanie bytoby technicznie i ekonomiczneuaasadnione, lub

d) nie nadgj sic do dalszego zytku ze wzgédu na niski poziom techniczny, ktéry nie
odpowiada aktualnemu zaawansowaniu technicznenmymal, a modernizacja jest
technicznie niemdiwa lub ekonomicznie nieuzasadniona — dotyczy &prz
komputerowego;

4) zwytych sktadnikach majku ruchomego - naky przez to rozumie sktadniki magtku
ruchomego:

a) posiadajce wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytabgptacalna, lub
b) zagraajace bezpiecaestwu wytkownikow lub najblzszego otoczenia, lub
c) ktére catkowicie utracity wargo uzytkowa, lub

d) ktére g technicznie przestarzate, a ich naprawa lub rentyhtby ekonomicznie
nieuzasadnione;

5) wartdci jednostkowej sktadnika mgku ruchomego - naly przez to rozumie

- wartas¢ rynkowa tego sktadnika ustalanprzez kierownika jednostki — waktobrutto
oszacowam w dacie przekazania sktadnika mtkpwego do zasobow muku
zbednego, zuaytego lub do likwidacji,

- wartas¢ ewidencyja — wart@¢ jednostkowy wynikajaca z ceny zawartej w fakturze
zakupu.



Il. Sposob gospodarowania sktadnikami majtku ruchomego
§ 2.1. Jednostka samodzielnie gospodaruje sktadniksamiku bedacymi w jej posiadaniu.

2. Za widciwe gospodarowanie sktadnikami mtiiy odpowiada kierownik jednostki.

3. Zakupow majtku ruchomego dokongjjednostki po przeprowadzeniu wghej oceny

celowaci wydatkow oraz z uwzgtinieniem zasad kontroli dokonywania wydatkow ze
srodkéw publicznych ponoszonych przez jednostki wazkwu z realizagj ich zada i ich
funkcjonowaniem.

. Nabywanie skiadnikow mgku nastgpuje z uwzgldnieniem przepisOw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowigublicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. RR3,
poz. 1655 z pn.zm.).

. Jednostka jest zobaygana do wykorzystania sktadnikow ng&u ruchomego dla
realizacji swoich zadaoraz do gospodarowania tymi sktadnikami w sposstcadny i
racjonalny.

. Jednostka jest zobagana do utrzymania skfadnikéw rmaikju ruchomego w stanie
niepogorszonym z uwzglnieniem normalnego zycia oraz do zapewnienia nad nimi
efektywnego nadzoru.

Ewidencg maptku ruchomego prowadz jednostki na zasadach ustalonych przez
kierownikow tych jednostek.

§ 3.1. Jednostka powinna na kieo analizowé stan majtku ruchomego z uwzgtinieniem

jego stanu technicznego oraz przydatndo dalszegoytkowania.

. Kierownik jednostki, w przypadku stwierdzeniaaku biezacej dziatalnéci jednostki albo
w trakcie inwentaryzacji prowadzonej na podstawigepisow ustawy z dnia 29 wirea
1994 r. o rachunkowioi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, zzmd zm.) skiadnikow
majtku ruchomego, ktdre niea svykorzystywane w realizacji zadlgednostki lub ktore
nie nadaj sic do dalszego aytku ze wzgédu na zty stan techniczny lub niepmmsé
wspotpracy ze spetem typowym albo ktére posiadayvady lub uszkodzenia, zagega
bezpieczastwu wytkownikow lub najbliszego otoczenia, catkowicie utracity waito
uzytkowa lub ktére g technicznie przestarzate, powotuje komidp oceny przydatrici
tych sktadnikbw do dalszegozytkowania, ktGra przedstawia propozycje dotyer
dalszego #@ytkowania albo zakwalifikowania tych sktadnikow dategorii majtku
zuzytego lub zlednego, z przeznaczeniem do zagospodarowania w lspagé&lony w
§ 6.

. Zasady powotywania komisji, jej funkcjonowaniead sposéb i zakres dokumentowania
oceny, o ktérej mowa w ust. 2 okl kierownik jednostki.

8§4.1. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania skéadn maptku ruchomego

kierownik jednostki ustala rynkaywvartas¢ tych sktadnikow.

2. Wartg¢ rynkowa, o ktorej mowa w ust. 1, okdla sk na podstawie przeginych cen

stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzgaiunku, z uwzgldnieniem ich
stanu i stopnia ztycia.

§ 5.1. O zakwalifikowaniu sktadnika mgiku ruchomego do kategorii magiku zlkednego lub

zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania dexkiijownik jednostki.



2. Jednostka podaje do publicznej wiadéaninformacg o zkednych i zuytych sktadnikach
majtku ruchomego oraz o sposobie jego zagospodarowania

3. Przed podaniem do publicznej wiaddweikierownik jednostki przekazuje wykaz ratu
zbednego lub zaytego do uzgodnienia z Wojtem Gminy.

8§ 6.1. Zlkdne lub zuyte skiadniki majtku ruchomego powierzonego jednostce mbgce
przedmiotem sprzedg, oddania w najem lub dzieawe, nieodptatnego przekazania innej
jednostce oraz darowizny, z zastreeiem ust. 2.

2. Zbycie, oddanie, przekazanie lub darowanie prpsinostk sktadnikow majtku o
wartasci jednostkowej przekraczgiej kwot 3.500 zt mae nasipi¢c po uzyskaniu
pisemnej zgody Wojta Gminy.

3. Zlxdne lub zayte sktadniki majtku ruchomego o warfai jednostkowej przekraczgjej
wartasé, o ktorej mowa w ust. 2 madyy¢ przedmiotem darowizny, o ile ich sprzedae
dojdzie do skutku.

4. Zwyte skfadniki majtku ruchomego, niezagospodarowane w sposob, orktdnpwa w
ust. 1, mog by¢ zlikwidowane, z zastrzeniem ust. 5.

5. Zwzyte sktadniki majtku ruchomego o warfci jednostkowej przekraczage] kwot, o
ktorej mowa w ust. 2, magby¢ zniszczone za piserarzgodh Wéjta Gminy Grodek na
uzasadniony wniosek kierownika jednostki.

6. Przy gospodarowaniu @inymi sktadnikami magku ruchomego uwzgtinia sg¢, w
pierwszej kolejnéci, potrzeby innych jednostek.

7. Do oddania do odptatnego korzystania na podstawnowy najmu lub dzieawy
zbednych lub zuytych sktadnikéw majtku ruchomego stosujeesodpowiednio przepisy
dotyczce sprzeday sktadnikdw majtku ruchomego.

8. Do skitadnikbw matku ruchomego, ktére zostaly powierzone jednostce c&lu
prowadzenia dziataldoi gospodarczej polegajej na odptatnym oddawaniu tego mienia
w najem lub dziefawe, nie stosuje sgitrybu, o ktorym mowa w ust. 7.

lll. Sprzedaz sktadnikdw majatku ruchomego

8 7.1. Jednostka sprzedaje powierzone jej skiadnikijatkia ruchomego o warfai
jednostkowej przekraczajej kwot, o ktérej mowa w 8§ 6 ust. 2, w trybie przetarguk@i
albo publicznego zaproszenia do rokawa

2. Sprzeda w formach, o ktorych mowa w ust. 1 oglasza, orpajei i przeprowadza
jednostka na zasadach oltomych przez kierownika jednostki, z tyhe jednostka mie
sprzedé sktadniki magtku ruchomego w trybie publicznego zaproszenia akowa,
jezeli sktadniki te maj cechy spretu specjalistycznego lub gdy & nabywcow jest
ograniczony.

3. Ogtoszenie o sprzedakierownik jednostki podaje do publicznej wiadaitio

4. Do ogloszenia o0 zaproszeniu do rokawazepisy o0 ogtoszeniu o0 przetargu stosuge Si
odpowiednio.



5. Kierownik jednostki mze wystpi¢ do wybranych podmiotéw, co do ktérych mma
spodziewa si¢ zainteresowania sprzedawanymi sktadnikami athaj ruchomego, z
informach o publicznym zaproszeniu do rokofva

6. Celem publicznego zaproszenia do rokéwast uzyskanie w drodze negocjacji z
oferentami najwyszej maliwej ceny za sprzedawane sktadniki gty ruchomego

8 8.1. Jednostka me sprzedawa sktadniki magtku ruchomego o warfci jednostkowe]
nizszej ni kwota, o ktorej mowa w 8§ 6 ust. 2, po uprzednirmizszczeniu na okres co
najmniej tygodnia ogtoszenia, w sposéb dlary w § 5 ust. 2, z podaniem cenyzdago
ze zbywanych sktadnikow.

2. Jednostka nie sprzedawaskiadniki magtku ruchomego o warfci jednostkowej niszej
niz kwota, o ktérej mowa w 8§ 6 ust. 2, bez zamiesziezegtoszenia w sposob okleny
w ust. 1, jeeli cena jednostkowa tych skladnikbw nie przekrakmeoty 100 euro,
przeliczonej na ztote wedtug kurstedniego ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w
dniu jej okrdlenia, lub jeeli sprzedawane skiladniki posiaglagere rynkowa i jest
oczywisteze nie uzyska siceny wysze).

§9.1. Jeeli co najmniej dwie osoby ¢ba zainteresowane nabyciem skiadnika gtiaj
ruchomego, o ktdrym mowa w § 8, jednostka jest moimania do przeprowadzenia aukciji
pomiedzy tymi osobami.

2. Z osol, ktéra zaoferuje najwygza cerg w trakcie aukcji, o ktorej mowa w ust. 1,
jednostka zawiera umaysprzeday sktadnika majtku ruchomego.

IV. Przekazywanie i darowizna sktadnikbw maptkowych

§ 10.1. Jednostka mie nieodptatnie przekaZainnej jednostce na czas o0znaczony,
nieoznaczony albo bez zastteaia obowizku zwrotu skfadniki majku ruchomego z
przeznaczeniem na realizagjada publicznych.

2. Nieodptatne przekazanie ngsije na pisemny wniosek zainteresowanegaarty do
kierownika jednostki.

3. Wniosek rozpatrywany jest w terminie do 30 dshidaty wptywu.
4. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, powinien zaader

1) nazw, siedzilz i adres jednostki wygpujacej o0 nieodptatne przekazanie skladnika
majatku ruchomego;

2) informaa¢ o zadaniach publicznych realizowanych przez jetkgos
3) wskazanie sktadnika m#yu ruchomego, o ktéry wygtuje jednostka;
4) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystskiednika majtku ruchomego;

5) awiadczenieze przekazany sktadnik magiku ruchomego zostanie odebrany w terminie
I miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.

5. Przekazania dokonuje:sia podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego zay4eego:

1) oznaczenie stron;



2) nazw, rodzaj i cechy identyfikare skladnik majtku ruchomego;
3) ilos¢ i wartas¢ kazdego sktadnika maijku ruchomego;
4) niezlkdne informacje o stanie technicznaytkowym sktadnika magku ruchomego;

5) okres, w ktorym skitadnik mgku ruchomego ddzie wywany przez jednostk
korzystajca;,

6) miejsce i termin odbioru skfadnika até&j ruchomego;

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska ortenswiska osOb upowmionych do
podpisania protokotu.

§ 11.1. Jednostka me dokond darowizny sktadnika maiku ruchomego innym jednostkom

3.

organizacyjnym nalacym do sektora finanséw publicznych, dla ktorychgamem
prowadacym nie jest Gmina Grédek, szkotom i placéwkorfwiatowym, klubom
sportowym, stowarzyszeniom kultury fizycznej i zmkom sportowym oraz innym
stowarzyszeniom prowaalzym dziatalné¢ charytatywm po uzyskaniu zgody w formie
zarzadzenia Wojta Gminy, jeeli moze by przez te podmioty wykorzystany przy realizaciji
ich zada statutowych.

. Sktadniki majtku ruchomego stanowgée zabytki, w rozumieniu przepisow o ochronie

zabytkow i opiece nad zabytkami, przekazuje wi formie darowizny w pierwszej
kolejncici instytucjom kultury, dla ktorych organem prowadym jest Gmina Grodek, a
nastpnie innym instytucjom kultury natecym do sektora finanséw publicznych.

Do darowizny, o ktérej mowa w ust. 1, przepisyO8ust. 2-5 stosujecsodpowiednio.

§ 12.1. Warté¢ sktadnika majtku ruchomego, przekazywanego w trybie § 10, darsi

wedtug wartéci poczitkowe).

2. Warta¢ sktadnika majtku ruchomego, darowanego w trybie 8 11, ékrese wedilug

wartasci ksiggowe.

§ 13.0dbior sktadnika majku ruchomego nagpuje na koszt podmiotu, ktéremu przekazano

lub darowano ten sktadnik ma#gu.

8 14.Sktadniki majtku ruchomego, ktérych dopuszczenie do obrotu lameljo wymaga

uzyskania certyfikatu zgodsa, mog by¢ przekazane nieodptatnie podmiotom
wykonujacym stosowne badania, zgi koszt uzyskania certyfikatu zgodito
przekraczatby spodziewane wpltywy ze sprzgdéych sktadnikdw, a magone by
wykorzystane do celéw badawczych.

V. Likwidacja

§ 15.1. Likwidacji zwytych sktadnikéw majtku ruchomego dokonujegsiv trybie sprzeday

na surowce wtorne albo poprzez zniszczenie, w jaidip gdy ich sprzedana surowce
wtérne nie doszta do skutku lub byta bezzasadna.

2. Zwyte skiadniki majtku ruchomego, stanowde odpady w rozumieniu przepisow ustawy

z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz. U. Nr f2z. 628, z pf. zm.), §
unieszkodliwiane.



3. Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna naaxkch okréonych przez kierownika
jednostki.

4. Unieszkodliwienia sktadnikéw maeku ruchomego dokonajprzedstbiorcy prowadzcy
dziatalng¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadidrzy zostali wskazani w
ustawie z dnia 29 listopada 2000 r. - Prawo atom(@we U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1689 i
Nr 173, poz. 1808) lub ktorzy uzyskali zezwolen@ prowadzenie tej dziatalbéd na
podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwieR@@l r. o odpadach.



