! ZARZADZENIE NR 15/07 WOJTA GMINY GRODEK
z dnia 20 listopada 2007 r.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnych i przeprowadzenia inwentaryzacji
skladnikow majatkowych

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
Nr 121, poz. 591) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Do przeprowadzenia w kasie Urzedu Gminy Grodek spisu z natury w dniu
31.12.2007 r.: $rodkéw pienieznych, papieréw wartosciowych, innych $rodkéw pienigznych,
drukéw Scislego zarachowania oraz skladnikéw majatkowych bedacych wlasnoscig innych
jednostek, depozytéw wyznaczam zesp6t spisowy w nastapujacym skladzie osobowym:

1) Magdalena Cywoniuk - przewodniczacy,
2) Mirostawa Iwona Goscik — czlonek,
3) Ada Arciszewska — czlonek.

§ 2. Do przeprowadzenia w Urzedzie Gminy Grodek splsu z natury na dzxen 31.12.2007
r. rzeczowych skladnikow aktywéw obrotowych, m.in. niezuzytych materialow
odpisywanych w koszty w momencie ich zakupu (oprocz opatu) oraz pozostatych srodkéw
trwalych wyznaczam zespdt spisowy w skladzie:

1) Edyta Marcifczyk - przewodniczacy,
2) Anna Karpowicz — cztonek
3) Waldemar Tomasz Dudzinski — czlonek

Do przeprowadzenia inwentaryzacji stanu opatu w dIodze spisu z natury w dniu
31.12.2007 r. powotuj¢ komisj¢ w skladzie: ,

1) Stanistaw Szemiot - przewodniczacy
2) Jan ¥.otysz — cztonek

!

§ 4. Do przeprowadzenia w Urzedzie Gminy Grédek inwentaryzacji stanu na dziefi
31.12.2007 r. droga uzyskania do dnia 15.01.2008 r. potwierdzen sald wynikajacych z
ewidencji ksiegowej:

- Srodkéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

- naleznosci (z wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
ustawy o zobowigzanich podatkowych, oraz naleznosci watpliwych, spornych,
naleznosci od pracownikéw, naleznosci i zobowiazan wobec 0s6b nie prowadzacych
ksiag rachunkowych),

- - zobowigzan (z wyjatkiem zobowiazasi wobec pracownikéw i publicznoprawnych),

- pozyczek i kredytow,

- powierzonych kontrahentom wlasnych sktadnikéw majatkowych,

z tym Zze ustalenie stanu sktadnikoéw majatku - z wytaczeniem $rodkéw pieni¢znych
oraz materialéw odpisywanych w koszty w momencie ich zakupu, nastapito przez
dopisanie do lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub
potwierdzenia salda — zwi¢kszen i zmniejszen, jakie nastapily migdzy datg
potwierdzenia sald a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych, przy




czym stan wynikajgey 2 ksigg rachunkowych nie moze byc¢ ustalony po dniu
bilansowym;
a takze do przeprowadzenia inwentaryzacji do dnia 15.01.2008 r. wedtug stanu na
dzien 31.12.2007 r. w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentow:

- gruntéw,

- $rodkow trwatych: budynkow, budowli i sSrodkéw transportowych,

- naleznoéci spornych i watpliwych, a takze dochodzonych na drodze sadowej,

- naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,

- naleznosci 1 zobowigzan z tytuléw publicznoprawnych,

- nalezno$ci i zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

- inwestycji rozpoczetych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- rozliczefi miedzyokresowych czynnych i biemnych,

- przychod6éw przyszlych okresow,

- funduszy specjalnych,

- aktywow i pasywow ewidencjonowanych na kontach pozabilansowych
powotuj¢ komisje inwentaryzacyjng w skiadzie:

1) Leonida Wildowicz — przewodniczacy,
2) Bozena Pieciul — czionek,
3) Malgorzata Grochowska — czionek.

§ 3. W celu przeprowadzenia wedtug stanu na dzien 31.12.2007 r. w Urzedzie Stanu
Cywilnego spisu z natury rzeczowych skladnikéw aktywdw obrotowych, m.in. niezuzytych
materiatdéw odpisywanych w koszty w momencie ich zakupu, $rodkéw pienigznych oraz
innych $rodk6w pienigznych, a takze pozostalych srodkéw trwalych i skladnikéw
majatkowych bedacych wiasnoscia obcych jednostek, wyznaczam zespot spisowy w skladzie:

1) Agnieszka Wojcieszuk — przewodniczacy,
2) Dorota Béjko — cztonek,
3) Agnieszka Tarasewicz — cztonek.

§ 4. W celu przeprowadzenia w OSP Grédek spisu z natury w dniu 31.12.2007 r.:
rzeczowych skladnikéw aktywdéw obrotowych - niezuzytych materialéw odpisywanych w
koszty w momencie ich zakupu (m.in. oleju opalowego), a takze obcych $rodkéw trwatych
powoluje komisje w sktadzie:

I

1) Joanna Gorodowienko — przewodniczacy,
2) Leonida Maliszewska — cztonek,
3) Marta Litwin — czlonek.

§ 5. W celu przeprowadzenia w OSP Bobrowniki i OSP Zahuki spisu z natury w dniu
31.12.2007 r.: rzeczowych skladnikow aktywéw obrotowych - niezuzytych materiatow
odpisywanych w koszty w momencie ich zakupu (m.in. oleju opalowego), a takze obcych
Srodkow trwatych, powoluje komisje w sktadzie:

1) Wiestaw Szatalowicz— przewodniczacy,
2) Tadeusz Bielawski —czlonek,
3) Jerzy Lisowski — czlonek.



§ 6. W celu przeprowadzenia w OSP Podozierany spisu 2z natury w dniu 31.12.2007 .
rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych - niezuzytych materistow odpisywanych w
koszty w momencie ich zakupu (m.in. oleju opatowego), a takze obcych $rodkow trwatych
powotuje komisjg w sktadzie:

1) Borys Grycuk — przewodniczacy,
2) Larysa Deryng — czlonek.

§ 7. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji wedhug stanu na dzien 31.12.2007 r. drog
oraz gruntébw bedacych w zasobie nieruchomos$ci Gminy Grédek z wyodrgbnieniem drog
publicznych oraz z podzialem zgodnym z klasyfikacja grutnéw wynikajaca z ewidencji
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Biatymstoku powotujg
komisj¢ w skladzie:

1) Stanistaw Szemiot — przewodniczacy,

2) Mirostawa Iwona Goscik ~ czlonek,

3) Anna Karpowiccz — czionek.

§ 8. Do wyceny i roliczenia inwentaryzacji wyznaczam Panig Urszulg Salik.

§ 9. Osoby powolane na czlonkéw zespolu spisowego ponosza pefna odpowiedzialnosé
za wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

o § 10. Inwentaryzacje wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2007 r. nalezy przeprowadzi¢ w
obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej nie pozniej niz do dnia 15.01.2008 r..

§ 11. Ponumerowane arkusze spisowe wypelnia si¢ w 3 egzemplarzach.

§ 12. Skfadniki majatku niepetnowartoiciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych

§ 13. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do .odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji poprzez oznaczenie wywieszkami, ulozenie wedhg
asortymentéw, spryzmowanie materialow masowych, przeprowadzenie protokolarnej kasacji
$rodkéw trwatych i innych skiadnikéw majgtkowych oraz opracowania wymaganej
dokumentacji ksiegowej (LT, LN, itp.) do dnia spiséw, uporzadkowania ewidencji ilosciowej
$rodkéw trwatych i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji
sktadnikéw majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach
ewidencyjnych. B

B § 14.Po zakonczeniu -czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komnisji
inwentaryzacyjnych zloza niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 15. Wyniki inwentaryzacji, po rozpatrzonych oraz rozliczonych nadwyzkach i
niedoborach, zatwierdzone przez kierownika jednostki, winny byé ujete w ksiegach
rachunkowych okresu sprawozdawczego.



§ 16. Dokumenty 2z rogzpatrzenia  réznic  inwentaryzacyjnych spisow  winny  hve
dostarczone Skarbnikowi Gminy niezwlocznie, w terminie umozliwiajgcym terminowe ujecic

w ksiggach rachunkowych.

§ 17. Za sprawny i terminowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialni s
wyznaczeni przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnych, ktoérzy okreslaja szczegotowe
zasady i sposob wykonywania czynnosci inwentaryzacyjnych w czasie instruktazu.

§ 18. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§19. Za.réqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Testaw Kulesza



