ZARZADZENIE NR 19/07 WOJTA GMINY GRODEK

z dnia 6 marca 2007 r.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnych i przeprowadzenia inwentaryzacji
skladnikéw majatkowych w Gminnym OS$rodku Kultury w Grédku

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
Nr 121, poz. 591) w zwiazku z § 4 Uchwaty Nr IV/34/07 Rady Gminy Grodek z dnia 2 lutego
2007 r. w sprawie likwidacji Gminnego Os$rodka Kultury w Grédku jako jednostki
budzetowej, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zwiazku z likwidacja jednostki budzetowej, do przeprowadzenia w ramach
kompleksowej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Gminnym Os$rodku Kultury w
Grodku i Gminnej Bibliotece Publicznej w Grodku wedlug stanu na dzien 31.03.2007 r.:
srodkéw pienigznych, innych $rodkéw pienigznych, drukéw Scistego zarachowania,
sktadnikéw majatkowych bedacych wiasnoscia innych jednostek, depozytow oraz nalezno$ci
i zobowiazan wyznaczam zespo1 spisowy w nastapujacym skladzie osobowym:

1) Jan Karpowicz - przewodniczacy,

2) Elzbieta Mieleszko-Jarocka — czlonek,
3) Bozena Pieciul- czlonek,

4) Marta Litwin — czlonek.

§ 2. Do przeprowadzenia w ramach kompleksowej inwentaryzacji: spisu z natury wedlug
stanu na dzien 31.03.2007 r. w Gminnym Os$rodku Kultury w Grodku rzeczowych skladnikéw
aktywow obrotowych, m.in. niezuzytych materialéw odpisywanych w koszty w momencie ich
zakupu, pozostalych srodkéw trwalych oraz Srodkoéw trwalych wyznaczam zesp6t spisowy w
skladzie:

1) Grazyna Gryko - przewodniczacy,
2) Danuta Kulikowska — czlonek
3) Stanistaw Szemiot — czlonek

§ 3. Do przeprowadzenia w ramach kompleksowej inwentaryzacji: spisu z natury wedtug
stanu na dzien 31.03.2007 r. w Gminnej Bibliotece Publicznej w Grodku rzeczowych
skladnikow aktywow obrotowych, m.in. niezuzytych materialéw odpisywanych w koszty w
momencie ich zakupu, pozostalych srodkéw trwatych oraz $rodkow trwatych wyznaczam
zespol spisowy w skladzie:

1) Andrzej Grzes - przewodniczacy,
2) Maria Mieleszko — czlonek
3) Alla Kardasz — czlonek

§ 4. 1. W drodze potwierdzen sald wynikajacych z ewidencji ksiegowej nalezy
zinwentaryzowac:

- $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
- naleznosci (z wyjatkiem tytutléw publicznoprawnych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
ustawy o zobowiazanich podatkowych, oraz nalezno$ci watpliwych, spornych,




naleznoéci od pracownikow, naleznosci i zobowiazan wobec 0sob nie prowadzacych
ksiag rachunkowych),
- zobowiazania (z wyjatkiem zobowiazan wobec pracownikow i publicznoprawnych),
- stan pozyczek 1 kredytow,
- powierzone kontrahentom wiasne sktadniki majatkowe,

z tym ze ustalenie stanu skfadnikow majatku - z wylaczeniem S$rodkéw
pienigznych oraz materialow odpisywanych w koszty w momencie ich zakupu,
nastapilo przez dopisanie do lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z
natury lub potwierdzenia salda — zwigkszen i zmniejszen, jakie nastapily migdzy data
potwierdzenia sald a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych, przy
czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu
31.03.2007 r.;

2. Inwentaryzacje wedlug stanu na dzien 31.03.2007 r. nalezy przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji poprzez porownanie danych w ksiggach rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow:

- gruntow,

- srodkow trwatych: budynkow, budowli i sSrodkow transportowych,

- naleznosci spornych i watpliwych, a takze dochodzonych na drodze sadowe;j,
- nalezno$ci 1 zobowiazan wobec pracownikow,

- naleznoci i zobowigzan z tytuléw publicznoprawnych,

- nalezno$ci i zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
- inwestycji rozpoczetych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- rozliczen miedzyokresowych czynnych i biernych,

- przychodow przysztych okresow,

- funduszy specjalnych,

- aktywow 1 pasywow ewidencjonowanych na kontach pozabilansowych

§ 5. Do wyceny i roliczenia inwentaryzacji wyznaczam Panig Urszule Salik.

§ 6. Osoby powolane na czlonkoéw zespolu spisowego ponosza petng odpowiedzialno$é
za wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 7. Inwentaryzacj¢ wedlug stanu na dzien 31 marca 2007 r. nalezy przeprowadzié¢ w
obecnosci osoby materialnie odpowiedzialne;.

§ 8. Ponumerowane arkusze spisowe wypetnia sie w 3 egzemplarzach.

§ 9. Skladniki majatku niepelnowarto$ciowe, nadmierne nalezy spisaé na oddzielnych
arkuszach.

§ 10. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji poprzez oznaczenie wywieszkami, ulozenie wedlug
asortymentow, spryzmowanie materialtbw masowych, przeprowadzenie protokolarnej
kasacji S$rodkow trwatych i innych skladnikéw majatkowych oraz opracowania
wymaganej dokumentacji ksiggowej (LT, LN, itp.) do dnia spisdéw, uporzadkowania
ewidencji ilo$ciowej $rodkéw trwalych i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w
ewidencji ksiggowej, ewidencji skladnikow majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego
wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.




§ 11. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych zloza niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji.

§ 12. Wyniki inwentaryzacji, po rozpatrzonych oraz rozliczonych nadwyzkach i
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