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ZASADY | TRYB PRZEPROWADZANIA SZKOLE N Z ZAKRESU
BEZPIECZENSTWA | HIGIENY PRACY
ORAZ OCHRONY PRZECIWPO ZAROWEJ PRACOWNIKOW
URZEDU GMINY GRODEK

. Wszystkie rodzaje obowrkowych szkolé z zakresu bezpiecastwa i higieny pracy
odbywaj, si¢ w czasie pracy na koszt pracodawcy.

Pracodawca ma obagek zapewrd pracownikom:

1) szkolenie wsjpne, obejmujce instrukta ogdlny i instrukta na stanowisku pracy;
2) szkolenie okresowe.

Na szkolenie wsgpne pracownik zostaje skierowany przez pracownika n
samodzielnym stanowisku do spraw kadrowych. Szkeleadbywa s przed
dopuszczeniem pracownika do wykonywania pracy.

Szkoleniu wsfpnemu — przed pogjiem pracy podlegajwszyscy nowo zatrudnieni
w Urzedzie, w tym pracodawca oraz osoby kieog zespotami pracownikéw,
bezrobotni zatrudnieni w ramach robét publicznyghrac interwencyjnych, stgsci,
studenci i uczniowie odbywagy praktyki w Urzdzie. Szkolenie wgpne przeprowadza
jednostka zewgtrzna uprawniona do prowadzenia dziatdfno szkoleniowej
w dziedzinie bezpiecAstwa i higieny pracy lub pracownik Wdu posiadaicy
wymagane kwalifikacje i uprawnienia.

Odbycie szkolenia wginego jest dokumentowane w formie pisemnej w karcie
szkolenia wsfpnego w dziedzinie bezpiedmtwa i higieny pracy, ktéra jest
przechowywana w aktach osobowych pracownika.

Szkoleniu okresowemu podlegayszyscy zatrudnieni. Z odbycia szkolenia okresaweg
moze by zwolniony pracownik, ktory przediy aktualne zéwiadczenie o odbyciu
szkolenia okresowego u innego pracodawcy lub ngnnatanowisku, jeeli program
uwzgkdnia zakres tematyczny wymagany programem szkoleokaesowego
obowiazujacego na nowym stanowisku pracy.

Pracodawca oraz osoby kiexxg zespotami pracownikow pierwsze szkolenie okresow
odbywaj w okresie 6 miegty od rozpocgcia pracy na stanowisku kierowniczym.
Pozostali pracownicy odbywggzkolenie w okresie 12 miesy od daty zatrudnienia.

Czstotliwos¢ szkoler okresowych:

a) dla stanowisk kierowniczych nie rzadziej 0o 5 lat,
b) dla pracownikdéw administracyjno-biurowych — ctag
c) dla stanowisk pozostatych — nie rzadziejco 3 lata.



9. Szkolenie okresowe zlecane jest jednostce gemre] uprawnionej do prowadzenia
dziatalngci szkoleniowej w dziedzinie bezpiedstwa i higieny pracy.

10. Szkolenie okresowe kozy skt egzaminem sprawdzgym, przeprowadzonym przez
organizatora szkolenia, ktory potwierdza odbycikotenia wydaniem Zaviadczenia
0 ukaczeniu szkolenia w dziedzinie bezpietzisva higieny pracy. Odpis
zaswiadczenia jest przechowywany w aktach osobowyelsgwnika.

11. Programy szkolenia wginego oraz szkolenia okresowego, dkagjace szczegodtow
tematyle, formy realizacji i czas trwania szkolenia dla paegolinych grup stanowisk
okresla Wéjt w odebnych przepisach wewtrznych.



