Zatgcznik Nr 5

do zarzadzenia Nr 76/09
Wajta Gminy Grodek

z dnia 19 czerwca 2009 r.

KARTA StU ZBY PRZYGOTOWAWCZEJ
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1. Zajecia teoretyczne obowi gzkowe:

Lp. Przedmiot zajec¢ Liczba Osoba Podpis osoby
godzin prowadzgca prowadzgcej

1. | ustawa o samorzadzie gminnym

2. | ustawa o samorzadzie powiatowym

3. | ustawa o samorzadzie wojewodztwa

4. | Kodeks postepowania

administracyjnego

5. | ustawa o pracownikach
samorzadowych

6. | Instrukcja kancelaryjna

ustawa o dostepie do informaciji
publicznej

8. | ustawa o ochronie danych osobowych

ustawa o ochronie informacji
niejawnych

10. | Statut Gminy Grodek

11. | Regulamin Organizacyjny Urzedu

12. | Regulamin pracy Urzedu

13. | Regulamin wynagradzania w Urzedzie

14. | Kodeks etyki pracownikéw Urzedu

15. | podstawowe zagadnienia z zakresu
finansow publicznych

16. | podstawowe zagadnienia z zakresu
Prawa zaméwien publicznych




2. Zajecia praktyczne:

a) szkolenie w ramach zajeé praktycznych:

Lp. Temat szkolenia Liczba Osoba Podpis osoby
godzin prowadzgca prowadzgcej
b) zajecia praktyczne na stanowisku pracy:
Lp. Przedmiot zaje¢ Liczba | Podpis opiekuna
godzin

Zaliczenie zaj e€ praktycznych :

3. Egzamin ko nczacy stu zbe przygotowawcz a:

(podpis opiekuna)

1) | Data przystgpienia do egzaminu:

2) | Liczba uzyskanych punktow:

3) | Ocena z egzaminu:

Grodek, dni@ ....ccoovvveieniins

(Wojt Gminy)




