ZARZ ADZENIE NR 70/09 WOJTA GMINY GRODEK
z dnia 4 maja 2009 r.

w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikaimmajatku ruchomego
powierzonego jednostkom budetowym i zakltadom budietowym Gminy Grodek

Na podstawie art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 czar2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz. 2104, Nr 169, poz. 1420, 2008r 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr
170, poz. 1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381, Nr 24%,. 4832, 2007 r. Nr 88, poz.587, Nr 115,
poz.791, Nr 140, poz. 984, 2008 r. Nr 180, poz.21Nr 209, poz. 1317, Nr 216, poz. 1370,
Nr 227, poz. 1505, 2009 r. Nr 19, poz. 100) , 4nist. 5 ustawy z dnia 29 werga 1994 r. o
rachunkowsci? (t.j. Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 zandzm.), art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samaaizie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 159002 r. Nr
23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984158, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, 2003 .
Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, 2004 r. Nr,Jj0@z. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167,
poz. 1759, 2005 r. Nr 172, poz. 1441, 2006 r. Nrgbz. 128, Nr 181, poz. 1337, 2007 r. Nr
48, poz.327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218)82r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz.
1458), w zwazku z Zaradzeniem Nr 173/09 Wéjta Gminy Grodek z dnia 4 n2089 r. w
sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikaraptku ruchomego powierzonego
jednostkom bugktowym i zaktadom bugtowym Gminy Grodek, zagdzam, co nagpuje:

8§ 1. 1. W przypadku stwierdzenia w toku Zaieej dziatalnéci Urzedu Gminy, albo w trakcie
inwentaryzacji prowadzonej na podstawie przepis®&tawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o
rachunkowséci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z 70 zm.) sktadnikédw matku
ruchomego, ktore nieasvykorzystywane w realizacji zafldJrzedu lub ktGre nie nadajsie
do dalszego aytku ze wzgédu na zty stan techniczny lub niepmms¢ wspotpracy ze
sprztem typowym albo ktére posiadayvady lub uszkodzenia, zagega bezpieczastwu
uzytkownikow lub najbliszego otoczenia, catkowicie utracity wattaizytkowa lub ktore g
technicznie przestarzate, powatukomisg do oceny przydatrdoi tych skiadnikow do
dalszego mytkowania, ktora przedstawia propozycje dotyez dalszego aytkowania albo
zakwalifikowania tych skiadnikow do kategorii mkju zwytego lub zkdnego, z
przeznaczeniem do dalszego zagospodarowania.

2. W skiad komisji 8 powotywane co najmniej trzy osoby spad pracownikow
Urzedu.

3. Komisja sporadza protokdt z przeprowadzonej oceny sktadnikéw atkaj
ruchomego, do ktérego aakza wykaz zaytych i zkednych sktadnikow majku ruchomego,
Z propozycy sposobu zagospodarowania tych sktadnikow.

4. Zwyte skiladniki majtku ruchomego o warfoi jednostkowe] przekraczajej
kwote 3.500 zt mog by¢ zniszczone na uzasadniony wniosek komisji, o ktdrewa w
ust. 1.

5. Wyceny sktadnikow maijkowych, o ktdorych mowa w ust. 3 dokonuje wyznagzon
pracownik.

§ 2. 1. Ustalam zasady sprzegakiadnikow majtku ruchomego przeprowadzanej w formie
przetargu albo aukciji:

1) Do wykonania czynriai zwiazanych z przeprowadzeniem przetargu albo aukcjiohae
komisje przetargow spardd pracownikow Urgdu w sktadzie co najmniej 3-osobowym.



2) Cery wywotawcz ustala s w wysokaci nie nizszej ni rynkowa warté¢ sktadnika
majatku ruchomego, a jeli tej wart@ci nie ma@na ustakt, cena nie mze by nizsza od
jego wartdci ksiggowej netto.

3) Sprzeda w trybie przetargu albo aukcji nie m® nasipi¢ za cer nizsz od ceny
wywotawcze).

4) Przedmiotem przetargu albo aukcji zeoby¢ jeden lub w¢cej sktadnikow majku
ruchomego.

5) W ramach jednego pegbwania przetargowego rawa przeprowadzijedm lub wiecej
aukcji.

6) Ogtoszenie o przetargu albo aukcji podajed® publicznej wiadomiei. W ogtoszeniu
podaje si termin przeprowadzenia przetargu albo aukcji.

7) Miedzy daf ogtoszenia o przetargu albo aukcji a terminemdddéa ofert albo aukcji
powinno uptyaé¢ co najmniej 14 dni.

8) W jednym ogtoszeniu nmioa zamiéci¢ informacg o wigcej niz jednym przetargu albo
aukcji.
9) Ogtoszenie o przetargu albo aukcji ckaen szczegoln<ei:
a) nazw i siedzilg jednostki;
b) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu allkcii;
c) miejsce i termin, w ktérym nioa obejrzé sprzedawane sktadniki m#gu ruchomego;
d) rodzaj, typy i ild¢ sprzedawanych sktadnikéw mtu ruchomego;
e) wysokad¢ wadium oraz termin i miejsce jego wniesienia;
fyw przypadku aukcji - wywolawez cerg sprzeday oraz minimala wysoka¢
postpienia;
g) w przypadku przetargu:
- cerg wywotawca,
- wymagania, jakim powinna odpowiadaferta,
- termin, miejsce i tryb zieenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jestigca,

- zastrzeenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zawud{ai przetargu
bez wybrania ktorejkolwiek z ofert;

h) informacg o tresci przepiséw pkt.10 — 14 i pkt. 21 — 23.

10) Warunkiem przysgpienia do aukcji lub przetargu jest wniesienie watiw wysokdci
od 5 do 10 % ceny wywotawczej sprzedawanego sktadmiaptku ruchomego. Wadium
wnosi s¢ wytacznie w pieradzu.

11) Komisja przetargowa, niezwtocznie przed wywadan aukcji albo niezwiocznie po
otwarciu ofert, sprawdza, czy oferenci watigvadium w naleytej wysokdgci.

12) Wadium ziaone przez oferentow, ktorych oferty nie zosgtamybrane lub zostan
odrzucone, zostanie zwrécone niezwiocznie po dakionayboru oferty.

13) Wadium ztaone przez nabywczostanie zaliczone na poczet ceny.

14) Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy:



- zaden z uczestnikbw aukcji lub przetargu nie zagéeroo najmniej ceny
wywotawczej;

- uczestnik przetargu, ktéry wygrat przetarg, uckid od zawarcia umowy.
15) Aukckg prowadzi przewodniexry komisji przetargowej albo inny wyznaczony czione
komisji, zwany dalej "prowadzym aukcg".
16) Po otwarciu aukcji prowady aukcg podaje do publicznej wiadoré:

- przedmiot aukciji;
- cerg wywotawcz;
- termin uiszczenia ceny nabycia;

-zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotukgi, ktore zaszly po
ogtoszeniu o aukcji;

- nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska oferentow,0kty wptacili wadium i zostali
dopuszczeni do aukcji.

17) Stawienie sijednego licytanta wystarcza do przeprowadzeni&jauk

18) Aukcja rozpoczyna siod podania ceny wywotawcze] skiadnika atij ruchomego
przeznaczonego do sprzega

19) Posipienie nie mae wynosé mniej niz jeden procent ceny wywotawczej i agej niz
wysoka¢ wadium. Zaoferowana cena przestajeazat licytanta, gdy inny licytant
zaoferowat ceqiwyzsz.

20) Po ustaniu pogbien prowadacy aukcg, uprzedzajc obecnych, po trzecim ogtoszeniu
zamyka aukgj i udziela przybicia licytantowi, ktory zaoferowajwyzsza cerg.

21) Z chwih przybicia nasipuje zawarcie umowy sprzegaprzedmiotu aukciji.

22) Nabywca jest zobowzany zaptad@ cerg nabycia niezwtocznie po udzieleniu mu
przybicia ldz w terminie wyznaczonym przez prowadego aukgj, nie dizszym ni 7
dni od dnia przybicia.

23) Wydanie przedmiotu sprzedanabywcy naspuje niezwilocznie po zaptaceniu ceny
nabycia.

24) Komisja przetargowa spadza z przebiegu aukcji protokét, ktéry powinien w
szczegOlnéci zawierd:

a) okrdlenie miejsca i czasu aukcji;

b) imiona i nazwiska oséb prowagxch aukag;

c) wysoka¢ ceny wywotawczej;

d) najwyzsz cerg zaoferowan za przedmiot aukcji;

e) imig, nazwisko (firne) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siegizib

f) wysokas¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, gakabywca ucit na poczet ceny;
g) wnioski i gwiadczenia os6b obecnych przy aukcji;

h) wzmiank o odczytaniu protokotu;

i) podpisy osob prowadzych auka i nabywcy lub wzmiank o przyczynie braku
podpisu.



25) Jeeli nabywca nie dci ceny nabycia w terminie wskazanym, mngleniezwtocznie
uczyni o tym wzmiank w protokole aukcji. Takwzmiank nalery uczynt o wptaceniu
w przepisanym terminie ceny nabycia.

26) Protokét, o ktorym mowa w pkt. 24 podlega zatdzeniu przez Wojta.
27) Oferta pisemna powinna zawiéra

a) imig, nazwisko i adres lub nazwfirme) i siedzilg oferenta;
b) oferowan cerg i warunki jej zaptaty;
c) ;dwiadczenie oferentage zapoznat gize stanem przedmiotu przetargu;

d) inne dane wymagane przez organizatora przetaojueslone w ogtoszeniu o
przetargu.

28) Ofert wraz z wymaganymi dokumentami sktada i zaklejonej kopercie w miejscu i
terminie okrélonym w ogtoszeniu przetargu.

29) Rozpoczynaf przetarg, komisja:
a) stwierdza prawidtow& ogtoszenia przetargu;

b) ustala liczh zgtoszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymeganvadium we
wskazanym terminie, miejscu i formie;

c) otwiera koperty z ofertami ztone w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu
przetargu.

30) Komisja odrzuca ofeytjezeli:

a) zostata ztbona po wyznaczonym terminie, w niegdavym miejscu lub przez oseb
ktora nie wniosta wadium;

b) nie zawiera danych, o ktorych mowa w pkt.27, ldéne te $ niekompletne,
nieczytelne lub budginna watpliwosé¢, z& ztozenie wyjdnien mogtoby prowadz do
uznania jej za nowofert;

C) uczestnik przetargu nie zaoferowat co najmregycwywotawcze.
31) O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwioe oferenta.
32) Ziazenie jednej wanej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.
33) Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktéryfeemwat najwy.sz cere.

34) W razie ustaleniaze kilku oferentéw zaoferowalta; tsamy cerg, komisja przetargowa
postanawia 0 kontynuowaniu przetargu w formie aukugdzy tymi oferentami. Do
aukcji przepisy pkt.15-26 stosuje sidpowiednio.

35) W przypadku aukcji, o ktdrej mowa w pkt.34, Keja zawiadamia oferentdw, ktorzy
ztozyli rownorzedne oferty, o terminie i miejscu tej aukciji.

36) Umowe sprzeday w trybie przetargu uwa st za zawag z chwily otrzymania przez
oferenta zawiadomienia o przgju jego oferty.

37) Nabywca jest zobowzany zaptad cerg nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadacego przetarg, nie ditazym ni 7 dni.



38) Z przebiegu przetargu spatza s¢ protokot. Przepisy pkt.24-26 stosujeg Si
odpowiednio.

39) Jeeli pierwszy przetarg albo aukcja nie zostapakaiczone zawarciem umowy
sprzeday, jednostka ogtasza drugi przetarg albo aukcj

40) Drugi przetarg albo aukcprzeprowadza sipo uptywie 14 dni, lecz nie pdiej niz w
terminie széciu miesecy od dnia zamkrtia pierwszego przetargu albo aukcji. Cena
wywotawcza w drugim przetargu lub aukcji aeozosta obnizona, jednak nie wcej niz
0 potowe ceny wywotawczej z pierwszego przetargu albo aukcj

2. W celu prowadzenia rokowania powetugpcrod pracownikéw Urgdu komisg w
sktadzie co najmniej 3-osobowym.

a) Komisja sporgdza ramowy program negocjacji, w ktorym przedktddazatwierdzenia
Wojtowi warunki graniczne transakcji, w tym e@emyjsciowa (wywotawcz) i cerg
minimalm, do jakiej maliwe jest obnienie ceny w negocjacjach. Cena minimalna nie
moze by nizsza od wartéci ksiggowej netto. Warunki graniczne, z wiiem ceny
wywotawczej, nie mogby¢ udostpnione osobom trzecim.

b) Do komisji do spraw rokowiaprzepisy odnose s¢ do komisji przetargowej stosuje
sie¢ odpowiednio.

83.1. W celu przeprowadzenia likwidacji zztych skladnikbw majku ruchomego
powotuig komisg likwidacyjna sparod pracownikéw Urgdu w skiladzie co najmniegj
3-osobowym.

2. Unieszkodliwienie sktadnikéw mnmku ruchomego jest przeprowadzane w
obecndci wyznaczonego pracownika.

3. Z czynndci zniszczenia komisja spadza protokot zawieragy nasgpujace dane:
a) dat zniszczenia,
b) nazwe, rodzaj i cechy identyfikyge sktadnik majtku ruchomego;
C) przyczyr zniszczenia;

d) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz swasika 0s6b upowaionych do
podpisania protokotu.

4. Z przeprowadzonych czynw unieszkodliwienia skladnika mgku ruchomego
komisja sporzdza protokdt, w ktérym oprécz danych, o ktérych naow ust. 3, zamieszcza
si¢ informacg dotyczca sposobu unieszkodliwienia.

8§ 4. Wykonanie zagglzenia powierza siSkarbnikowi Gminy.

§ 5. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



