ZARZ ADZENIE NR 124/08 WOJITA GMINY GRODEK
z dnia 30 wrzénia 2008 r.

w sprawie przygotowania materiatdw planistycznych d projektu budzetu gminy Grodek
na 2009 rok

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 ma®@dil o samorgzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz.1591; z 2002 r. Nr 23, poz.22062, poz. 558, Nr 113, p0z.984, Nr 153,
poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, pdZ., Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102,
poz. 1055, Nr 116, poz.1203, Nr 167, poz. 17590@52. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457,
z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337; z7200Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr
173 poz.1218) oraz § 1 i § 2 Uchwaty Nr XXXII/188(L Rady Gminy Grodek z dnia 29
listopada 2001 r. w sprawie procedury uchwalanidzet oraz rodzajow i szczegotoyed
materiatéw informacyjnych towarzygzych projektowi budetu, zaradzam co nagpuije:

8 1. Kierownicy Referatow oraz Kierownicy gminnycfednostek organizacyjnych
(jednostek bugktowych i instytucji kultury) zobowrani & do zi@enia materiatow
planistycznych do projektu biaetu na 2009 rok, w formie tabelarycznej z podziaisediug
klasyfikacji budetowej (dzial, rozdziat, paragraf) wraz zefza opisows poszczegolnych
paragrafow dochodow i wydatkow.

a) do danych liczbowych zawartych w formie tabetanej naley dofaczy¢ objanienia
okreslajace zrodta dochodéw i przychodow ze wskazaniem sposobustacowania
oraz kalkulacje i uzasadnienie poszczegoélnych édzavydatkdw,

b) objanienia, o ktérych mowa w ppkt a) najesporadzi¢c do kadego zadania (dziat,
rozdzial). Opis zadania powinien dyntetyczny i obejmowaistotne elementy.
Opisupc przewidywane wykonanie i zaenia rzeczowo-finansowe planu najle
uwzgkdnic:

- zmiany wielkdci poszczegoélnych elementow kalkulacyjnych,

- czynniki, ktore spowodowaty ewentualmmiarg trendu wzrostu lub spadku,
- dochody i wydatki nie wyspujace w budecie roku 2008.

§ 2. Podstawplanowania dochodow buaetowych na 2009 rok jest:

a) przewidywane wykonanie dochodéw w roku 2008,

b) subwencja ogdlna — planowane kwoty poszczegblmygesci subwencji przyjte w
wysokaciach wynikagcych z informaciji otrzymanej z Ministerstwa Finans

c) dotacje celowe z budtu pastwa — planowane kwoty przye w wysokadciach
wynikajacych z zawiadomienia Wojewody Podlaskiego i Krajgwe Biura
Wyborczego Delegatury w Biatymstoku o przyznanyohkadjach,

d) pozostate dochody — planowane kwoty winny¢ bgrzyjete w wysokdciach
wynikajacych z zawartych porozunfieumow, promes, decyzji,

e) udzialy w podatkach stanawych dochody butktu pastwa — planowane kwoty
winny by ustalone zgodnie z ustawo dochodach jst, z uwzglnieniem skutkow
nowych rozwizan w systemie podatkowym,

f) dochody z majtku - planowane wptywy winny Iy ustalone w wysoki
wynikajacej z zawartych umow najmu, dziawy, optat za wieczystezytkowanie,



g) dochody realizowane przez gminne jednostkizbtave, instytucje kultury i rachunki
dochodow wtasnych — planowane kwoty winny lngtalone na podstawie przewidywanej
liczby swiadczonych ustug i obowzujacych cen jednostkowych, naleych dochoddéw na
podstawie ustaw, uchwat lub umaéw.

§ 3. Podstaw planowania wydatkow budtowych na 2009 rok jest przewidywane
wykonanie wydatkow w 2008 r. w naptijacym zakresie:

a) w odniesieniu do wynagrodzesobowych kwet bazow jest:

- kwota przewidywanego wykonania migsinych wynagrodZe osobowych
wynikajacych ze stosunku pracy,

- kwota jednorazowych ptatéa (nagrody jubileuszowe, odprawy, zasitki na
zagospodarowanie, itp.),

- skutki zwkkszonych wydatkow na wynagrodzenia wynika& z planowanych zmian
organizacyjnych,

- planowane na 2009 rok wydatki na wynagrodzengandluczycieli naley przedstawi
w szczegotowsci obejmugcej stopnie awansu zawodowego,

b) naley wyodrbni¢c wynagrodzenie zatrudnianych bezrobotnych w rameabhot
publicznych, interwencyjnych i prac spotecznigytecznych oraz podzié€lije na
kwoty podlegajce refundaciji i finansowane zedkow wiasnych,

c) naley wyodrebni¢ skutki wzrostu wynagrodaegpracownikoéw pedagogicznych:

- Pracownikow pedagogicznych od stycznia do wmige - 5%,

- Pracownikow pedagogicznych dodatkowo od podstavgjerpniu od wrzénia do
grudnia - 5%

- Prognoz wzrostu przygotowana osobnych formularzach.

d) wyoderbni¢ skutki 5% wzrostu wynagrodie pracownikdw niepedagogicznych.
Prognoz wzrostu przygotowana osobnych formularzach.

e) ilos¢ etatow kalkulacyjnych na 2009 rok wyznaezaj

- w placéwkach éwiatowych — zatwierdzone arkusze organizacyjne@82009,
- w pozostatych jednostkach:

- plan etatéw na 2008 rok,

- zmiany organizacyjne wprowadzone w 2008 r.,

- zmiany planowane do wprowadzenia w 2009 r., w tgmiany zakresu
kompetenciji.

f) dodatkowe wynagrodzenie roczne planujevgiwysokaci 8,5 % sumy wyptaconych
wynagrodzé w 2008 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z drizagtudnia 1997 r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéergsbudetowej (Dz. U. Nr
160, poz. 1080 ze zm.),

g) skifadki na ubezpieczenie spoteczne planujewsiwysokaci okreslonej w art. 22
ustawy z dnia 13 pgalziernika 1998 r. o systemie ubezpiecspotecznych (Dz. U. Nr
137, poz. 887 ze zm.),



h) skiadki na Fundusz Pracy planuje s wysokaci 2,45 % - okrélonej w art. 35
ustawy budetowej na rok 2008 z dnia 23 stycznia 2008 r. (DAr 19, poz. 117),

i) odpis na ZBS dla pracownikéw nieddaacych nauczycielami planujecszgodnie z
ustawy 0 zakladowym funduszéwiadczeé socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz.
335 ze zm.). Do planowania wysadko odpisu podstawowego nale przyjac
wynagrodzenie w wysokoi 2.530 zt /etat pracowniczy 950 zt, emeryt 158 \&4
odniesieniu do nauczycieli — odpis naS&planuje si zgodnie z art. 53 ustawy z
dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz.zL2006 r. Nr 97, poz. 674). Na
mocy art. 53 ust. 2 ustawy — Karta Nauczycielandlaczycieli kdacych emerytami i
rencistami dokonuje siodpisu na zakladowy fundus@wiadczeér socjalnych w
wysokaci 5 % pobieranych przez nich emerytur i rent. plawidtowej realizacji tej
zasady oraz poprawnego okemia puli srodkow na ten cel, informacje shce
poprawnemu skalkulowaniu wysad® emerytur i rent nauczycielskich powinny
opier& sie na faktycznych danych. Forma pozyskania tych dangeley do
kompetencji dyrektora placéwkiswiatowej. Wynika to bezpmednio z przepisow
ustawy — Karta Nauczyciela, ktora w art. 53 ust.oBesila szkot (placowk) jako
jednostk wiasciwa do dokonania odpisu. Powsz zasag potwierdzag przepisy
ustawy z dnia 04 marca 1994 r. o zaktadowym fundissxcjalnym, do ktérej wprost
odwotuje s¢ Karta Nauczyciela, zcedovag na pracodawcobowinzek dokonania
odpisu. Jednoczrie naley podkreli¢, iz ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o
ochronie danych osobowych unisvia uzyskanie takich danych.

J) Wydatki rzeczowe naly kalkulowa w oparciu o przewidywane wykonanie 2008
roku i zaktadany wskanik inflacji — 2,9 % - zgodnie z zateniami do budetu
panstwa na 2009 rok. Jednodm& naley je pomniejsz§ o wyptaty jednorazowe
dokonywane w 2008 roku. W przypadku koniecamawickszenia kwoty planowane]
na wydatki rzeczowe zgodnie z podanymi zasadamézyapoda& szczegotowe
uzasadnienie wraz z kalkulagroponowanej kwoty.

k) Przy ustalaniu wydatkéw na zadania inwestycypfenowane do realizacji w roku
2009 naley uwzgkdni¢ przede wszystkim:
- wartas¢ kosztorysow, harmonogram realizacji i finansowania zada

- zaawansowanie robot na koniec 2008 roku,

- wartas¢ umoéw zawartych w 2008 roku z terminem realizaagania w 2009 r.
- mazliwosci finansowania zadania przez gmyin

- mazliwo$¢ realizacji przewidywanego zakresu robét,

8§ 4. Informacja o stanie mienia komunalnego staramkibny dokument, ktéry zawiera:

1) dane dotycce przystugujcych gminie praw wiasrioi,

2) dane dotycgee: posiadania oraz innych znwlasng¢é praw magtkowych, w tym w
szczegOllnéci o ograniczonych prawach rzeczowych,zythowaniu wieczystym,
wierzytelngciach, udziatach w spotkach i akcjach,

3) dane o zmianach w stanie mienia komunalnegdnaa ztazenia poprzedniej informacji,

4) dane o dochodach uzyskanych z tytutu wykonywagmawa wilasn&ci i innych praw
majtkowych oraz z wykonywania posiadania,



5) inne dane i informacje o zdarzeniach goggh wplyw na stan mienia komunalnego.

§ 5. Ustala si terminy i osoby odpowiedzialne za realizappszczegoélnych etapow prac
nad projektem bugktu na 2009 rok:

Lp.

Wyszczegolnienie prac

Wykonawcy-osoby
odpowiedzialne

Termin
ukonczenia prac

Planowany stan zatrudnienia, wykaz

d/s kadrowych i

1. |planowanych w 2009 r nagrdod jubileuszowych, dziatalngci 15.10.2008 r.
odpraw emerytalnych gospodarczej
Opracowanie propozycji do projektu uchwaty
budzetowej w zakresie dochodow i wydatkow . . .
(biezacych) gminnych jednostek Klerownlcy gminnych
2. . . . jednostek 15.10.2008 r.
organizacyjnych, uwzgtiniagcych wytyczne organizacyjnych
okreslone w 8§ 2 i 3 — przedimne w formie
papierowej i zapisu elektronicznego (dyskietka).
- ds. budownictwa i
Wykaz zada inwestycyjnych planowanych Cogoscg)odark! komuna'InEJ ’
realizacji w 2009 r. oraz w latach 2009-2011, z. > rolnictwa, drog
3. L . . publicznych, spraw ad- 15.10.2008 r.
uwzgkdnieniemzrodet finansowania, ministracyjno.-gospod
szczegolnigrodkéw z funduszy strukturalnygh . RPN
- ds. Unii Europejskiej
zamoOwié publicznych
Wykaz mienia i jego zagospodarowanie w
latach 2008 — 2009 zawiesay dane . .
wynikajace z art. 180 ustawy z dnia 30 czerwca Ds. buc!ownlctwa ! .
4. | 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 2 gospgdarkl kon(;unsln(—:j, 25.10.2008 r.
poz. 2104) wedtug stanu na 30 wizia 2008 n-ierz'cﬁ(())rsnp(;)sc?;rrl]i
roku—przedta@one w formie papierowej i zapi
elektronicznego (dyskietka).
Informacja o stanie mienia komunalnego
zawierajca dane wynikage z art. 180 ustawy . .
dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach - ds. bud.ownlctwa ! .
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104) wediuSOszdark' korgunslne" 25.10.2008 r.
stanu na 30 wrzeia 2008 roku-przedtaone w n}eri.cagfr?gci:rrnil
formie papierowej i zapisu elektronicznego
(dyskietka).
5 Sporadzenie projektu uchwaty badtowej Skarbnik do 15.11.2008 1.

wraz z objanieniami

8 6. Wykonanie zanzlizenia powierza si Kierownikom Referatow oraz Kierownikom
gminnych jednostek organizacyjnych.

8 7. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem pod

pisania.






