ZARZ ADZENIE NR 53/08 WOJTA GMINY GRODEK
z dnia 23 grudnia 2008 r.

w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnych do pzeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikow majatku w Urz edzie Gminy Grodek

Na podstawie art. 6, art. 20 i art. 26 ustawy zad@DP wrzénia 1994 roku o
rachunkoweéci (Dz. U. Nr 121, poz. 591), zaydzam, co naspuje:

8 1. Do przeprowadzenia kompleksowej inwentaryzsidadnikdw majtkowych wedtug
stanu na dzie31.12.2008 r.:

1. w Urzdzie Gminy Grédek w drodze spisu z natdrgdkéw piengznych (oprécz
zgromadzonych na rachunkach bankowych), inn§rukow pienéznych, drukdw
scistego zarachowania, skladnikbw mtkpwych kedacych wihasnécia innych
jednostek oraz depozytdw wyznaczam zespot spisowyasspujacym sktadzie
osobowym:

1) Aleksandra Michalczuk - przewodnicz/,
2) Agnieszka Lisowska — cztonek,
3) Cezary Wojtkowski — cztonek,

2. w Urzdzie Gminy Grodek w drodze spisu z natury rzeczdwsidadnikow aktywow
obrotowych, m.in. nieztytych materiatéw odpisywanych w koszty w momencie i
zakupu, pozostatyckrodkow trwatych orazsrodkow trwatych, wyznaczam zespot
spisowy w sktadzie:

1) Mirostawa Iwona Ggxik - przewodnicacy,
2) Leonida Maliszewska — cztonek
3) Magdalena Ciwoniuk — cztonek

3. Do przeprowadzenia w dniu 31.12.2008 r. inwssi@eji w drodze spisu z natury
stanu opatu oraz oleju opalowego, azgkaboru transportowego sghcego do
dowazenia dzieci wyznaczam zespot spisowy w skladzie:

1) Borys Grycuk — przewodnigay
2) Piotr Supronik — cztonek

4. w Urzdzie Stanu Cywilnego w drodze spisu z naténydkow piengznych (oprocz
zgromadzonych na rachunkach bankowych), inn§rcudkow pieneznych, drukow
scistego zarachowania, skladnikébw mtkpwych kedacych wihasnécia innych
jednostek oraz depozytdw, rzeczowych sktadnikéwywastv obrotowych, m.in.
niezwytych materiatow odpisywanych w koszty w momencte zakupu, pozostatych
srodkéw trwatych orazrodkow trwatych wyznaczam zespot spisowy w sktadzie

1) Anna Karpowicz — przewodnigzy
2) Dorota Bojko — cztonek
3) Agnieszka Klebus - cztonek

5. w OSP Groédek oraz w kompleksie sportowym w Zemarach w drodze spisu z
natury srodkow pien¢znych (oprécz zgromadzonych na rachunkach bankowych)
innych srodkéw piengznych, drukow scistego zarachowania, sktadnikow



majtkowych ledacych wihasnécia innych jednostek oraz depozytéw, rzeczowych
sktadnikéw aktywow obrotowych, m.in. niegdych materiatdw odpisywanych w
koszty w momencie ich zakupu (oprécz opatu i olepatowego), pozostatych
srodkéw trwatych orazrodkow trwatych wyznaczam zespot spisowy w skladzi

1) Stanistaw Szemiot — przewodnicy
2) Tadeusz Bielawski — cztonek
3) tarysa Deryng — cztonek

6. w OSP Zatuki, OSP w Podozieranach oraz OSP Bobkow drodze spisu z natury
srodkéw piengznych (oprécz zgromadzonych na rachunkach bankowyiamych
srodkéw piengznych, drukow scistego zarachowania, skladnikdéw @t&pwych
bedacych witasnécia innych jednostek oraz depozytéw, rzeczowych skiain
aktywow obrotowych, m.in. niezytych materiatow odpisywanych w koszty w
momencie ich zakupu (oprécz opatu i oleju opatowyegmzostatychsrodkow
trwatych orazrodkow trwatych wyznaczam zespot spisowy w skiadzi

1) Jan totysz — przewodnigzy
2) Mirostaw Tarasewicz — cztonek
3) Joann&ukowska — cztonek

7. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze petdaér sald wynikajcych z
ewidencji ksggowej:

- sSrodkow piengznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

- aktywow finansowych przechowywanych przez inrdngestki,

- naleznosci (z wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, do ktorych stosseprzepisy
ustawy o zobowizaniach podatkowych, oraz nat@sci watpliwych, spornych,
naleznosci od pracownikow, nalaosci i zobowazan wobec 0sob nie prowagizych
ksiag rachunkowych),

- zobownzan (z wyjatkiem zobow#azan wobec pracownikow i publicznoprawnych),

- stanu payczek i kredytow,

- powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikowatkawych

wyznaczam w zakresie mag{u Szkoty Podstawowej w Grodku i Gimnazjum
Publicznego w Grodku — Paniatgorzat Grochowsk, w zakresie Uradu Gminy
Grodek i budetu Gminy, Przedszkola Samaednwego w Grodku i Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Grodku — Raviiarte Litwin.

8. Inwentaryzagj wedtug stanu na dzie€31.12.2008 r. naky przeprowadz w drodze
weryfikacji poprzez poréwnanie danych w d¢gach rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow:

- gruntow,

- srodkow trwatych: budynkow, budowlisrodkéw transportowych,

- naleznosci spornych i witpliwych, a take zagraonych i dochodzonych na drodze
sadowej,

- naleznosci | zobowhzan wobec pracownikow,

- naleznosci | zobowazan z tytutdw publicznoprawnych,

- naleznosci | zobowhzan wobec 0s6b nie prowasalzych ksag rachunkowych,

- inwestycji rozpocztych,

- wartasci niematerialnych i prawnych,

- rozliczer migdzyokresowych czynnych i biernych,

- przychodow przysztych okresow,



- funduszy specjalnych,
- aktywow i pasywow ewidencjonowanych na kontachaimaansowych.

§ 2. Ustalenie stanu skfadnikow gy - z wyhczeniemsrodkow piengznych oraz
materialtdbw odpisywanych w koszty w momencie ich uypak powinno nagpi¢ przez
dopisanie do lub odpisanie od stanu stwierdzoneggadspisu z natury lub potwierdzenia
salda — zwikszer i zmniejsz@, jakie nasipity micdzy das spisu lub potwierdzenia sald a
dniem ustalenia stanu wynikapgo z ksig rachunkowych, przy czym stan wynikey z
ksiag rachunkowych nie nmi@ by ustalony po dniu 31.12.2008 r.;

8 3. Inwentaryzagjnalezy przeprowadzii rozliczy¢ do dnia 15 stycznia 2009 r.
8 4. Do wyceny i roliczenia inwentaryzacji wyznaczRani Urszuk Salik.

8 5. Osoby powotane na cztonkéw zespotu spisowengmsgr petrn odpowiedzialnéé
za wiaciwe oraz zgodne z oboyzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

8 6. Inwentaryzaej wedlug stanu na dzie31 grudnia 2008 r. natg przeprowadzd w
obecndci osoby materialnie odpowiedzialnej.

8 7. Ponumerowane arkusze spisowe wypetgisvst egzemplarzach.

8§ 8. Skiadniki majtku niepetnowartéciowe, nadmierne natg spis& na oddzielnych
arkuszach.

8 9. Osoby materialnie odpowiedzialne zolwaije s¢ do odpowiedniego
uporadkowania mienia i ewidencji poprzez oznaczenie vepzkami, uteenie weditug
asortymentow, spryzmowanie materiatbw masowychegn@avadzenie protokolarnej kasacji
srodkéw trwatych i innych sktadnikow m@kowych oraz opracowania wymaganej
dokumentacji ksigowej (LT, LN, itp.) do dnia spiséw, upadkowania ewidencji iléciowe;j
srodkow trwatych i uzgodnienia jej z danymi wykazemyw ewidencji kstggowej, ewidencji
sktadnikdw maijtku w uzytkowaniu w kartach osobistego wypeésaia i innych urzdzeniach
ewidencyjnych.

8§ 10. Po zakéczeniu czynnéci inwentaryzacyjnych przewodnigzy komisji
inwentaryzacyjnych zie niezwtocznie sprawozdanie kaowe z przebiegu inwentaryzacii.

§ 11. Wyniki inwentaryzacji, po rozpatrzonych orapzliczonych nadwikach i
niedoborach, zatwierdzone przez kierownika jednpstkinny by ujete w kstgach
rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 12. Dokumenty z rozpatrzenia zréc inwentaryzacyjnych spiséw winny by
dostarczone Skarbnikowi Gminy niezwtocznie, w temimiumaliwiajacym terminowe wjcie
w ksiegach rachunkowych.

§ 13. Za sprawny i terminowy przebieg czyfrianwentaryzacyjnych odpowiedzialm s
wyznaczeni przewodnigzy komisji inwentaryzacyjnych, ktorzy oldlaja szczegoétowe
zasady i sposob wykonywania czydcianwentaryzacyjnych w czasie instrukia

§ 14. Wykonanie zaszlzenia powierza siSkarbnikowi Gminy.

§ 15. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



