Grodek, dnia 16 czerwca 2023 r.
FN.271.2.2023.MP

Zapytanie ofertowe

(zamowienie ponizej progu 130 000,00 zlotych)

Wéjt Gminy Grédek zaprasza do zlozenia oferty na $wiadczenie uslug audytu

wewnetrznego w okresie od 01.07.2023 r. do 31.12.2023 r..

L. DANE ZAMAWIAJACEGO:
GMINA GRODEK
ul. A. i G. Chodkiewiczow 2
16-040 Grodek
e-mail: sekretariat@grodek.pl
Tel. 85 718 06 64 lub 85 718 06 72
NIP: 9661769676
REGON: 050659303

II OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ushug audytu wewnetrznego w Gminie Grédek

w_okresie od 01.07.2023 r. do 31.12.2023 r. zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych.

Audyt wewngtrzny jako dziatalno$é niezalezna i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie

Wojta Gminy Grodek w realizacji celow i zadan Gminy przez systematyczng ocene kontroli
zarzgdczej oraz czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez ustugodawce zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz.

1634 z pdzn.zm.) oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.

2. Usluga swoim zakresem obejmuje w szczegdlnosci:

1) badanie i ocena funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej;

2) przeprowadzenie minimum 2 zadan audytowych zgodnie z planem audytu na 2023 r. zgodnie
z przepisami ustawy i wedlug standardéw okreslonych przez Ministra Finansow;

3) opracowanie planu audytu na 2023 r.

4) Zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;



5) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za rok 2023 w terminie do dnia
31.12.2023 1.;

6) Sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny oraz
czynnosci doradcze, w tym skladanie wnioskdw majgcych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego zadania
audytowego;

7) prowadzenie akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku
zadania audytowego;

8) archiwizacja biezacych i statych akt audytu wewnetrznego;

9) aktualizacja procedur audytu wewnetrznego (w miarg potrzeby);

10) wspdlpraca z kontrola wewngtrzng oraz innymi instytucjami kontroli;

Zamawiajacy wymaga wykonywania ustugi rowniez poprzez osobiste stawiennictwo
w siedzibie Zamawiajacego, raz w miesigcu w ustalonym terminie, w wymiarze maksymalnie

8 godzin.

3. Wymagania Zamawiajacego:

1) Ustugodawca moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktorym mowa w art. 279 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i spelniajgca warunki o ktérych mowa w art.
286 ust. 1 pkt 1-3 powotanej ustawy.

2) Wymagania dodatkowe dla oséb fizycznych lub podmiotéw sktadajacych oferte:

a) doswiadczenie w prowadzeniu audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,

b) znajomo$¢ przepisow ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamoéwien
publicznych,

¢) znajomos¢ ustaw regulujacych dziatalnosé jednostek sektora finanséw publicznych,

d) znajomo$¢ rachunkowosci budzetowe;j,

e) znajomos¢ ustawy o podatku od towaréw i ustug,

f) znajomos¢ ustawy o systemie oswiaty i ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych,

g) znajomos¢ przepiséw dotyczacych prowadzenia audytu bezpieczenstwa informacji,

h) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej,

1) znajomo$¢ standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych,
j) wykonywanie ushugi poprzez osobiste stawiennictwo w siedzibie Zamawiajacego w
ustalonym terminie, co najmniej raz w miesigcu.

3) Wymienione wyzej warunki spelnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajgce sie bezposrednio o
zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spelnia¢ musi co najmniej jedna z osdb

zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace lub umowy zlecenia;



4) Do udzialu w postgpowaniu zostang dopuszczeni Ustugodawcy, ktérzy wykonali
bezposrednio w ostatnich dwoch latach poprzedzajacych date sktadnia ofert co najmniej 5
zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego

na podstawie ustawy o finansach publicznych.

IIIl. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamdowienia - do 31.12.2023 r.

IV. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
- cena brutto — 100%
1) Punkty za ceng — liczba punktow jaka mozna uzyskaé dla tego kryterium zostanie obliczona
wedlug nastepujgcego wzoru:
Cena najtanszej oferty
08¢ punktOw = (===-=mmmmmmmm e x 100)
Cena oferty badane;j
Sposrod ofert nieodrzuconych, Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte z najwiekszg

catkowitg ilo$cig punktow.

V. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY

1) formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 1 do zapytania,

2) o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3 ustawy o
finansach publicznych wedtug wzoru stanowigcego zalgeznik Nr 2 do zapytania ,

3) kopie poswiadczonych ,za zgodno$¢ z oryginalem” dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych) oraz
posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewngtrznego (art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy
o finansach publicznych),

4) informacja o przeprowadzeniu w ostatnich 2 latach poprzedzajacych date sktadania ofert co
najmniej 5 zadafn audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu
wewngtrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik Nr 3 do zapytania oraz potwierdzenie w postaci np. kserokopii uméw, referencji,

rekomendac;ji itp.

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY W SKLADANEJ OFERCIE CENOWEJ
1) cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem

naleznego podatku VAT — jesli wystepuje,



2) podana cena bedzie ceng ryczattows,
3) cena za wykonanie przedmiotu zamdéwienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza sie

wariantowosci cen).

VII. MIEJCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ
1) Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zalgcznik nr 1 wraz z
wymaganymi zalagcznikami, w terminie do 23.06.2023 r. w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym za
posrednictwem poczty elektronicznej sekretariat@grodek.pl
2) Dopuszcza si¢ zlozenie oferty w siedzibie Zamawiajacego:
Urzad Gminy Grodek,
ul. A. i G. Chodkiewiczow 2, 16-040 Grodek
pok. Nr 1 - sekretariat,
lub
wysylke pocztg na powyzej wskazany adres Zamawiajacego (decyduje data wplywu
do Urzedu Gminy Grédek) z opisem ,,Usfuga audytu wewnetrznego w Gminie
Grodek w okresie od 01.07.2023 r. do 31.12.2023 r. zgodnie 7 przepisami ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych”
3) Oferty, ktére wplyna po terminie wskazanym w pkt 2 nie bedg rozpatrywane.

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta — 30 dni od daty otwarcia ofert

IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktérzy:

1) posiadaja wyzsze wyksztalcenie (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych) oraz
posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy
o finansach publicznych),

2) posiadaja odpowiednie doswiadczenie- potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2 latach
poprzedzajagcych date skladania ofert co najmniej 5 zadan audytowych w jednostkach
zobowiazanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach
publicznych (np. kserokopie uméw, referencje, rekomendacje itd.)

2. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkéw na podstawie zalgczonych do oferty

oswiadczen i dokumentow, przy zastosowaniu formuly: spetnia/nie speinia.



3. Niespelnienie warunku udziatu stanowi podstawe do wykluczenia Wykonawcy i odrzucenia

oferty.

X. POZOSTALE INFORMACJE
1) Zamawiajgcy niezwlocznie powiadomi wszystkich oferentéw o wyniku postepowania przy
uzyciu  $rodkéw  komunikacji  elektronicznej i na  stronie internetowej

http://bip.ug.erodek.wrotapodlasia.pl/

2) Postgpowanie jest prowadzone bez zastosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn. zm).

3) W zwigzku z trybem okreslonym w pkt 2 Wykonawcy nie przystuguja zadne $rodki
odwolawcze przewidziane w wyzej cytowanej ustawie,

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie

bez podania przyczyny.

XI. PODPISANIE UMOWY
Z podmiotem wybranym w wyniku rozstrzygniecia postepowania zostanie zawarta umowa na

warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zatacznik Nr 4 do zapytania.

XII. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI JEST:
Marta Poptawska — Skarbnik Gminy Grodek, skarbnik@grodek.pl
Tel. 85 718 06 64 lub 85 873 99 48

XIII. ZALACZNIKI

Nr 1 — formularz ofertowy

Nr 2 — oswiadczenie ustugodawcy o spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 uofp,
Nr 3 —informacja o wykonanych audytach wewnetrznych w jednostkach sektora finanséw
publicznych,

Nr 4 — projekt umowy,

Nr 5 — klauzula informacyjna.

Zatwierdzik

.........
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