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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszamy do zlozenia oferty na:

»Przeprowadzenie szkolenia pracownikéw Urzedu Gminy Grédek i gminnych jednostek
organizacyjnych z zakresu cyberbezpieczeristwa w ramach Konkursu Grantowego Cyfrowa Gmina”

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Gréodek

z siedzibg w Grodku

ul. A. i G. Chodkiewiczow 2,
16-040 Grodek

e-mail: sekretariat(@grodek.pl

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Gmina Grdédek zobowigzana jest, w zwigzku z otrzymaniem grantu w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwéj cyfrowy JST oraz
wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU dziatania 5.1 Rozwoj cyfrowy JST
oraz wzmocnienie cyfrowej odpornoéci na zagrozenia, zapewni¢ edukacje cyfrowg dla pracownikéw
w postaci szkolenia z zakresu cyberbezpieczenstwa.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca zobowiazany bedzie przeprowadzié certyfikowane szkolenie
z zakresu cyberbezpieczenstwa dla 22 pracownikéw Urzedu Gminy Grédek i 13 pracownikow
gminnych jednostek organizacyjnych, w tym 9 pracownikéw Gminnego Osrodka Pomocy
Spofecznej w Grodku i 4 pracownikéw Komunalnego Zakladu Budzetowego w Grodku.

Zakres tematyczny szkolenia oraz zasady jego przeprowadzenia okresSlone zostaly w
zalaczniku Nr 1 do zapytania.

III.  'WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy posiadajacy:

1) uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci objetej niniejszym
zapytaniem ofertowym;

2) doswiadczenie w realizacji szkoleft w tematyce cyberbezpieczeristwa poparte referencjami z
ostatnich dwoch lat. Referencje musza dotyczy¢ osoby przeprowadzajacej szkolenie (min.
dwie referencje).

2. Wykonawca zapewni w cenie szkolenia :
1) niezbg¢dne materialy szkoleniowe,
2) wydanie imiennych certyfikatéw ukonczenia szkolenia.
3. Wraz ze zlozong ofertg, Wykonawca dostarczy referencje.
IV.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Pozgdany termin realizacji zamowienia — do dnia 30 grudnia 2022 r.

Termin i warunki przeprowadzenia szkolenia, z uwzgl¢dnieniem wymogéw okreslonych w
zalgczniku Nr 1 do zapytania, strony uzgodnia po wyborze oferty, przed zawarciem umowy.
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V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT, MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA
OFERT

1. Ofertg nalezy umiesci¢ w zamknigtym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) opatrzonym
nazwg oraz doktadnym adresem Wykonawcy oraz opisem:

wPrzeprowadzenie szkolenia pracownikow z zakresu cyberbezpieczenstwa w ramach Konkursu
Grantowego Cyfrowa Gmina” - nie otwierac przed dniem 13.12.2022 r. do godz. 12:00.

2. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowiacym zalacznik Nr 2 wraz z wymaganymi
zalacznikami, w terminie do 13.12.2022 r. do godziny 11.30 w siedzibie Zamawiajacego:

Urzad Gminy Grodek,
ul. A. i1 G. Chodkiewiczdéw 2, 16-040 Grodek,
pok. Nr 1 - sekretariat,

lub

wystaé pocztg na powyzej wskazany adres Zamawiajacego (decyduje data wpltywu do Urzedu
Gminy Grodek).

3. Oferty, ktore wplyna po terminie wskazanym w pkt 2 nie beda rozpatrywane.
VL. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta — 20 dni od daty otwarcia ofert.
VIL KRYTERIA OCENY OFERT I ICH WAGA.

1. Kryterium oceny - Cena - 100%

2. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta posiadajagca najnizszg ceng.

3. Cena podana w ofercie musi by¢ wskazana w PLN w zapisie liczbowym i stownie z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku.

4. Cena za wykonanie przedmiotu zamodwienia jest ceng ryczaltows i musi uwzglednia¢ wszystkie
zobowiazania, koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia.

5. Cena za wykonanie przedmiotu zamoéwienia moze by¢ tylko jedna — nie dopuszcza sig
wariantowos$ci cen — oraz nie moze ulec zmianie przez okres zwigzania oferta.

6. Jezeli w niniejszym postgpowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie
Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

Wszelkie zapytania, wnioski, zawiadomienia oraz informacje dotyczace niniejszego zapytania
ofertowego nalezy sktada¢ w formie pisemnej na adres e-mail: sekretariat@grodek.pl.

IX. POZOSTALE INFORMACJE

1. Postgpowanie jest prowadzone bez zastosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn. zm).

2. W zwigzku z trybem okreslonym w pkt 1 Wykonawcy nie przyshuguja zadne srodki
odwolawcze przewidziane w wyzej cytowanej ustawie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienie postgpowania, na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.
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4. Brak wymaganych informacji i dokumentéw spowoduje nie przyjecie oferty w tym
postgpowaniu i jej odrzucenie. Oferta taka nie bedzie poprawiana i modyfikowana przez
Zamawiajacego.

5. Zamawiajgcy powiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy zloza oferty o wynikach
postgpowania oraz o wyborze oferty najkorzystniej podajac nazwy wszystkich Wykonawcow,
ktdrzy przystapiag do postepowania oraz oferowane przez nich ceny ofertowe.

6. Z Wykonawca, ktory ztozy} najkorzystniejsza ofert¢ zawarta zostanie umowa, ktérej wzor
stanowi zalacznik Nr 3 do zapytania.

X. KLAUZULA INFORMACYJNA

W zwigzku z realizacja wymogéw ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO
I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz.
UE L 119/1) dalej ,,RODO”, dziatajac zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, Administrator informuje
o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu
prawach z tym zwiazanych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy
Grodek jest: Wojt Gminy Grodek, majacy siedzibe w Urzedzie Gminy Grodek,
ul. A. i G. Chodkiewiczow 2, 16-040 Grodek.

2. W razie pytan dotyczacych sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
w zakresie dzialania Urzedu Gminy Grodek, atakze przystugujacych uprawnien, moze si¢
Pani/Pan skontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Gminy Grodek za pomoca
adresu: iodo@grodek.pl, telefonicznie (857180664) lub listownie na adres siedziby Urzedu.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i ¢ RODO
tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze oraz wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi w zwigzku z zarzadzeniem
Nr 134/21 Wojta Gminy Grédek z dnia 4 maja 2021 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych, a w pozostalym
zakresie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO tj. zgody osoby ktérej dane dotycza, w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na wykonanie:
wPrzeprowadzenie szkolenia pracownikow Urzedu Gminy Grédek i gminnych jednostek
organizacyjnych 7 zakresu cyberbezpieczeristwa w ramach Konkursu Grantowego Cyfrowa
Gmina”, a w przypadku wyboru oferty i zawarcia umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO
tj. przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane
dotyczg w celu prawidlowej realizacji umowy, obstugi finansowo-ksiegowej i prowadzenia
dokumentacji zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bgda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa oraz moga byé podmioty, ktore beda
przetwarzaly Pana/Pani dane osobowe w imieniu Administratora na postawie zawartej z
Administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tj. podmioty
przetwarzajace). Ponadto zgodnie z Regulaminem Konkursu odbiorcg Pani/Pana danych moze
by¢ Minister Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej oraz Centrum Projektéw Polska
Cyfrowa.

5. Pana/Pani dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
okreslonego w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie zgodnym z rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67), a w przypadku wyrazenia zgody do czasu jej
odwotania.
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. Posiada Pan/Pani prawo do:

— zadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

— przenoszenia danych - w przypadku, gdy lacznie spelnione sg nastepujace przestanki:
przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osoba, ktérej dane dotyczg
lub na podstawie zgody wyrazonej przez ta osobg oraz - przetwarzanie odbywa si¢ w sposob
zautomatyzowany,

— cofniecia zgody w dowolnym momencie, jezeli dane sa przetwarzane na podstawie zgody
osoby, ktorej dotycza.

7. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy o ochronie danych przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego ktorym jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych z siedziba przy ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Dane osobowe nie bedg przekazywane do paiistwa trzeciego/organizacji migdzynarodowe;j.

9. Podanie danych osobowych jest obowiazkowe, wynika z zapisow w/w zarzgdzenia i jest
zwigzane z Pani/Pana udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.
Konsekwencjg niepodania danych jest brak mozliwosci udziatu Pana/Pani w przedmiotowym
postepowaniu. W przypadku gdy podanie danych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby ktérej
dane dotycza, ich podanie jest dobrowolne.

10. Pani/Pana dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

W ‘{} J

Wiestaw Kuledza

Zalaczniki:

H= Wb

Zaltacznik Nr 1 — opis przedmiotu zaméwienia

Zalacznik Nr 2 — formularz ofertowy,

Zaltacznik Nr 3 — projekt umowy,

Zalacznik Nr 4 — Zasady przetwarzania danych osobowych w Programie Polska Cyfrowa 2014-
2020 (POPC 2014-2020).



