OGLOSZENIE
Kierownik Komunalnego Zaktadu Budietowego w Grédku
oglasza nabor na stanowisko

REFERENT

1. Nazwa i adres jednostki:

Komunalny Zaktad Budzetowy w Grédku
16-040 Grédek, ul. Fabryczna 12/1

2. Wymagania niezbedne:

a.

f.

g.

posiadanie obywatelstwa polskiego, kraju Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej, panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze
odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od
posiadania obywatelstwa polskiego;

posiadanie petnej zdotnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

niekaralnoéc za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnoéci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

posiadanie znajomosci jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow referenta;

wyksztatcenie minimum srednie ekonomiczne;

nieposzlakowana opinia.

3. Wymagania dodatkowe:

d.

b.
c.
d

znajomosc regulacji prawnych — ustawa o podatku od towardw i ustug;

umiejetnos¢ obstugi programoéw do fakturowania oraz pakietu MS Office;
dyspozycyjnosc;

bezkonfliktowos¢ i samodzielno$¢ w dziataniu, zaangazowanie organizacyjne,
odpowiedzialnosé, wysoka kultura osobista.

4. Zakres wykonywanych zadar:

a.
b.
C.
d.

prowadzenie spraw w zakresie gospodarki wodociagowo-kanalizacyjnej;
ewidencja srodkow trwatych;

prowadzenie rejestrow sprzedazy i zakupu;

sporzadzanie sprawozdan do GUS;

5. Warunki pracy na stanowisku:

a.
b.

zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy — 1 etat;

wykonywanie czynnosci biurowych, tworzenie dokumentow w formie papierowej i
elektronicznej;

praca przy komputerze.



6. Wymagane dokumenty:
a. zyciorys (CV) z uwzglednieniem dotychczasowej pracy zawodowej podpisany przez
kandydata;
b. oryginat kwestionariusza osobhowego wedtug zé’faczonego wzoru;
kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie;
kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych posiadanie kwalifikacji zawodowych
(certyfikaty, uprawnienia, zaswiadczenia o ukoniczeniu kursow i szkolen, dyplomy);
e. oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z
petni praw publicznych;
f. osSwiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo s$cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
g. os$wiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytugji
panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw
lub za przestepstwo skarbowe prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo fub
umysine przestepstwo skarbowe;
h. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, kraju Unii Europejskie],
Konfederacji Szwajcarskiej, panstwa cztonkowskiego europejskiego porozumienia o
wolnym handlu (EFTA);
i. odwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie w celu realizacji procesu rekrutacji zgodnie z zatgczonym wzorem.
7. Termin i miejsce skiadania dokumentéw:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Komunalnego Zaktadu
Budzetowego w Grodku lub pocztg na adres: Komunalny Zakiad Budzetowy w  Grédku, ul.
Fabryczna 12/1, 16-040 Grédek, w zapieczetowane]j kopercie z dopiskiem: , Dotyczy naboru
na stanowisko — referent” w terminie do dnia 22 lipca 2022 r,

O zachowaniu wyiej okreslonego terminu decyduje data wptywu do Komunalnego
Zaktadu Budietowego w Grodku.
Aplikacje, ktére wptyna do KZB po terminie nie bedg rozpatrywane,
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu Informacji
Publicznej (http://bip.ug.grodek.wrotapodlasie.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
KZB.
8. Informacje dodatkowe:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Komunalnym Zaktadzie Budietowym w Grodku, w rozumieniu
przepiséw o rehabhilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych
jest wyiszy niz 6%.

9. Klauzula informacyjna dla kandydatéw uczestniczacych w procedurze naboru:

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)} 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobadnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy



95/46/WE (RODO) (Dz. Urz. UE L 119/1) Kierownik Komunalnego Zaktadu Budzetowego w
Grédku informuje, iz:

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komunalny Zaktad Budzetowy w
Grédku z siedzibg w Grodku przy ul. Fabrycznej 12/1; tel. 85 7180 126, e-
mail: grodekkzb@poczta.onet.pl

W razie pytan dotyczacych sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Komunalnego Zaktadu Budzetowego w Grodku, a
takze przystugujacych uprawnien, moze Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych za pomocg adresu e-mail: grodekkzb@poczta.onet.pl;

Dane osobowe sg zbierane w celu przeprowadzenia rekrutacji na podstawie ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320) oraz ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282), w
pozostatym zakresie na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotycza.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
okreslonego w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie zgodnym z instrukcja
kancelaryjng obowigzujagcg w KZB, z tym zastrzezeniem, ze dokumenty aplikacyjne
0s6b nieumieszczonych w protokole z przeprowadzonego naboru bedg niszczone po
zakonczeniu procesu rekrutacji.

Dane nie beda udostepniane podmiotom innym, niz upowaznione na podstawie
przepisOw prawa.

Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania dostepu do wtasnych danych, prawo do
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania.

Moze Pani/Pan w dowolnym momencie wycofa¢ zgode na przetwarzanie danych we
wskazanym zakresie.

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w
Komunalnym Zaktadzie Budietowym w Grodku Pani/Pana danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Ochrony Danych
Osobowych (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa).

Podanie danych wskazanych w ogtoszeniu o naborze jest obligatoryjne, a w pozostatym
zakresie — dobrowolne. Niepodanie danych obligatoryjnych skutkuje brakiem
rozpatrzenia kandydatury.

Pani/Pana dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Kierownik Komunalnego

Zakladu Budzetowego w Grodku

Mirostaw Gryko
KIERQWNIK




